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Gemeinsames Arbeiten

Workspaces

Workspaces sind fachlich abgetrennte Arbeitsbereiche in ELO. Mithilfe von Filtern und
unterschiedlichen Ansichten kénnen Sie Daten bearbeiten und z. B. in Diagrammen und
Tabellen auswerten.

Workspaces basieren auf Workspace-Typen. Diese werden administrativ angelegt und geben
vor, welche Anzeigen und Filter Ihnen zur Verfligung stehen. Weiterhin definieren sie, welche
Objekte in einem Workspace angelegt werden kénnen.

Weitere Informationen zu Workspace-Typen finden Sie in der Dokumentation ELO Workspace.

Objekte

Ein Objekt (Business-Objekt) ist eine besondere Ordnerart, die dazu dient, Inhalte in eigenen
Regionen zu organisieren. Weitere Informationen dazu finden Sie in den folgenden Abschnitten:

* Wichtige Komponenten > Business-Objekt
* Tabelle
» Kanban-Board

Verbindungen zwischen Objekten werden nicht durch eine hierarchische Struktur erzeugt,
sondern durch Relationen.

Wie Sie ein Objekt anlegen, erfahren Sie im Abschnitt Objekt anlegen.
Relationen

Sie kdnnen Beziehungen zwischen Objekten herstellen, z. B. zwischen einer Bewerbung und der
Stelle, auf die sie sich bezieht.

Stelle

& »

Die Verbindung stellen Sie Uber Relationsfelder her. Relationsfelder befinden sich in der Maske
eines Objekts.

Eine Relation wird Ihnen in der Tabellenansicht durch ein Flyout (Button mit Kettensymbol)
angezeigt.

Wenn Sie z. B. bei einer Bewerbung in das Relationsfeld die zugehdrige Stelle eingegeben
haben, gelangen Sie von der Stelle Gber das Flyout zu der Bewerbung. So erhalten Sie einen
Uberblick Gber alle Bewerbungen auf eine Stelle.

Uber den Link-Button (Kettensymbol) kénnen Sie eine Schnellansicht des verknipften Eintrags
aufrufen. Uber den Gehe-zu-Button kdnnen Sie zum entsprechenden Eintrag wechseln.


https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/spaces/workspaces/
https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/spaces/workspaces/
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Startseite eines Workspace

Wie Sie einen Workspace erreichen, erfahren Sie im Abschnitt Spaces.

us Aol [y Space B Newe @ Neves o Newe e
B3 Grsegen || dircheuchen hustene BB Boc @8 oo ¢
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>
Medienmanagement <| AlleBiicher Bl DcctboerdBucher || 3
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Neu hinzugefiigt « Fitter p &
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Medien =
Filter hinzufiigen
Alle Bilcher
Nach Genre 583 634
ert ausgelier
Nach Sprache
n_ Nach Autor
Nach Status Titel Autor Status Buchtyp 1seN Signatur Genre Verlag Jahe
AleDVDS 101 Demations Sustnekoman Q) svsseieten _ Fardcouer 07001164 war Kinderiteratr v e S |
Alle Medien 11th Hour Bradley Warshauer ) verugbar Taschenbuch 786015276 626 Thriller Pinnacle Books, 2003 &
— o0t Sabile (@ st i oo au
Alle Ausleihen
20,000 Leagues Under the Sea (Words... Jules Verne ° ausgeliehen Hardcover 1853260312 X29 Science Fiction NTC/Contempora... 1998 © <
Alle Nutzer
2061: Odyssey Three Arthur C. Clarke Q) verfigbar Taschenbuch 345358791 o1 Science Fiction Del Rey Books 1901
253 Geoff Ryman ° ausgeliehen Taschenbuch 6550789 21 Belletristik Flamingo 1996
2nd Chance James Patterson ©) verfugbar Hardcover 316693200 181 Thriller Little, Brown 2002 &
ABoy Named Phyllis: A Suburban Memolr  Frank Decaro ) verfugbar Taschenbuch 140255370 39 Belletristik Penguin Books 1997
ACallto Conscience : The Landmark Sp. Kris Shepard ) verfugbar Taschenbuch 446523992 HI6 Historisch Warner Books 2001
ACivil Action Jonathan Harr Q) verfugbar Paperback 679772677 u13 Thriller Vintage 1996 ©
ACuisineof Letovers Jonsthanpearce (@) ausgelehen  E-Book 741405784 mis Bellewstc InfnityPublishing... 2000
ACup of Tea (Ballanting Reader'sCircle)  Amy Ephron 8 resen jert Hardcover 345425707 753 Romantik Ballantine Books 1998
ADangerous Place: California's Unsettli MarcRelsner ) verfugbar Paperback 679420118 M4 Historisch Pantheon Books 2003 @

7 @ Workspacebearbelten ADensiyof Souls Chaistopher Rice @ susseinen Hardover 7sesse463 K Wystery Mirsmax 2001

EXTEN  Suche Aufgaben  Postbox

Uber die Startseite eines Workspace gelangen Sie zu allen Elementen des Workspace. Im
Menidband erscheint ein Tab mit zusatzlichen Funktionen fir den Workspace.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

1 Als Kachel anzeigen: Sie kdnnen als Schnelleinstieg in den Workspace eine Kachel im
Kachelbereich von Mein ELO erstellen.

2 Space durchsuchen: Sie kénnen die Eintrage des ausgewahlten Space durchsuchen. Eine
ausfihrliche Beschreibung der Suche finden Sie im Kapitel Filter.

3 Neues Objekt anlegen: Sie kénnen ein Objekt anlegen. Weitere Informationen dazu finden Sie
in den Abschnitten Objekt anlegen und Objekte.

4 Ansicht wechseln: Falls fur einen Workspace mehrere Ansichten angelegt wurden, kénnen Sie
Uber die Tabs die Ansicht wechseln. Es gibt Tabellen, Kanban-Boards, Dashboards und Kalender.
Die Benennung und Sichtbarkeit der Tabs wird administrativ vorgenommen und ist individuell.

5 Eintrag anzeigen

6 Relation auswahlen: Sie kdnnen einen mit dem Eintrag in Verbindung stehenden Eintrag
aufrufen.

7 Workspace bearbeiten: Sie kdnnen den Workspace bearbeiten, wenn Sie Uber eine
entsprechende Rolle dazu berechtigt sind.

8 Filterbaum des Workspace: Sie kbnnen zwischen den Filtern des Workspace wechseln. Filter
kénnen ein- oder mehrstufig sein.
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Workspace bearbeiten

Favoriten ~ Neu  Ansicht  Ausgabe  Verwalten [VECISIURURESRES
s mm AlsKachel Space Neue Neues Neue en
B> anzeigen i Shreuchen | 0 Vb Bocr 0B Avetene M

Workspace

i= Medienmanagement

~ Ubersicht

Workspace-Name

Medienmanagement

Typ-Name

Medienmanagement

~ Rollen

@ NeueRolle

Administrator
Workspace bearbeiten, Neue Objekte erstellen, Rollen bearbeiten, Workspace l6schen

Teilnehmer
Neue Objekte erstellen

Standard fiir neue Mitglieder: Teilnehmer v

~ Workspace-Mitglieder

Hier kdnnen Sie den Workspace bearbeiten. In den Dokumentationen ELO Workspace und ELO

[GYTIECINESMN  Masken | Ansichten | Filterbiume | Entscheidungsregeln | X

@ Workspace lschen

Pakete > Ldsungen finden Sie weitere Informationen zu den folgenden Bereichen:

¢ Grundeinstellungen
e Masken

¢ Ansichten

¢ Filterbaume

* Parameter

* Entscheidungsregeln

Beachten Sie

Wenn Sie die Einstellungen in einem Bereich bearbeiten, ist dieser nicht mehr mit dem
entsprechenden Bereich des Workspace-Typs verbunden. Anderungen des Workspace-
Typs werden daher nicht mehr automatisch fur diesen Bereich im Workspace

ubernommen.

Der Bereich Rollen kann nach dem Erstellen des Workspace nur im Workspace angepasst

werden.

Die folgenden Mdéglichkeiten stehen nur im Workspace zur Verfligung:

D

yo1a1aqasiazuy


https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/spaces/workspaces/configure-template.html
https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/spaces/workspaces/configure-template.html
https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/solutions/
https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/solutions/
https://docs.elo.com/admin/packages/de-de/solutions/
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v Workspace-Mitglieder

Benutzer/Gruppe 4 Zugewiesene Rollen Von Gruppen erhaltene Rollen

Andersson Administrator v
@ Byte Teilnehmer ~ "
e Customer Service Teilnehmer v b
E Eilig Administrator v Teilnehmer x

Sie kénnen dem Workspace weitere Mitglieder hinzufigen und ihre Rollen einstellen.

Grundeinstellungen Masken Ansichten Filterbdume Entscheidungsregeln X

i Workspace léschen

Sie kbnnen den Workspace I6schen.
Bereich 'Workspace-Mitglieder’

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

Sie kénnen weitere Workspace-Mitglieder und Gruppen hinzufligen. Wenn Sie Gruppen
hinzufligen, erhalten alle Gruppenmitglieder die fir die Gruppe eingestellte Rolle.

Beachten Sie

Neue Mitglieder missen ELO neu starten, um auf den Space zuzugreifen.

Wenn Sie Workspace-Mitglieder und Gruppen hinzufligen, wird automatisch ein Feed-Beitrag
erstellt, der im Funktionsbereich Mein ELO erscheint.
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Administrator

Wahlen Sie mindestens eine Rolle aus

[ ] Teilnehmer

Sie kénnen Uber das Drop-down-Menu die Rolle von Workspace-Mitgliedern andern. Workspace-
Mitglieder kénnen mehrere Rollen haben. Gehéren Workspace-Mitglieder einer Gruppe an, die
dem Workspace hinzugeflgt wurde, erhalten sie zusatzlich die Rollen der Gruppe im

Workspace.

0

Teilnehmer v

Sie kénnen Workspace-Mitglieder I6schen. Administratoren kdnnen nur von Administratoren

geléscht werden. Der letzte Administrator kann nicht geléscht werden.

Suche und Filter

Sie kdnnen in Workspace-Ansichten Eintrage suchen und filtern.

Buch

Alle Biicher

v Filter

Filter hinzufigen

18 5
verfligbar reserviert
Titel
Moonheart (Newford)

Sappho: A New Translation

Lake News

The New Shoe

Vittorio, The Vampire: New...

9

ausgeliehen

Autor

Charles de Lint
Mary Barnard
Barbara Delinsky
Arthur William U...

Anne Rice

Status
v verfligbar
) verfligbar
V) verfiigbar
) verfigbar

/) verfiigbar

Buchtyp ISBN Signatur
Hardcover 312890044 D11
Paperback 520011171 D51
E-Book 067103619X E29
Paperback 684180200 E31
Taschenbuch 345422392 N30

Genre

Fantasy

Historisch

Romantik

Mystery

Horror

Tabelle Dashboard Biicher

new

Verlag

Orb Books

University of Calif...

Pocket

Scribner Paper Fic...

Ballantine Books

Jahr

1994

1958

2000

1983

2001

£ x

Sprache
Englisch
Italienisch
Deutsch
Italienisch

Spanisch

Die Suche 6ffnen Sie Uber das Lupensymbol in der Funktionsleiste. Tragen Sie einen Suchbegriff

ein und dricken Sie die EINGABE-Taste, um die Suche zu starten. Suchtreffer werden gelb

hervorgehoben.

Wenn Sie zu einer anderen Ansicht wechseln, werden die Suchtreffer auch dort angezeigt, bis
Sie die Suche verwerfen.
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Buch

Science Fiction

wv Filter | aktiviert & Filter zuriicksetzen

Sprache: Englisch, Deutsch v X Buchtyp: Hardcover v = X Filter hinzufiigen

37 38 28

verfligbar reserviert ausgeliehen
Titel Autor Status Buchtyp ISBN
20,000 Leagues U... Jules Verne e ausgeliehen Hardcover 1853260312
Jurassic Park Michael Crichton v verflighar Hardcover 345370775

Sie kdnnen Quickfilter einstellen, um Eintrage zu filtern.

Buch

Alle Biicher

v Filter | aktiviert O Filter zuriicksetzen

Filter hinzufiigen v

625 583 634

verfligbar reserviert ausgeliehen
Titel Autor Status Buchtyp
11th Hour Bradley Warshauer v verflgbar Taschenbuch
2061: Odyssey Th... Arthur C. Clarke v verflgbar Taschenbuch

Statusfilter zeigen die Anzahl der Eintrage zu jedem Status an und bieten so eine schnelle
Ubersicht Giber Ihre Daten. Sie kdnnen einen oder mehrere Statusfilter aktivieren.

Statusfilter werden administrativ angelegt.

Die eingestellten Filter bleiben auch in anderen Filterebenen, Ansichten, nach einem Neustart
von ELO sowie in anderen ELO Clients aktiv.
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Tabelle

Forten  Neu  Ansicht  Ausgabe  Vervatien [ IRTRSRRS %
ms AlsKachel [ Space L Neue Nees ] Neve Ney
ES Smegen O ghchuchen | B Ausine 0B Buch DB Ovp "
Buch
y >
Medienmanagement < AlleBiicher Tabelle -
5
Neu hinzugefiigt « Filter s §
2
Medien N S
Filter hinzufiigen
I Alle Biicher
Nach Genre 627 583 634
verfiigbar reserviert ausgeliehen
Nach Sprache
Nach Autor
Nach Status Titel Autor Status Buchtyp 1sen Signatur Genre Verlag Jahr
Alle DVDs 101 Dalmatians Justine Korman @ auselichen Hardcover 307001164 H27 Kinderliteratur Golden Books Pub. 1996
AlleMedien 11th Hour Bradley Warshauer @) verfigbar Taschenbuch 786015276 G46 Thriller Pinnacle Books 2003 @
Verwaltung 14,000 Things to Be Happy About Barbara Ann Kipfer ° ausgeliehen Hardcover 894803700 Q11 Selbsthilfeliteratur Workman Publishing 1990 &
Alle Ausleihen
20,000 Leagues Under the Sea (Words... Jules Verne Q ausgelichen Hardcover 1853260312 x29 Science Fiction NTC/Contempora... 1998 & <
Alle Nutzer
2061: Odyssey Three Arthur C. Clarke @) verfiigbar Taschenbuch 345358791 o1 Science Fiction Del Rey Books 1991
253 Geoff Ryman Q auseelichen Taschenbuch 6550789 227 Belletristik Flamingo 1996
2nd Chance James Patterson ©) verfugbar Hardcover 316693200 181 Thriller Little, Brown 2002 »
ABoy Named Phyllis: A Suburban Memoir  Frank Decaro ©) verfugbar Taschenbuch 140255370 289 Belletristik Penguin Books 1597
ACallto Conscience : The Landmark Sp...  Kris Shepard ©) verfigbar Taschenbuch 446523992 HI6 Historisch Warner Books 2001( »
ACivil Action Jonathan Harr ©) verfiigbar Paperback 679772677 u13 Thriller Vintage 1996 @
ACuisine of Leftovers Jonathan Pearce ° ausgeliehen E-Book 741405784 M15 Belletristik Infinity Publishing ... 2000
ACup of Tea (Ballantine Reader's Circle) Amy Ephron 8 reserviert Hardcover 345425707 253 Romantik Ballantine Books 1998
ADangerous Place: California's Unsettli MarcReisner @) verfiigoar Paperback 679420118 M4 Historisch Pantheon Books 2003 @
& Workspace bearbeiten ADensity of Souls Christopher Rice Q@ ausgelichen Hardcover 786886463 K2 Mystery Miramax 2001

In einer Tabelle erscheinen alle Eintrage, die dem ausgewahlten Filter entsprechen. Die Auswahl
der Felder ergibt sich aus dem Workspace-Typ.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

Buch Buch
Alle Biicher Tabelle g < ADensity of Souls Inhalt Volltext | Feed | [
v Filter pel

v Medienklassifikation

Filter hinzufligen i
Titel *

627 583 | 634 A Density of Souls

verfligbar reserviert ausgeliehen
Jahr
2001
Titel Autor Status
Genre
A Dangerous Place: Calif... Marc Reisner v »
Mystery L=
A Density of Souls Christopher Rice ° &
Sprache
A Feather on the Breath ... Sigrid Nunez v verfi,
Englisch £
AFirst Book of Shapes (... A.J. Wood ) ©
Stichworter
A Fountain Filled With B... Julia Spencer-Fle... 8 &
A Judgementin Stone Ruth Rendell B &

Sie kdnnen die Eintrage aufrufen. Der Eintrag erscheint in der Anzeige und Sie kdnnen ihn im
Tab Metadaten bearbeiten. Sie kdnnen fur einen Eintrag Dokumente und Ordner einfligen und
diese im Tab /Inhalt aufrufen. Dieser Bereich funktioniert wie der Anzeigebereich in der Ablage.

Favoriten Neu Ansicht Ausgabe Verwalten Medienmanagement L Funktionen durchsuchen

Scannen Neuer Einfiigen S Workflow  Aufgabe erstellen
v © Ordner B 1 starten gabe s
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Sie kdnnen die Eintrage wie gewohnt mit den Funktionen im MenlUband bearbeiten. Fur
Dokumente und Ordner zum Eintrag kédnnen Sie auch das KontextmenU benutzen.

Titel A

101 Dalmatians

11th Hour

14,000 Things to Be ...

Autor

Justine Korman

Bradley Warshauer

Barbara Ann Kipfer

Status

° ausgeliehen

v verfligbar

° ausgeliehen

Sie kénnen die gefilterten Eintrage in der Tabelle sortieren, indem Sie den Spaltentitel

anklicken.

Buch

Alle Blicher

v Filter

Filter hinzufiigen

627 583

verfligbar reserviert

Titel

A Dangerous Place: Califor...
A Density of Souls

A Feather on the Breath of ...
A First Book of Shapes (Pre...

A Fountain Filled With Blo...

Tabelle v

£

634

ausgeliehen
Autor Status
Marc Reisner v &
Christf & Medium in Ausleihe
Sigrid NUTeZ ™~ verr
A.J.Wood v &
Julia Spencer-Fl... 8 &

Buch

< A Density of Souls

v Medienklassifikation

Titel *

A Density of Souls

Jahr

2001

Genre

Mystery

Sprache

Englisch

Stichworter

Sie kdnnen Uber Flyouts Eintrage aufrufen, die mit dem markierten Eintrag in Verbindung
stehen. Daflir missen die Metadaten des Eintrags ein Relationsfeld enthalten, durch das die
Verknupfung hergestellt wird. Gibt es fur einen Eintrag mehrere Relationen, kénnen Sie im
Flyout Uber ein Drop-down-Meni einen der verknipften Eintrage aufrufen.
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Sie kdnnen einen Feed-Beitrag verfassen. Der Feed funktioniert wie im Kapitel Feed

beschrieben.

Kanban-Board

we AlsKachel [z Space Neue Neues
5 Glichuchen

&> anzeigen VD Buch
Buch
Medienmanagement < Alle Biicher
Neu hinzugefiigt « Filter
Medien

I Alle Biicher

Nach Genre 627
Nach Sprache vetienar
Nach Autor
Nach Status 9 verfugbar
AlleDVDs
Alle Medien Titel:
Verwaltung
Alle Ausleihen Autor:
Leihende Verlag:
AlleNutzer Signatur:
Genre
Titel:
Autor:
Verlag:
Signatur:
Genre:
Titel:
Autor:
£ Workspace bearbeiten Verlag:

Medienmanagement

B Neve,  New
Ausleine v

Filter hinzufigen v

583

reserviert

The Importance of
Being Earnest and
Other Plays

Oscar Wilde
Penguin Books Ltd
wis

Komédie

11th Hour
Bradley Warshauer
Pinnacle Books
646

Thriller

2061: Odyssey Three
Arthur C. Clarke

Del Rey Books

634

ausgeliehen

627 8 reserviert

Titel:

Autor:
Verlag:
Signatur:

Genre:

Titel:

Autor:

Verlag:

Signatur:

Titel:
Autor:

Verlag:

ACupof Tea
(Ballantine Reader's
Circle)

Amy Ephron
Ballantine Books

253

Romantik

AFountain Filled With

Blood (ARev. Clare
Ferguson Mystery)

Julia Spencer-Fleming

St. Martin's
Paperbacks

Ha4

AJudgement in Stone
Ruth Rendell

Vintage Books USA

0

© ausgelichen

Titel:
Autor:

Verlag:

Signatur:

Genre:

Titel:

Autor:
Verlag:
Signatur:

Genre:

Titel:

>
Tabelle | Dashboard Biicher 2
2
B
L8
s
=
634
101 Dalmatians
Justine Korman
Golden Books <

Publishing Company
H27

Kinderliteratur

14,000 Things to Be
Happy About

Barbara Ann Kipfer
Workman Publishing
Qi1

Selbsthilfeliteratur

20,000 Leagues
Under the Sea
(Wordsworth
Collection)

In einem Kanban-Board werden Eintrage je nach Wert eines bestimmten Statusfeldes den

Spalten zugeordnet.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:
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Buch Buch
Science Fiction v < Jurassic Park Inhalt Volltext | Feed | [
> Filter 0

v Medienklassifikation

v verfiighbar 8 Titel *

Jurassic Park

Titel: Jurassic Park Jahr
Autor: Michael Crichton 1999
Verlag: Ballantine Books
i Genre
Signatur: 029
Genre: Science Fiction Science Fiction -
Sprache
Deutsch =
Titel: Stranger in a Strange
Land Stichwérter
Autor: Robert A. Heinlein
Verlag: Berkley Publishing
Group
Signatur: Q22 v Buchdaten
Autor

Sie kédnnen die Eintrage aufrufen. Der Eintrag erscheint in der Anzeige und Sie kdnnen ihn im
Tab Metadaten bearbeiten. Sie kdnnen fir einen Eintrag Dokumente und Ordner einfligen und
diese im Tab Inhalt aufrufen. Dieser Bereich funktioniert wie der Anzeigebereich in der Ablage.

Neu Ansicht Ausgabe Verwalten Medienmanagement P Funktionen durchsuchen

Scannen Neuer  Einfiigen A Workflow  Aufgabe erstellen
v © Ordner B “Q starten gabes

Sie kdnnen die Eintrage wie gewohnt mit den Funktionen im MenlUband bearbeiten. Flr
Dokumente und Ordner zum Eintrag kénnen Sie auch das Kontextmenu benutzen.

Buch

Science Fiction

> Filter
v verfligbar 8 8 reserviert 9
Titel: Greatest Hits (Herald Titel: Dune
Classics) Autor: Frank Herbert
Autor: Harlan Elli
utor. arlan Ellison Verlag: k Ace
Verlag: Union S & Co. I
erlag nion Square & Co Signatur: iy H43
Signatur: E24
ignatur Genre: Science Fiction

Genre: Science Fiction
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Sie kénnen Eintrage per Drag-and-drop verschieben. Dabei andert sich der entsprechende Wert
in den Metadaten.

P2 »N Y E

hreiben Sie einen Beitrag D]

w

ELO Service hat einen neuen Ordner angelegt.

6.Apr. 2022, 13:55

Kommentieren

Sie kénnen einen Feed-Beitrag verfassen. Der Feed funktioniert wie im Kapitel Feed
beschrieben.

Dashboard

D

Favoriten  Neu  Ansicht  Ausgabe  Verwalten [EIVSIIRERCEREN

ms Als Kachel Space Neve f[r] Neues [l Neue ey
ES omeigen O dlrchouchen | UB DVD 0B Buch  UIB Auseie '

Buch

>
Medienmanagement < Alle Biicher Tabelle Dashboard Biicher Kanban 3
3
g
Neu hinzugefiigt ~ Filter g
2
Medien . =3
Filter hinzufigen v
Alle Biicher
Nach Genre 627 583 634
verfiigbar reserviert ausgeliehen
Nach Sprache
Nach Autor
Nach Status
Genre Verfiigbarkeit
Alle DVDs
300 in
Alle Medien
250
Verwaltung
Alle Ausleihen 20 q
Leihende 150
[ vertiovar
Alle Nutzer
100
[l ausocichen
50
I Il eseven
o ] - - -
& > & N N s
Q‘QQ ey

Erscheinungsjahr Buchtyp
200

an A [

In einem Dashboard kénnen Eintrage eines Workspace unterschiedlich visualisiert werden.
Welche Arten der Visualisierung vorhanden sind, hangt von administrativen Einstellungen ab.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:
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Medien

I Alle Blicher

Nach Genre
Nach Sprache
Englisch

Franzésisch
Deutsch
Italienisch
Spanisch
Nach Autor
Nach Status

Alle DVDs

Sie konnen die Dashboards filtern.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Diagramme auf dem Dashboard, um sich Details
anzeigen zu lassen.
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Kalender

Favoriten  Neu  Ansicht  Ausgabe  Verwalten [EVSCIERRESA

me AlsKachel [ Space Rl Neue [] Neues [] Neue
ES Smegen O ghcruchen | OB D5 B Buch B Ausiene

Ausleihe

" >
Medienmanagement < AlleAusleihen Tevele Pl 7
e
Neu hinzugefiigt ~ Filter p &
S
Medien s
Filter hinzufigen v
Alle Bijcher
Nach Genre
Nach Sprache Hete | « < > » Juli2025 [ Monat v
Nach Autor Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag. Samstag Sonntag.
Nach Status
Q! Q : L2 o ¢ Q Q °
Alle DVD:
<oV Seoish Ghosts e e Freun: Drachen 8 Th Hallejan ide
Alle Medien Resistance : A Novel 'll Be Seeing You Water For Elephants Having Everything The League of Extraordinary Jll The Battle for God
Isle of Dogs WALL-E Las DOS Muertes De Gardel (I Jll Guerre De Troie N'Aura Pas L_Jll Sappho: ANew Translation
Verwaltun
: : CE o - o » ® - @ - o -
I Alle Ausleihen <

(500) Days of Summer You Will Meet a Tall Dark Str: Jll Tigger's Little Book of Diet ar Jll’ Dragonfly in Amber Starting Your Marriage Right
Leihende The Sparrow Julius Caesar (Oxford School Bl The Shining The Big Picture “Almost Paradise Lucky You
Alle Nutzer ‘A Judgement in Stone On language Things My Girlfriend and | Ha J One Day The Man Who Mistook His Wil B Burning Water (Burning Wate

14 @ @ = 18 Q v

(-]
(] ||I

Somebody Help Me Kreutzersonate. Eine Liebesg The Tightrope Walker On Mystic Lake Eeyore's Little Book of Gloon Cold Mountain : A Novel
Lying Awake The Game of Kings (Lymond ¢ Jll The Rocky Mountain Wonderl Chaser: ANovelin E-Mails
The Count of Monte Cristo (B The Witchfinder (Amos Walke Waiting to Exhale Leap Year The Lovely Bones: A Novel Moonheart (Newford)

24

21 @ 2 @ = 25 Q =
The Adventures of Dougal The Subtle Knife (His Dark M: Jll New Cardiff Home Spun: A Collection North Country Man Nouvelles : tome 2, 1953-19i

(-]
(]
(]

Beneath an Opal Moon Blur (Melody Maker) Shadow of the Hegemon (Enc Jll The Four Agreements: APrac Jll Starting Your Marriage Right Rl If Love Were OIl, 'd Be About
‘An ABC for You and Me The Grapes of Wrath Fear of Flying The God of Mirrors Female Intelligence It's Complicated
28 29 30 Q@ = (1] 2 )
In My Father's House (Point) The Promise Remains Fried Green Tomatoes at the ADangerous Method
The Night Crew Hiding in the Shadows (Shad Jingo: A Discworld Novel (Dis Isle of Dogs Waiting For Forever

TR A Dangerous Place: Californic (IO I GRS /)  The Neverending Story The Loop The Invention of Lying
& Workspace bearbeiten

In einem Kalender werden Eintrage nach dem Datum geordnet angezeigt. Es kbnnen mehrere
Eintragskategorien angezeigt werden.

Sie kédnnen Uber das Drop-down-Menu zwischen verschiedenen Kalenderansichten wechseln.

Sie kdnnen die Eintrage aufrufen. Der Eintrag erscheint in der Anzeige und Sie kdnnen ihn im
Tab Metadaten bearbeiten. Sie kdnnen flr einen Eintrag Dokumente und Ordner einfigen und
diese im Tab Inhalt aufrufen. Dieser Bereich funktioniert wie der Anzeigebereich in der Ablage.

Mittwoch Donnerstag

Shadowmancer

Shadowmancer m 02.07.2025
Water For Elephants a B4229 [llka Cichorius

WALL-E & Leihende

Sie kénnen Details zu einem Kalendereintrag anzeigen, indem Sie den Mauszeiger darutber
bewegen.

Workspace anlegen

Sie kbnnen neue Workspaces anlegen.
Voraussetzung
Administrativ wurden bereits Workspace-Typen angelegt.
Vorgehen
1. Wahlen Sie in Mein ELO die Kachel Spaces.

2. Wahlen Sie Meniband > Tab Spaces > Neuer Workspace.
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¢ Neuer Workspace X

Typ Endgerateverwaltung v
Workspace-Name * | Endgerateverwaltung

In "Mein ELO" als Kachel anzeigen

3. Wahlen Sie im Dialog Neuer Workspace den Typ aus, auf dem der Workspace basieren
soll.

4. Geben Sie einen aussagekraftigen Workspace-Namen ein.

In "Mein ELO" als Kachel anzeigen: Sie kdnnen beim Erstellen des Workspace direkt eine
Kachel anlegen. Dies betrifft nur Ihren eigenen Client. Sie kdnnen die Kachel auch spater
erstellen, wie im Abschnitt Startseite eines Workspace beschrieben.

5. Wahlen Sie OK.
Ergebnis
Der Workspace wird erstellt. Sie finden ihn als Kachel in der Ubersicht der Spaces.
Ausblick
Wie Sie mit Workspaces arbeiten, erfahren Sie in den folgenden Abschnitten:

* Startseite eines Workspace
* Tabelle

* Kanban-Board

* Dashboard

* Objekt anlegen

Objekt anlegen

Sie kédnnen Objekte anlegen.
Weitere Informationen Uber das Konzept der Objekte finden Sie im Abschnitt Objekte.
Voraussetzungen

* Die entsprechenden Funktionen wurden administrativ fur den Workspace-Typ festgelegt.
* |[hre Rolle ist fur die Funktionen berechtigt.
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Vorgehen

1. Wahlen Sie im Funktionsbereich Mein ELO die Kachel Spaces.
2. Offnen Sie einen Workspace.

3. Wahlen Sie im MenUband im Tab mit den Workspace-Funktionen die entsprechende
Funktion aus. Die mdéglichen Objekttypen sind fur jeden Workspace administrativ

vorgegeben.
@ Neues Objekt X
é_) v Leihdaten
K]
3
< Ausleihnummer Medium
< >
>
&
2
S Ausleihdatum Ausleiher
5
§ © »
Leihende Anzahl Verldngerungen
N ©
[] uberfillig
[ Stichwortliste automatisch aufklappen ®
pp

Der Dialog Neues Objekt erscheint mit der fir dieses Objekt richtigen Maske.

4. Beflllen Sie die Felder entsprechend ihrer Bezeichnung.

Medium

101 Dalmatians 2

Wenn |hr Objekt mit einem anderen Objekt in Beziehung steht, kdnnen Sie tUber
Relationsfelder eine Verbindung herstellen. Weitere Informationen Uber das Konzept der
Relationsfelder finden Sie im Abschnitt Relationen.

5. Wahlen Sie OK.
Ergebnis

Das Objekt wird im Workspace angelegt. Es ist sofort im Bereich Neu hinzugeftigt zu finden und
kurz darauf auch Uber die Filter.

Ausblick

Wie Sie mit Workspaces arbeiten, erfahren Sie in den folgenden Abschnitten:
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Startseite eines Workspace
* Tabelle
* Kanban-Board
* Dashboard
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Teamspaces

Mit der Funktion Teamspace kdnnen Sie teamubergreifend zusammenarbeiten. Alle ELO
Benutzer, die einem Teamspace hinzugefiigt wurden, kdnnen gemeinsam Dokumente
zusammentragen, bearbeiten und Informationen Uber den Feed austauschen.

Welche Berechtigungen Sie in einem Teamspace besitzen, hangt von der Rolle ab, die Ihnen
administrativ zugewiesen wurde.

In einen Teamspace kdnnen auch Workspaces eingebunden sein.

Wie Sie einen Teamspace erreichen, erfahren Sie im Abschnitt Spaces.

Bereich 'Ubersicht'

Uber die Ubersicht eines Teamspace gelangen Sie zu allen Elementen des Teamspace. Im
MenUband erscheint ein Tab mit zusatzlichen Funktionen fir den Teamspace.

Eventplanung H2 8 p 5 Y@

<

(7) Ubersic S Sie einen Beitrag @
T i D
& ice hat einen neven Ordner
/) Dokumentenbereich
entieren

yoraagasiezuy

Neueste Dokumente

Typ Kurzbezeichnung Datum Abgelegt .. Maske Ablagedatum

Sicherheitsrichtlinien 26.07.2023 Igel Freie Eingabe 08.03.2024

5 B

Ubersicht 08.11.2023 Igel Freie Eingabe 08.03.2024

Teamspace bearbeiten

8

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

1 Bereiche des Teamspace: Sie kdnnen zwischen den Bereichen des Teamspace navigieren.
Jeder Teamspace hat die Bereiche Ubersicht und Teammitglieder. Die Namen und die Anzahl
weiterer Bereiche sind individuell.

2 Als Kachel anzeigen: Sie kénnen als Schnelleinstieg in den Teamspace eine Kachel im
Kachelbereich von Mein ELO erstellen.

3 Eintrage im Teamspace suchen: Eine ausfihrliche Beschreibung der Suche finden Sie im
Kapitel Filter.

4 Angeheftete Dokumente: Sie kdnnen ein angeheftetes Dokument 6ffnen oder es von diesem
Bereich l16sen. Wie Sie ein Dokument in einem Teamspace anheften, erfahren Sie im Kapitel
Dokumentenbereich.

5 Neueste Dokumente: Sie kdnnen eines der neuesten Dokumente 6ffnen. Wie Sie ein
Dokument in einem Teamspace einfligen, erfahren Sie im Kapitel Dokumentenbereich.
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6 Ubersicht der Teammitglieder: Hier erscheinen die Mitglieder des Teamspace. Wahlen Sie ein
Mitglied aus, um in den Bereich Teammitglieder zu navigieren. Bearbeiten kénnen Sie die
Mitglieder nur im Bereich 'Teammitglieder".

7 Einen Feed-Beitrag verfassen: Im Bereich Ubersicht erscheinen im Feed die Beitrédge zu allen
Eintragen im Teamspace. Wird ein neues Mitglied oder eine Gruppe hinzugeflgt, erscheint im
Feed und im Funktionsbereich Mein ELO ein Beitrag mit dem Namen und der Rolle des
Mitglieds. Ansonsten funktioniert der Feed wie im Kapitel Feed beschrieben.

8 Teamspace bearbeiten: Sie kdnnen den Teamspace bearbeiten, wenn Sie Uber eine
entsprechende Rolle dazu berechtigt sind.

Teamspace bearbeiten

p— 828

Widgets

Zieh

yoragaBiezuy

s Widget per Drag-and-drop in

Angeheftete Dokumente

Datum Abgelegt ... Maske Ablagedatum

26.07.2023 gel Freie Eingabe 08.03.2024

08.11.2023 Igel Freie Eingabe 08.032024

Teamspace [éschen

Wenn Sie den Teamspace léschen, werden auch alle enthaltenen Eintrge entfernt.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:
1 Teamspace-Namen andern
2 Teamspace-Beschreibung andern

3 Widgets hinzufliigen: Sie kénnen Widgets per Drag-and-drop in das Feld im unteren Bereich
der Ubersicht ziehen.

4 Bearbeitungsmodus verlassen: Alle Anderungen werden dabei Gibernommen.

5 Teamspace léschen: Wenn Sie den Teamspace I6schen, werden auch alle enthaltenen
Eintrage entfernt. Es wird eine Loschmarkierung gesetzt, sodass der Teamspace bei Bedarf von
der Administration wiederhergestellt werden kann.

6 Neuen Bereich erstellen: Zur Wahl stehen Dokumentenbereiche und Workspaces.
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7 Bereiche anordnen: Sie kénnen die Reihenfolge der Dokumentenbereiche und Workspaces per
Drag-and-drop &ndern. Die Bereiche Ubersicht und Teammitglieder kénnen nicht verschoben
werden.

Alle Méglichkeiten, die hier nicht gelistet wurden, finden Sie im Kapitel Bereich 'Ubersicht'.

Bereich 'Teammitglieder’

4
Eventplanung < Teammitglieder

Q Ubersicht | @ Teammitglied hinzufiigen | | & Rollen bearbeiten
Benutzer/Gruppe 4 Name Firma  Abteilung  E-Mail Zugewiesene Rolle Von Gruppen erhaltene Rollen
2 Dokumentenbereich ﬂ\ Igel Administrator v Zuschauer
&[‘ Jupiter Teilnehmer v Zuschauer 5
g Sen Teilnehmer v X
e Teamleitung Zuschauer v X

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

1 Teammitglieder oder Gruppen hinzufigen: Dabei legen Sie auch die Rolle der neuen
Teammitglieder fest. Sie kann jedoch nach dem Anlegen geandert werden. Wenn Sie Gruppen
hinzufugen, erhalten alle Gruppenmitglieder die flr die Gruppe eingestellte Rolle.

Beachten Sie

Neue Mitglieder missen ELO neu starten, um auf den Space zuzugreifen.

2 Rollen bearbeiten: Sie kdnnen die Rollen bearbeiten, wenn Sie Uber eine entsprechende Rolle
dazu berechtigt sind. Gehéren Teammitglieder einer Gruppe an, die dem Teamspace
hinzugefugt wurde, erhalten sie zusatzlich die Rollen der Gruppe im Teamspace.

3 Rollen von Teammitgliedern andern: Teammitglieder kbnnen mehrere Rollen haben.
4 Nach Teammitgliedern suchen

5 Teammitglieder I6schen: Administratoren kdnnen nur von Administratoren geldéscht werden.
Der letzte Administrator kann nicht geléscht werden.

Rollen

Im Standard gibt es die folgenden vier Rollen:

Rolle Berechtigungen

Wer den Teamspace erstellt hat, ist automatisch Administrator. Es kdnnen
Administrator weitere Mitglieder zu Administratoren gemacht werden. Administratoren haben
alle Berechtigungen flr den Teamspace und seine Inhalte.

Moderatoren haben alle Berechtigungen fur den Teamspace und seine Inhalte.
Moderator Sie unterscheiden sich vom Administrator nur darin, dass sie den Teamspace
nicht I6schen duarfen.
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Rolle Berechtigungen
Teilnehmer dirfen Inhalte im Teamspace erstellen, bearbeiten, verschieben und

Teilnehmer .
I6schen.

Zuschauer  Zuschauer durfen Inhalte nur lesen.

Die Rollen kdnnen bearbeitet werden.

Rollen bearbeiten

Die Standardrollen kénnen bearbeitet oder entfernt und weitere Rollen angelegt werden.

Vorgehen

Wahlen Sie Rollen bearbeiten.

Rollen bearbeiten X

Rollen

F @ NeueRolle

Administrator

Rollen bearbeiten, Teamspace bearbeiten, Teamspace l6sche

Moderator
X

eamspace bearbeiten

F Teilnehmer 3
Zuschauer X
n_ Standard fir neue Teammitglieder | Teilnehmer v

Im Dialog Rollen bearbeiten haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:
1 Neue Rolle hinzuflgen: Hierbei definieren Sie die Rechte der Rollenmitglieder.
2 Bestehende Rolle bearbeiten

3 Rolle l6schen

4 Standard fUr neue Teammitglieder festlegen: Sie kdnnen Uber das Drop-down-Menu festlegen,
welche Rolle neu angelegte Teammitglieder im Standard erhalten. Diese Rolle kann nach dem
Anlegen eines Mitglieds noch geandert werden.

Dokumentenbereich

Ein Dokumentenbereich kann jeden beliebigen Namen haben.
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Dieser Bereich funktioniert wie der Anzeigebereich in der Ablage. Sie kdnnen neue Dokumente
anlegen sowie bereits vorhandene Dokumente 6ffnen und bearbeiten.

Sie kdnnen die Eintrage wie gewohnt mit den Funktionen im MenlUband und im Kontextmenu
bearbeiten.

Favoriten Neu Ansicht Ausgabe Verwalten )okument

P Funktionen durchsuchen

Standard

Zur Ansicht A Auschecken Versionen Priifen Konvertieren Randnotiz Dateianbindung > Dokument im
X offnen L—J und bearbeiten v v v v v Teamspace anheften
Ordner
Eventplanung <| Dokumentenbereich » Firmenfeier Metadaten | Volltext | [ >
(R) Ubersicht =H yel Lo A Y =
g Teammitglieder Typ Kurzbezeichnung Datum Abgelegt von Version | | . ,I B
Dokumentenbereich I @) Budgetplanung 10.08.2023,14:20  Igel 1 F
Igel hat eil Ord
) Ablage B Event-Bestuhlung 13.03.2024,08:46  Jupiter 1 F (@ leelhateinenneuen Ordner
\_ angelegt.
Planung und Ablauf 08.08.2023, 15:52 Administrator 4 F
Kommentieren
§H)  Sicherheitsrichtlinien 26.07.2023, 13:29 Administrator 1 F
@) Ubersicht 08.11.2023, 10:56 Administrator 2 F

| Teamspace bearbeiten |

=

Zusatzlich haben Sie hier die folgenden Mdglichkeiten:

1 Uber den Navigationspfad navigieren: Wenn Sie sich in einem Ordner befinden, kénnen Sie zu
einem Ubergeordneten Ordner zurlickkehren. Wahlen Sie dazu den Namen des Ordners im
Navigationspfad aus.

2 Ein Dokument im Bereich Ubersicht anheften: Sie finden die entsprechende Funktion im Tab
Dokument.

3 Einen Feed-Beitrag verfassen: Der Beitrag bezieht sich nicht auf einen bestimmten Eintrag,
sondern gilt fir den Dokumentenbereich. Ansonsten funktioniert der Feed wie im Kapitel Feed
beschrieben.

4 Dokumentenbereich bearbeiten: Aktivieren Sie daflr den Schalter Teamspace bearbeiten.
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Dokumentenbereich bearbeiten

Eventplanung < Bereiche verwalten

ﬁ Ubersicht i Bereich léschen 2
. |
Name Dokumentenbereich I

a*

) Dokumentenbereich

Symbol &@&%‘PEQEEE‘“HIII
® Never Bereich Mo/ 00 h®
n @ § = I MEOHXD®E
EE0Q " O0OCER &S
BQn]OragdEa s
LPOBOxELAMNHEMD
(3 Wi}

B—l O Teamspace bearbeiten

Hier haben Sie die folgenden Mdéglichkeiten:

1 Neuen Bereich erstellen: Zur Wahl stehen Dokumentenbereiche und Workspaces.
2 Bereich l6schen

3 Name des Dokumentenbereichs andern

4 Symbol des Dokumentenbereichs andern

5 Bearbeitungsmodus verlassen: Alle Anderungen werden dabei ibernommen.

Workspace

Ein Workspace kann jeden beliebigen Namen haben. Ein Teamspace kann auch keinen oder
mehrere Workspaces enthalten.

Allgemeine Informationen finden Sie im Kapitel Workspaces.

Sie kénnen einen Workspace innerhalb eines Teamspace wie einen Dokumentenbereich
bearbeiten.

Die Mitglieder und Rollen eines Teamspace werden in den eingefligten Workspace
ubernommen.

Teamspace anlegen
Sie kdnnen neue Teamspaces anlegen.
Voraussetzung
Administrativ wurden bereits Teamspace-Vorlagen angelegt.
Vorgehen
1. Wahlen Sie im Funktionsbereich Mein ELO die Kachel Spaces.

2. Wahlen Sie Menlband > Tab Spaces > Neuer Teamspace.
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¢ Neuer Teamspace X

Vorlage Teamspace -

Teamspace-Name * [ Eventplanung

Beschreibung

In "Mein ELO" als Kachel anzeigen

3. Wahlen Sie im Dialog Neuer Teamspace die Vorlage aus, auf der der Teamspace basieren
soll.

4. Geben Sie einen aussagekraftigen Teamspace-Namen und optional eine Beschreibung
ein.

In "Mein ELO" als Kachel anzeigen: Sie kdnnen beim Erstellen des Teamspace direkt eine
Kachel anlegen. Dies betrifft nur Ihren eigenen Client. Sie kénnen die Kachel auch spater
erstellen, wie im Kapitel Bereich 'Ubersicht' beschrieben.

5. Wahlen Sie OK.
Ergebnis

Sie haben einen Teamspace erstellt. Fir einen Teamspace, den Sie erstellt haben, sind Sie
automatisch als Administrator hinterlegt.

Ausblick
Sie kdnnen den Teamspace nun bearbeiten und ihm weitere Mitglieder hinzufligen.
Wie Sie dabei vorgehen, erfahren Sie in den folgenden Kapiteln:

» Teamspace bearbeiten

* Bereich "Teammitglieder’

* Dokumentenbereich bearbeiten
* Workspace
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Microsoft-Office-Dokumente bearbeiten

Nach OneDrive auschecken

Aufrufbar Uber: Meniiband > Dokument > Versionen.

Mit dieser Funktion checken Sie ein Microsoft-Office-Dokument aus ELO nach Microsoft
OneDrive zur Bearbeitung aus. Das Dokument wird in Ihrem OneDrive-Ordner hinterlegt, bis Sie
es wieder in ELO einchecken.

Diese Funktion steht Ihnen nur zur Verfugung, wenn Sie Uber ein Microsoft-Schul- oder
Geschaftskonto mit Microsoft OneDrive for Business verfligen, das von administrativer Seite mit
ELO verknupft wurde.

Beachten Sie

Sie konnen mit dieser Funktion nur Dokumente mit den Standarddateiformaten wie
DOCX bearbeiten. Dabei ist die DokumentengrdfRe auf 4 MB beschrankt.

Fir Dokumente mit alteren Dateiformaten wie DOC benutzen Sie die Funktion
Auschecken und bearbeiten.
Verwandte Funktion

Auschecken und bearbeiten: Mit dieser Funktion kdnnen Sie Microsoft-Office-Dokumente und
alle weiteren Dokumenttypen bearbeiten.

Vorgehen

1. Markieren Sie das Dokument, das Sie bearbeiten mochten.
2. Wahlen Sie im Meniband Dokument > Versionen > Nach OneDrive auschecken.

Ergebnis

Das Dokument wird in einem neuen Browser-Tab zur Bearbeitung gedéffnet.
Wahrend Sie das Dokument bearbeiten, hat es den Status ausgecheckt.
Anderungen werden automatisch in Microsoft OneDrive gespeichert.

Erlduterungen zu den Symbolen fir den Synchronisierungsstatus des Dokuments finden Sie in
der Microsoft-Dokumentation Was bedeuten die OneDrive-Symbole?

Weitere Mdglichkeiten:

* In der Desktop-App bearbeiten: Sie kdnnen das Dokument in der Desktop-App 6ffnen und
bearbeiten.

 Kollaborativ bearbeiten: Sie kdnnen andere Personen einladen, das Dokument
kollaborativ zu bearbeiten. Diese bendtigen kein ELO Konto, sondern ein Microsoft-Konto.
Weitere Informationen dazu finden Sie in der Microsoft-Dokumentation Freigeben von
OneDrive-Dateien und -Ordnern.



https://support.microsoft.com/de-de/office/was-bedeuten-die-onedrive-symbole-11143026-8000-44f8-aaa9-67c985aa49b3
https://support.microsoft.com/de-de/office/was-bedeuten-die-onedrive-symbole-11143026-8000-44f8-aaa9-67c985aa49b3
https://support.microsoft.com/de-de/office/freigeben-von-onedrive-dateien-und-ordnern-9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
https://support.microsoft.com/de-de/office/freigeben-von-onedrive-dateien-und-ordnern-9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
https://support.microsoft.com/de-de/office/freigeben-von-onedrive-dateien-und-ordnern-9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
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Beachten Sie

Sie konnen das Dokument erst in ELO einchecken, wenn alle bearbeitenden
Personen es geschlossen haben.

Ausblick

Um eine neue Dokumentversion in ELO zu speichern, schliefen Sie das Dokument und wahlen
Sie im ELO Client Einchecken.

Falls Sie die Bearbeitung des Dokuments ohne Einchecken spater fortsetzen méchten, kénnen

Sie es jederzeit Uber den folgenden Ordner 6ffnen: OneDrive - <lhr Firmenname> > Apps >
<Name lhres Ablageordners>.

Beachten Sie

Ein Dokument kann eventuell nicht eingecheckt werden, wenn Sie es im Firefox-Browser
bearbeiten und die Werbeblocker-Erweiterung uBlock Origin benutzen. In diesem Fall
deaktivieren Sie die Erweiterung oder schalten Sie sie flr die entsprechende Seite aus.
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