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Személyre szabas

Csempék elhelyezése

Egy csempe segitségével gyors hozzaférést hozhat Iétre az On &ltal meghatéarozott teriilethez.
Az ilyen tipusd csempéket nézeteknek nevezziik.

Egy Uj nézet csempe formajaban jon |étre az En ELO-m kezdélapjanak csempeteriiletén.
Kétféle nézetet hozhat létre:

» Mappanézet: a mappanézet kézvetlenil az On &ltal gyakran hasznalt mappéahoz vezet.
* Feladatnézet: a feladatnézetben a kivalasztott kritériumoknak megfeleld feladatok
jelennek meg, példaul a hataridét tallépd feladatok.

Informacio

A Keresési kedvencek a nézetekhez hasonléan csempe formajaban jelennek meg az On
En ELO-m kezd6lapjan. Tovabbi informéciékat a keresési kedvencekrél a Keresés
mentése fejezetben taldl.

Mappa nézet létrehozasa

Az ELO funkciéterileten olyan mappakhoz hozhat |étre nézeteket, melyeket kilondsen gyakran
hasznal.

Eljaras
1. Az ELO funkciéteriileten vélassza ki azt a mappat, amelyhez nézetet szeretne létrehozni.
2. Kattintson a meniiszalagon a Nézet f(ilén az Uj nézet pontra.
BillentyUparancs: ALT + N

A mappa neve automatikusan beirédik az Uj nézet parbeszédablakban a Név mezdjébe.
Ha mas nevet szeretne, megvaltoztathatja.

A Mappa terlileten az a mappa van kijelélve, amelyet kordbban az ELO funkciéterlleten
kivalasztott. Ha mas mappét szeretne, kivalaszthatja azt.

3. Valassza az OK-t.
Eredmény
Az (j nézethez létrejon egy csempe az ELO csoportban a csempeterileten.
Kitekintés

» A csempét athelyezheti egy mésik poziciéba a drag-and-drop funkciéval.
» A csempét a navigaciés sdvhoz rogzitheti a kontextmentn keresztil (jobb gombbal
kattintva). Tovabbi informacidkat a Csempeteriilet fejezetben talal.
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Ha tobb nézetet hoz |étre, akkor azokat szlikség szerint csoportosithatja. Egy csoport

létrehozdsanak maddjat a csempe terlileten a Csoport |étrehozasa fejezetben talélja.
« Atnevezhet vagy tordlhet egy mappanézetet. Ehhez véalassza a meniiszalag Nézet >

Nézetek > Nézetek kezelése pontjat, majd a parbeszédablakban véalassza ki a kivant

nézetet.

Feladatnézet létrehozasa

A feladatokhoz tetszdéleges kritériumokkal feladatnézeteket hozhat |étre, példadul magas
prioritassal.

A feladatnézet egy olyan csempét hoz Iétre, amely kdzvetlen hozzaférést biztosit a kivalasztott
kritériumoknak megfelel6 feladatokhoz.

Kerjik, vegye figyelembe

A meghatarozott kritériumok alapjan egy feladatnézetben megjelend feladatok mar nem
lathatdk a Feladatok funkciéteriileten. Ezeket a feladatokat az En ELO-m
funkcidterileten taldlhaté feladatnézet csempéjén keresztil érheti el.

Eljaras
1. Navigaljon a Feladatok funkciéteriletre.

2. Kattintson a meniiszalagon a Nézet f(ilén az Uj nézet pontra.

BillentyUiparancs: ALT + N
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¢ New task view X

Name of the task view @

Name Invoices

Criteria

Define the criteria for sorting tasks in this task view. ®

Type Form-based workflow v
Priority -
Status + -

Name + || contains ~ || Invoice

Workflow step

+ -
Editor jo
Owner o
Metadata form -
Fields ® - Link rows with e and

[] Show postponed workflows @

3. Az Uj feladatnézet ablakban hatidrozza meg azokat a kritériumokat, amelyek alapjan a
feladatok a feladatnézetben megjelennek.

Egyes mez6k csak méas mezdbk fliggvényében valnak aktivva. Amint kivalasztott valamit
példaul a Séma alatt, aktivva valik a Mezdk.

A kovetkezd feltételeket allithatja be:

o Tipus: itt kivalaszthatja, milyen tipusu feladatok szerint sz(ir. Ha nincs kivalasztva
feladattipus, akkor minden feladat megjelenik.

o Prioritds: itt meghatdrozhatja az Uj feladatok nézethez, hogy milyen prioritasok
szerint szlrje a feladatokat. Csak a kivalasztott prioritdsu feladatok jelennek meg.
Ha nincs kivalasztva prioritas, akkor minden feladat megjelenik.

o Statusz/megnevezés/feladatlépés: itt hatdrozhatja meg, hogy a feladatok
stdtuszdnak, megnevezésének vagy lépésének milyen feltételeket kell teljesitenie,
hogy a megfelel feladatok jelenjenek meg.

A legbrdilé menlbdl valaszthatja ki az érvényes feltételeket.

A beviteli mezébe irhatja be a karaktersort, amelyre a kivalasztott feltételt
alkalmazni kell. Tobb karaktersorozat megadasahoz valassza el a bejegyzéseket a
karakterrel.
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Szerkeszt6: valasszon ki egy szerkesztét a feladatokhoz. Amint beir valamit a
beviteli mezbébe, javaslatok jelennek meg. A feladatnézetben csak a kivalasztott
szerkesztd feladatai jelennek meg.

o Tulajdonos: vélassza ki a feladatok tulajdonosat. Amint beir valamit a beviteli
mezdbbe, javaslatok jelennek meg. A feladatnézetben csak a kivdalasztott tulajdonos
feladatai jelennek meg. A tulajdonos az a személy, aki elinditott egy workflow-t.

o Séma: valasszon ki egy sémat, ha azt akarja, hogy csak a megfelel6 séméaval
rendelkezé feladatok jelenjenek meg a feladat nézetben.

o Mezdék: ha kivalasztott egy sémat, akkor a plusz szimbélummal hozzaadhat
mezdbket, amelyek tartalmara sz(rni szeretne.

Az els6 legordilé menlbdl valaszthatja ki a mezét. A masodik legordiilé mentbdl
vélaszthatja ki az érvényes feltételeket.

A beviteli mezdbe irhatja be a karaktersort, amelyre a kivalasztott feltételt
alkalmazni kell.

Ha tébb mez6t ad hozz4, a sorokat 6sszekapcsolhatja és ill. vagy kapcsolattal.

o Elhalasztott workflow-k megjelenitése: ha aktivalva van az opcié, akkor az Uj
feladat nézetben a halasztott workflow-k is lathaték.

4. Valassza az OK-t.
Eredmény
Az Uj nézethez létrejon egy csempe a Feladatok csoport csempeteriletén.
Kitekintés

* A csempét athelyezheti egy masik pozicidba a drag-and-drop funkciéval.

* A csempét a navigacidés sadvhoz rogzitheti a kontextmenin keresztiil (jobb gombbal
kattintva). Tovabbi informéacidkat a Csempeterilet fejezetben talal.

» Ha tobb nézetet hoz létre, akkor azokat szlikség szerint csoportosithatja. Egy csoport
létrehozdsanak maddjat a csempe terlileten a Csoport |étrehozasa fejezetben talélja.

* Egy feladatnézet dtnevezhet6 vagy tordlhetd. Enhez vélassza a menliszalag Nézet >
Nézetek > Nézetek kezelése pontjat, majd a parbeszédablakban vélassza ki a kivant
nézetet. Tovabbi informéacidkat a Feladatok funkciéterlletrél a Programfelilet >
Feladatok fejezetben talal.

Csempék szerkesztése és torlése

A Nézet szerkesztése funkciéval egy mappanézet, feladatnézet vagy keresés nézet bedllitasai
szerkeszthetdk.

A Nézet térlése funkcidval a kivalasztott mappanézet vagy feladatnézet tordlhetd.
Alternativ megoldasként hasznalhatja a Nézetek kezelése funkciét.

Ezek a funkcidk a Menliszalag > Nézet > Nézetek menlpont alatt érhetdk el.
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Meniszalag testreszabasa

Kilonb6zd lehetéségei vannak a menliszalag személyre szabdsahoz:
Funkciok rogzitése/torlése

Néhany funkcié nem lathaté kdzvetlenll a menlszalagon, hanem a legérdilé menlikben
taldlhatéak. Egy legordilé menlbdl torolhet funkcidkat és rogzitheti azokat a menliszalagon.

Eljaras

Organize Document

L Start Create task
O workflow -
Invoice rell

: g Adhocworkflow

FO Reminder

@ In ry Pin here

M Pin to favorites h  Version date
Injoice Mar 5. 2018, «

Version control enabled

Invoi

1. Kattintson jobb egérgombbal a kivant funkciéra.
Megjelenik a kontextmend.
2. Kattintson a kontextmeni Régzités itt pontjara.
Eredmény
A funkcié megjelenik a meniszalagon.
Kitekintés

Egy funkcié meniiszalagrél valé eltavolitasahoz kattintson a kontextmeniiben a Térlés innen
pontra. A funkcié athelyezddik a csoport legérdiilé menijébe.

Szoveg megjelenitése/elrejtése

Néhany funkciénal csak szimbdlumok latszanak a menlszalagon. A funkcié neve nem jelenik
meg. Megjelenitheti a nevet.

Eljaras
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Favorites New Qutput Organif

< -»|C
Unpin from here
Invoi
. Unpin from favorites
Repository Iny
— Show text
> Order; G

4 [ Invoices
1. Kattintson jobb egérgombbal a kivant funkciéra.
Megjelenik a kontextmend.
2. Kattintson a kontextmeniiben a Széveg megjelenitése gombra.
Eredmény
A funkcié neve megjelenik a meniszalagon.
Kitekintés

Egy funkcié nevének elrejtéséhez kattintson a kontextmenliben a Széveg elrejtése gombra. A
funkcié neve nem jelenik meg tébbet.

Kedvencek hozzaadasa/eltavolitasa

A Kedvencek fulon alapbeallitasként néhany fontos funkciét taldl, hogy azok gyorsan
végrehajthatéak legyenek. A kovetkezd lehet6ségei vannak, hogy funkcidkat adjon hozza a
Kedvencek fulhdz:

* A kontextmenl(n keresztil a menlszalagon
* A konfiguraciébdl

A kontextmeniin keresztil a meniuszalagon

A kontextmenUn keresztil funkcidokat adhat hozza a Kedvencek fulhoz.

Eljaras
Organize Document Search functions
L Start Create task
O3 workflow -
Invoice rell

§ O Ad hoc workflow

Fo Reminder

Pin here

Invo

(o

I

Pin to favorites h  Version date
Mar 5. 2018, «

Version control enabled
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Kattintson jobb egérgombbal a kivant funkciéra.

Megjelenik a kontextmenu.

2. Kattintson a kontextmenU Régzités a Kedvencek kézé pontjara.

Eredmény

A funkcié ezutdn megjelenik a Kedvencek fll alatt.

Kitekintés

Egy funkcié eltdvolitasdhoz a Kedvencek aldl kattintson a kontextmenl Torlés a Kedvencekbd!
pontjara. A funkcié nem jelenik meg tobbet a Kedvencek alatt. A funkciét a megfelel§ tab-

csoport alatt talalja.

A konfiguraciobdl

A Gyors hozzaférés a funkcidkhoz teriileten a konfiguraciéban funkciékat adhat hozza vagy
tavolithat el a Kedvencek alatt és rendezheti a funkcidkat.

Informacio

A Gyors hozzaférés a funkciékhoz teriileten funkciékat adhat hozzé a funkcidteriletek
kontextmentihez. Ehhez vélassza ki a jobb oldalon a Bedllitdsok ehhez: menlpont
mellett legordilé menilbdl a megfeleld kontextmeniit.

Eljaras

1. Valassza a meniiszalagon a Felhasznaléi menii [az On neve] > Konfigurécié > Gyors
hozzaférés a funkciékhoz gombot.

@ Configuration
- Display
[=] Colorscheme

Dialog boxes

Metadata

0 m &l

Document preview
Quick access to functions
Annotations

s Advanced settings

SN

Technical presets

Quick access to functions

Available functions and keyboard shortcuts @

Function Keyboard shortcut
Al assistant
"o About Ctrl+l

& Accept substitution
\r Accept workflow
== Active processes
o Ad hoc workflow Ctrl+W
¢ Add attachment
% Add to full text database
% All fields

® Assign replication sets

Functions on the Favorites tab and in the context menus

Setting for @

Favorites tab -

Back

Forward

Refresh

< Undo

Separator line

» Go to

o New folder

2 Open in read-only mode

T, Check out and edit

o4 Checkin

Metadata

“ Cancel
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Megjelenik a Gyors hozzaférés a funkcidkhoz terllet. Megjelennek a Kedvencek fiil
bedllitasai.

Az ELO-ban elérhet6 6sszes funkcié attekintése a Meglévé funkcidk és
billentylparancsok listdban jelenik meg. A Funkciék a Kedvencek flilén és a
kontextmenlikben listdban megjelennek a Kedvencek filon aktudlisan lathaté funkcidk.

2. Egy funkcié hozzdadasadhoz a Kedvencek fiilre jeldlje ki a funkciét a baloldali listdban,
majd kattintson a két lista kozt lathaté, jobbra mutatdé nyil szimbélumra.

Egy funkcié Kedvencek alél torténd eltavolitasdhoz jeldlje ki a funkciét a jobboldali

listdban, majd kattintson a két lista kozo6tti, balra mutato nyilra.

Informacio

A funkcidk sorrendjét a Kedvencek fllon a Beallitdsok ehhez lista jobb oldaldn
taldlhaté nyilszimbdélumok segitségével mddosithatja.

Opcionalis: a jobb attekinthetdség érdekében valasztévonalat helyezhet el a funkcidk
kozott a menlikben. Ehhez vélassza ki a bal oldali listdban az Elvalaszté vonal funkciot.

4% Company presentation

@ Schulze and
F‘ Open in read-only mode Ctrl-O

B [6] Multipag

I:, Metadata F4
B User Managg

B [Administrat L) Check out and edit Alt-O
b ministra

| 2] [Cole] Iny o New folder

& [Administraf
) [4] [Adminis X Delete Ctrl-Delete

G~ Move

[ Invoice Con

3. Vélassza az OK-t.
Eredmény

A kivalasztott funkciok a Kedvencek flilon vagy a kontextmeniiben jelennek meg, illetve
kerlGlnek onnan eltavolitasra.



H ELO Java kliens

Beallitasok modositasa

Konfiguracio

Ebben a parbeszédablakban végezheti el az ELO Java kliens rendszerbeallitdsait. Az ablak a
kovetkez6 teriletekre tagolodik:

* Kijelz6

* Szinséma

 Parbeszédpanel

Metaadatok

* Dokumentum elénézet

» Gyors hozzéaférés a funkciékhoz
* Megjegyzések

Bdvitett lista

» Mdszaki beallitdsok

Konfiguracié atvizsgaldasa
A Konfiguracié-ban minden opciéra kereshet.

irjon be egy kereséfogalmat a Konfigurdcié atvizsgdldsa mezébe. A keresés elinditasdhoz
vélassza a Keresés inditasa (nagyité szimbdlum) lehetéséget, vagy nyomja meg az ENTER
billenty(it. A keresés visszaallitdsdhoz kattintson a Keresés visszadllitdsa gombra (nyil
szimbdlum).

A kivant beallitast vagy kézvetlenll az eredménylistaban végezheti el, vagy a feliratra
kattintva a konfiguracié megfeleld terliletére ugorhat.
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Konfiguracié - megjelenités

| Configuration X

| - Display General

Color scheme

Feedback message duration in seconds ® 12 > 3 5
@ Dialogboxes

[J Always show split bar ®
Metadata

Keep entries on the Clipboard after logging out
D Document preview

Default language ® |@ English -
Quick access to functions
.,/ Annotations Layout options
@ Advanced settings
E Technical presets
(® Treeonly (O Tree and table
Font
Fontsize 14: Default

10 11 12 14 16 18

Search

A Megjelenités terlleten a kovetkez6 témak beadllitasait talalja:

Altalanos

* Elrendezés nézetek

» Betliméret

» Keresés

* Listak és tablazatok

» Feladatok megjelenitése a listdban
Utoljara hasznalt bejegyzések listaja

Altalanos

A visszajelzés megjelenitésének idétartama mdasodpercben: azoknal a miveleteknél, ahol
nincs jévahagyd ablak, a programablak felsé teriiletén egy megjegyzés jelenik meg. A
bedllitdssal a megjegyzés megjelenitésének idejét allithatja be mésodpercben.

K6zéps6 sav allandé megjelenitése: a kozépsd savot tartdésan megjelenitheti a bejegyzések
megjelenitési teriletén. Az opcid kikapcsolasaval a kozéps6 sav csak akkor lathatd, ha vannak
megjegyzések.

Kilépés utdn a Munkalap bejegyzéseinek megtartasa: ezzel a beallitdssal meghatarozhatd,
hogy a munkalap tartalmat a program bezaraskor mentse-e.

Nyelvi el6bedllitds: a legordilé meniiben médosithatja a kliens kijelz6jének nyelvét.

Elrendezés nézetek

Az ELO funkcidterilet megjelenitésére a kovetkez6 véltozatok allnak rendelkezésre:
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Csak fa: az archivumstruktira fa nézetben jelenik meg. A bejegyzés mellette jelenik
meg.

 Fa és tdblazat: a fa nézet mellett a fa és a dokumentum kozott egy tablazat jelenik meg,
amely a féban kijel6lt elem tartalméat mutatja.

Betliiméret

Betliméret: ezen a terlileten hatdrozhaté meg az ELO Java kliens felhasznaléi felliletén hasznalt
betliméret.

Informacio

A betliméret megvaltoztatdsakor az ELO Java kliens automatikusan Ujraindul.

Keresés

iSearch keresési fogalmak mentési ideje: valassza ki a keresett fogalmak mentési idejét.

Uj keresési nézet minden metaadat kereséshez: ezt a lehet8séget akkor kapcsolja be, ha egy
keresés inditdsakor egy mar meglévé keresési nézetet nem akarja felllirni. Ekkor minden Uj
kereséshez sajat keresési nézet jon létre.

Taldlatok kontextusa: vdlassza ki, hogy a keresés eredménylistdjaban a Taldlat helye oszlop
vagy a Talalat

szOvege oszlop jelenjen-e meg. A keresési teljesitmény javitdsahoz valassza ki a Deaktivalas
opciot.

Szinonimak szama: a forgdmezdbvel bedllithatja, hogy legfeljebb hdny szinonima jelenjen meg
egy keresett fogalomhoz. A szinonimak kikapcsolasdhoz valassza a 0 értéket.

Oldalankénti talalatok maximalis szama: ezen a terileten hatarozhatja meg, hany talalat
jelenjen meg oldalanként. Minél nagyobb a keresi eredmények szdma oldalanként, annal
tovabb tart a keresés. Ha a keresési eredmények szama tullépi a megadott szamot, akkor a
tovabbi taldlatok a keresési eredményeket tartalmazé tablazat alatti nyilgombokkal érhetdk el.

Keresési javaslatok szdma mezénként: adja meg, hogy hdny keresési javaslat jelenjen meg,
amikor egy metaadatmezdben keres.

e Minimalis érték: 50
* Maximalis érték: 10000

Informacio

Ha az érték tdl alacsony, eléfordulhat, hogy bizonyos keresési lekérdezéseknél nem taldl
megfeleld javaslatokat.
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] Start search

inallareas

O

Filed by

v Metadata form

}’-'i[ter/Apply with ENTER

Cole

Administrator

Anderson
Byte

ELO Service
Farrell

Santini

Indexoszlopok szama a metaadatokhoz a Feladatok és Keresési eredmények tabldzatokban: a
keresési eredmények és feladatok tédbldzat forméajdban jelennek meg. Itt az oszlopok fejlécei a
sémak mezbinek felelnek meg. Ezen a terlileten hatarozhatja meg, hdny mez6 jelenjen meg a
metaadatok kézul.

Search

invoices

y Start search

in all areas v’ o] =

< EX10_2020_Invoice_Cont

Entry type W Date w ‘ Filedby Metadata form v‘

Type

Type Short name

@) EX10_2020_Invoice_Contel [7] Type

EXTEN Invoice

[ EXTEN Invoice

@] EXTEN Invoice

Repository

@) EXTEN Invoices

[(§ EXTEN Invoices

[ vLink

Short name
Date

Hits
Relevance
Filed by
Version
Metadata form

Restore table columns

't name

't name

't name

i, Field, Has

't name

't name

Short name
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Listak és tablazatok

Verzié megjelenitése a fa nézetben: valassza ki, hogy megjelenjenek-e verziéinforméacidk az
archivumféban a rovid név utan, és ha igen, melyek.

Dokumentumdatum megjelenitése a fa struktlraban: ha az opcié aktivalva van, a dokumentum
datuma a rovid név el6tt lathato.

Mappadatum megjelenitése a fa nézetben: ha az opcié aktivalva van, a mappa dadtuma a révid
név elétt 1athaté.

Prioritds mezd6k tartalmanak megjelenitése a fa nézetben: ha aktivalja az opciét, a prioritds
mezd8ként megjeldlt mez6k tartalma megjelenik a révid név utan a fa nézetben.

Verzidinformaciék megjelenitése masik oszlopban: ennek az opcidénak az aktivalasaval
kiegészitd informacidkat jelenithet meg az archivumbejegyzésekhez. Ide tartozik tobbek kozt a
verzibmegjegyzés, a verziédadtum és a verzié mérete.

Prioritasmez6k szédma a tablazat oszlopaiban: itt hatédrozhatja meg, hogy maximum hany
magas prioritdsu oszlop jelenhet meg a fa nézetben. A magas prioritdsid oszlop egy séma
mezdbjének megjelenitésére szolgal.

Informacio

A megjelenitett oszlopok nagy szdma miatt a nézet betdltése és megjelenitése lelassul.

Miniatlr nézetek max. mérete pixelben: itt hatdrozhaté meg a miniatilr nézetek maximalis
mérete. A leghosszabb oldal mérete adhaté meg a pixelek szdmaval. A miniatlr nézetek
mérete nagyitasi funkcidval is mdédosithaté.

Feladatok megjelenitése a listaban

A lista frissitési gyakorisdga percben: A lista frissitési gyakorisdga percben mezében megadott
értékkel meghatarozhatja, hogy milyen idékézonként frissiljon a feladatlista. Ha a feladatlistat
nem szeretné automatikusan frissiteni, a 0 értéket irja be.

Azon feladatok megjelenitése, melyek ennyi nap mulva vannak a jovében: a Feladatok
funkcidterlleten a feladatlista tartalmazza az 6sszes esedékes feladat attekintését. Ezzel az
opciéval meghatdrozhatja, hogy hany napon belll kell egy feladatnak esedékesnek lennie
ahhoz, hogy a feladatlistdban megjelenjen. Ha pl. 10 napot ad meg, akkor minden olyan feladat
megjelenik, amely a kévetkezd 10 napban esedékessé valik. A csak 20 nap mulva esedékes
feladatok nem jelennek meg.

Megjelend feladatok maximalis szdma: ezen a terlileten hatdrozhatja meg, hogy legfeljebb
hany feladat jelenjen meg a Feladatok funkciéterlleten a feladatlistdban.

Informacio

A bedllitas csak a megjelenitett feladatok szdmara vonatkozik, nem pedig az ELO-ban
taldlhaté feladatok 6sszmennyiségére.
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Utoljara hasznalt bejegyzések listdja

Dokumentumok maximalis szdma az ,Utoljara hasznalt” listdban: ezzel az opcidval
meghatdrozhatja, hogy az utoljara hasznalt bejegyzésekbdl legfeljebb hany jelenjen meg. Az
utoljara hasznalt bejegyzések attekintését az En ELO-m funkciéteriileten talélja.

Archivalt dokumentumok és a létrehozott mappak figyelembevétele: ha az opcié aktivalva van,
az ELO-ba On &ltal bevitt dokumentumok és Gjonnan létrehozott mappék is megjelennek a
listaban.

Kivalasztott bejegyzések atvétele a beallitott idétartam utan: ha ez az opcid be van kapcsolva,
akkor azok a bejegyzések is megjelennek, amelyeket a kijelzéterlileten csak megjeldlt, de nem
hajtott végre rajtuk semmilyen funkciét.

Allitsa be a csiszkaval, mennyi idé teljen el, amig egy On ltal kijelélt bejegyzés atvételre
keril a listdba. Ha csak roviden megnézi a bejegyzést, akkor nem jelenik meg a listaban.

Konfiguracid - szinséma

A configuration %

' Display Color scheme

[=] Color scheme

R EEEEEEEEEEEENE
EEEEEEEEEEEEEN

B Metadata EEEEEEEEEEEEE

[0 pocument preview

Quick access to functions
Display mode ®

.,/ Annotations

:@}O Advanced settings

z Technical presets

Default ®

A kovetkezd bedllitdsokat taldlja a Szinséma terlleten.
Szinséma

Ezen a terlleten valaszthat szinsémat az ELO Java kliens programkezel6 felliletéhez.

A megjelenitési mdédot az el6nézeti képeken keresztil véltoztathatja meg. On 6t megjelenitési
méd kozll valaszthat:

 Standard: a megjelenités automatikusan alkalmazkodik az operaciés rendszer
bedllitdsaihoz.

* Vilagos

» Sotét
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Magas kontraszt, vilag

0s

* Magas kontraszt, sotét

Informacio

A szinséma vagy a megjelenitési méd megviéltoztatdsakor az ELO Java kliens

automatikusan Ujraindul.

Konfiguracié - dialégusok

| Configuration

' Display
|T Color scheme
Dialog boxes

Metadata

Document preview

~ O H &l

Quick access to functions

Annotations

& C

Advanced settings

z Technical presets

A Dialdgus terlleten a kovetkezé témadk bedllitdsait taldlja:

» Altaldnos
» Verzibmegjegyzés
* Megjegyzések

General

Show documents in tree view in dialog boxes ®

Ask for confirmation when the following number of documents are opened simultaneously ® 10| - |+

Always show buttons in dialog boxes in this order: ®
(® OK, cancel

(O Cancel, OK

Version comment

Dialog box for entering a version comment:
(O Always show, even when filing the first version
(® Only show when filing a new version

O Never show

Notifications

Show message when postponing a workflow

Show message if retention period was set

» Megjegyzések PDF-ként valé kildéskor

Drag and drop
Duplikdtum vizsgalat
« Uj verzié betdltése
Bejelentkezés

* Masolat torlése

Jogosultsdgok 6roklése athelyezéskor

» Tobb bejegyzés linkként
 Elvalaszté oldal nyomtatasa

 Torlés a munkalaprdél
* Torlés a kereséshdl
» Bejelentkezéablak
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Altalanos

Fa nézetet tartalmazé dialégusok esetében a struktidran bellli dokumentumok megjelenitése:
ha az opcié aktivalva van, a dokumentumok a fa nézetet tartalmazé parbeszédekben is
megjelennek. Ha ez az opcié ki van kapcsolva, csak a mappastruktira jelenik meg.

Rékérdezés, ha tébb mint ennyi dokumentumot nyitnak meg egyszerre: ha egyszerre sok
dokumentumot nyit meg vagy szerkeszt, akkor a kliens lelassulhat. Ezzel az opciéval
meghatarozhatja, milyen szamu kivalasztott dokumentum esetén jelenjen meg megerdsitést
kéré ablak megnyitaskor vagy szerkesztéskor.

A parbeszédpanelek gombjait mindig ebben a sorrendben jelenitse meg: ezzel az opciéval
meghatarozhatja, hogy az OK és a Mégsem gomb milyen sorrendben jelenjen meg az
ablakokban.

Verziomegjegyzés

Dialégus a verzidmegjegyzés megadasdhoz: amikor egy dokumentum Uj verziéjat menti,
megadhat egy megjegyzést ehhez a verziéhoz. Valasszon egy opciét a Verzibmegjegyzés ablak
megjelenitéséhez.

Megjegyzések

Figyelmeztetés workflow halasztdsakor: ha ezt az opcidét aktivélja, akkor a munkafolyamat
halasztasakor figyelmeztetést kap, hogy a halasztott munkafolyamat a feladatlistabdl torlédik.

Figyelmeztetés beallitott megdrzési hataridé esetén: ha aktivalva van ez az opcié, a
Metaadatok ablak bezarasakor figyelmeztetd ablak jelenik meg. A figyelmezteté ablak csak
akkor jelenik meg, ha a Bedllitdsok filén megadott egy megbrzési hataridét. Ebben az esetben
figyelmeztetést kap, hogy a megdrzési hataridével rendelkezé dokumentum a hataridd letelte
elétt nem torolhet6.

Figyelmeztetés személyes adatok nélklli metaadat bevitelnél: ha az opcié aktivdlva van, akkor
a Metaadatok ablak bezdrdsakor megjelenik egy figyelmeztet6 ablak, ha a Személyes adatok
és a Torlési hataridé mezdk nincsenek kitéltve.

Figyelmeztetés a ,Nem mddosithatéd” dokumentumstatusz kiaddsakor: meghatdrozhatja, hogy
figyelmeztetés jelenje meg, amikor a Nem mddosithaté dokumentumallapotot bedllitja.

Postafidk fajlok torlésekor figyelmeztetés megjelenitése: a postafiékban I1évé dokumentumok
még nincsenek az ELO-ban. Amikor térli a postafiékban 1év6é dokumentumokat, a
dokumentumok az esetleges metaadataikkal egytt térlédnek és nem allithatdk vissza. Ennek
az opciénak az aktivalasakor a postafiék dokumentumok térlésekor figyelmeztetd ablak jelenik
meg. Ez felszdlit a torlési mlvelet jévahagyasara.

Figyelmeztetés megjelenitése sémavaltaskor a "Metaadatok" ablakban: ha az opcié be van
kapcsolva, a "Metaadatok" ablakban megjelenik egy figyelmeztetés, amikor 0j séméat rendel
egy bejegyzéshez. A figyelmeztetés csak akkor jelenik meg, ha egy mezé, amelyet mar
szerkesztett, az Uj besorolasi sémaban nincs meg.

Figyelmeztetés a sajat olvasasi és irasi jogok visszavondasakor: itt hatdrozhatja meg, hogy
megjelenjen-e figyelmeztetés, ha a felhasznald egy bejegyzéshez sajat maga vissza akarja
vonni az olvasasi vagy irasi jogot.
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Figyelmeztetés meglévé metaadatok felllirdsakor tomeges bevitelnél: itt meghatdrozhatja,
hogy megjelenjen-e figyelmeztetés, ha a tomeges bevitel mar meglévé metaadatokat irna
feldl.

Figyelmeztetés az iSearch kiilonb6z6 terlletein tobb kifejezésre torténd keresésnél: ezzel
adhatja meg, hogy megjelenjen-e figyelmeztetés, ha tdbb kifejezéssel és tobb terlileten
(fulltext, metaadatok és hirfolyam) végez keresést. A tdbb kifejezéses keresés csak olyan
talalatokat jelenit meg, amelyeknél az 0sszes keresett kifejezés ugyanazon a terileten fordul
eld.

Figyelmeztetés az Ujrainditdsra egy helyettesités ki- vagy bekapcsoldsakor: ezzel adhatja meg,
hogy megjelenjen-e figyelmeztetés, ha be- vagy kikapcsol egy helyettesitést. A helyettesités
moddositdsa csak a kliens Ujrainditdsa utan aktivéalédik.

Megjegyzések PDF-ként valo6 kiildéskor

Ezen a terlleten meghatdrozhatja, hogy mi térténjen a dokumentumhoz fliz6tt
megjegyzésekkel PDF fajl |étrenozasakor és killdésekor.

Keérjik, vegye figyelembe

A kdzépsd savon elhelyezett széljegyzetek nem kerlilnek beagyazasra. A bedgyazott
megjegyzések mar nem szerkesztheték.

* Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogy a
megjegyzéseket hogyan kezeli.

* Ne dgyazza be a megjegyzéseket: a rendszer a PDF-ben szerepl6 megjegyzéseket nem
agyazza be a konvertdlas sordn.

* Megjegyzések bedgyazasa a PDF fdjlba: a rendszer a PDF-ben szerepl6é megjegyzéseket
bedgyazza a konvertalas soran.

Jogosultsagok oroklése athelyezéskor

Eljaras eltérd jogosultsagok esetében az athelyezéskor: ezen a terlileten hatarozhatja meg,
hogy az archivumbejegyzés athelyezésekor mi térténjen a jogosultsagokkal. A kdvetkezd
lehet6ségek kozil valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan kezeli a
jogosultsagokat athelyezéskor.

» Eddigi jogosultsagok valtozatlan megtartdsa: az dthelyezett bejegyzések megtartjdk
meglévl jogosultsagi beallitasaikat.

* Helyettesités a célmappa jogosultsdgaival: az dthelyezett bejegyzések egy az egyben
atveszik a célmappa jogosultsagi beallitasait.

» Az eddigi mappabdl 6rokolt jogosultsdgok helyettesitése, az egyéni jogosultsdgok
megtartasa: az athelyezett bejegyzések atveszik a célmappa jogosultsagi bedllitasait. Ha
van mar egyéb jogosultsagi beallitds, az megmarad.
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Drag and drop

Eljaras drag and drop mozgataskor az ELO terlileten: ezen a terlileten hatdrozhatja meg, mi
torténjen azokkal a dokumentumokkal, amelyeket drag and drop segitségével helyez at az
archivumba.

A kovetkezd lehetbségek kozll valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. A parbeszédpanel segitségével dontse el,
hogy a bejegyzést athelyezni vagy hivatkozni kivanja-e.

* Athelyezés: a kivalasztott bejegyzéseket rakérdezés nélkiil athelyezi.

» Hivatkozas létrehozasa: a bejegyzés az eredeti tarolasi helyén marad. Az (j poziciéban a
bejegyzésre mutatd hivatkozdas jon létre.

Eljaras egy fajl ELO dokumentumra vald rahUzasakor: ezen a terlleten hatdrozhatja meg, hogy
hogyan kezeljen olyan kiilsé dokumentumot, amelyet drag and drop segitségével az ELO
archivum egy dokumentumara hiz ra.

A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:

* Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

* A meglévé dokumentum Uj verzidjaként archival: a fajl valik a dokumentum 0j verziéjava.

» Oldalak csatolésa eldl: a fajl csatoldsa annak a dokumentumnak az elejéhez, amelyre
réhdzza a fajlt az egérrel.

 Oldalak csatoldsa hatul: a fajl csatoldsa annak a dokumentumnak a végéhez, amelyre
rdhdzza a fajlt az egérrel.

+ Uj dokumentumként archivdl az ELO-ban: a fajl 4j dokumentumként kerll az archivumba.

 Archivalas Uj dokumentumként azonos metaadatokkal: a fajl Uj dokumentumként kerll az
archivumba. Ugyanazokkal a metaadatokkal tarolédik, mint anndl a dokumentumnal,
amelyre rdhlzza a féjlt az egérrel.

Informacio

Ha A meglévé dokumentum Uj verziéjaként archival opcié aktiv, akkor kikdlcsdonzott
vagy torolt dokumentumra drag and drop segitségével nem hizhat dokumentumot.

Megerdsitést kér, ha a metaadatok bevitele tobb fajl archivalasakor megszakad: ha az opcio
aktivdlva van, az indexelés megszakitasakor megjelenik egy ablak azzal a kérdéssel, hogy a
dokumentumok alapértelmezett metaadatokkal archivalasra keriljenek-e. Ha az opcid inaktiv,
a folyamat kérdés nélkiil megszakad.

Duplikatum vizsgalat

Eljaras duplikatum archivalasakor: dokumentumok archivalasakor a kliens felismeri, hogy a
dokumentum egy vaéltozata mar az archivumban van-e. Itt hatdrozhatja meg, hogy a rendszer
mit tegyen a mar meglév6 dokumentumvaltozatokkal, az un. duplikatumokkal.

A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.
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Hivatkozés |étrehozésa: automatikusan létrejon egy hivatkozas. A bejegyzés csak
egyszer létezik az ELO-ban.
« Ujra archivélas: a dokumentumot duplikdtumként archivalja.

Uj verzié betoltése

Eljards egy azonos Uj dokumentumverzié esetén: ez az opcié az Uj verzié betéltése funkcidra
(Meniiszalag > Dokumentum > Verzidk) vonatkozik.

Ezzel meghatarozhatja, hogy a program hogyan viselkedjen, amikor az Uj verzié betéitése
funkciéval azonos dokumentumot télt be Uj dokumentumverziéként.

A kovetkezd lehetéségek kozlil valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

« Uj verzi6 betoltésének megszakitasa: nem jon létre Uj verzio.

» Mégis Uj verzidként archivalds: Uj verzid jon létre, azonos tartalommal.

Visszahelyezés

Eljards egy valtozatlan dokumentum visszahelyezésekor: ez az opcié a Visszahelyezés
funkciéra (Menliszalag > Dokumentum) vonatkozik.

A kovetkezd lehetéségek kozlil valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban eldéntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

» Szerkesztés megszakitasa, az eredeti verzié megtartdsa: nem jon létre Uj verzid.

» Mégis Uj verzidként archivalds: Uj verzid jon létre, azonos tartalommal.

Hivatkozas torlése

Mlivelet egy hivatkozas torlésekor: itt dontheti el, hogy egy hivatkozas torlésekor a megfelel§
ablak megjelenjen-e, és mit hajtson végre az ELO, ha nincs aktivélva az ablak.

A kovetkezd lehetéségek kozlil valaszthat:

» Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

» Csak a hivatkozas torlése: ha a torléskor hivatkozast valaszt, nem jelenik meg az ablak.
Kizarélag a hivatkozast torli. Az eredeti bejegyzés megmarad.

* Eredeti és hivatkozas torlése: ha a térléskor masolatot valaszt, nem jelenik meg az ablak.
A hivatkozast és az eredeti bejegyzést is torli.

Tobb bejegyzés linkként

Eljaras egy link Iétrehozdsakor, ha tobb bejegyzés van kivalasztva: ezzel a bedllitassal a
program viselkedését hatarozhatja meg, amikor tébb kijel6lt dokumentumot szeretne ELO
linkként elklldeni.

A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:
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Megerésitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban eldéntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

* Bejegyzésenként egy ELO link létrehozasa : minden elkiildott bejegyzéshez egy ELO
linket hoz létre.

» Csak egy ELO-link létrehozasa minden bejegyzéshez: minden elklldott bejegyzéshez
csak egy ELO linket hoz |étre.

Elvalasztéoldalak nyomtatasa

Viselkedés elvélasztéoldal nyomtatdsakor: ezen a terlileten hatarozhatja meg, hogy milyen
elvélaszté oldalt nyomtat.

Elvélasztéoldalakra pl. az Osszefiizés (elvélasztéoldalak) funkciéhoz van sziikség. Ha
elvalasztéoldal mintat szeretne nyomtatni, valassza a szalag Uj > Szkennelés > Szkenner
profilok > Elvalasztd oldal nyomtatasa lehetfséget.

A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:

* Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban eldéntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

* Elvalasztéoldal nyomtatasa vizszintes savval: az elvalaszté oldalakra vizszintes savot
nyomtat.

* Elvalasztéoldal nyomtatdsa fligg6leges savval: az elvalaszté oldalakra fliggéleges savot
nyomtat.

Torlés a munkalaprol

Eljaras a munkalaprél valo torléskor: ha aktivalja ezt az opcidt, akkor egy bejegyzés
munkalaprél valé torlésekor figyelmeztetd ablak jelenik meg. Ki kell valasztania, hogy a
bejegyzés csak a munkalaprdl vagy az ELO-bdl is torlésre keriljon.

A kovetkezd lehet6ségek kozll vélaszthat:

* Megerdsitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban eldontheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

» Torlés a munkalaprél: a munkalaprél torolt bejegyzések csak a munkalaprdl térlédnek, de
az archivumban megmaradnak.

« Torlés az ELO-ban: a bejegyzés eltavolitasra keriil a munkalaprél ES térlésre az ELO-ban.

Torlés a Kereséshol

Eljaras a Keresésbdl valé torléskor: itt hatarozhatja meg, hogy mit tegyen a program, amikor
egy dokumentumot torol a Keresés funkcioétertletrdl.

A kovetkezd lehet6ségek kozll vélaszthat:

» Meger6sitést kérése: megjelenik egy ablak. Az ablakban elddntheti, hogyan jarjon el az
adott esetben az ELO.

* Eltavolitds a keresési eredmények kozll: a kivalasztott bejegyzéseket csak a keresési
eredmények kozul torli, de az archivumban megmaradnak.

« Torlés az ELO-ban: a bejegyzés eltavolitasra keriil a keresési eredménybdl ES térlédik az
ELO-ban.
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Bejelentkezéablak

Bejelentkezd ablak megjelenitése befejezéskor: ha ez az opcié aktiv, akkor a bejelentkezési
ablak megjelenik a program bezéarasakor.

A funkciondlis szerepkorok kivalasztdsara szolgalé ablak megjelenitése bejelentkezéskor: ha
egy személyhez funkcionalis szerepek (pl. kényvelés) vannak tarolva, a bejelentkezés utan
megjelenik egy parbeszéd a szerepek aktivalasdhoz.

Konfiguracidé - Metaadatok

| Configuration X

- Display General

Color scheme
[J Use default keyword list for fields ®

a Dialogboxes
[ Sort keyword lists alphabetically |

Metadata
Automatically activate keyword list filter @

D Document preview .
Show "Metadata" dialog box on filing if a metadata form has not been assigned ®

Quick access to functions

Show metadata
.,/ Annotations

f‘?} Advanced settings [J Show extra text in the metadata preview

g Technical presets Default settings for metadata

Metadata form for new folders Folder -
Form for new documents Basic entry -
Form for the metadata search Search -

Metadata form for different file tvpes

A Metaadatok terlileten a kdvetkezd témakorok beallitasait taldlja:

» Altaldnos

» Metaadatok megjelenitése
 Alapbeéllitds a metaadatokhoz

* Sémak a kilonboz6 féjltipusokhoz

Altalanos

Altaldnos kulcsszélista hasznélata a mez6khoz: ezt az opcibt aktivalva a kulcsszdlista nélkili
mez6khoz a sztenderd (globdlis) kulcsszélistat hasznalja a program.

Kulcsszélistak betlirendbe rendezése: ennek az opcidnak az aktivaldsaval a rendszer a
kulcsszolistakat betlsorrendbe rendezi.

Kulcsszélista sz(ré automatikus aktivaldsa: ha ez az opcié aktivdlva van, akkor a metaadatok
bevitelekor a megnyitott kulcsszélistat a beirt karakter alapjan automatikusan szUri.

Archivalaskor jelenitse meg a "Metaadatok" parbeszédpanelt, ha még nincs hozzarendelt séma:
aktivalja ezt az opcidét, hogy Uj dokumentum bevitelekor megnyiljon a Metaadatok
parbeszédpanel. A parbeszédablak csak akkor jelenik meg, ha a dokumentumhoz még nem
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rendelt sémat. Ha az opcié nem aktiv, a dokumentum archivaldsa automatikusan az (j
dokumentumokhoz alapbedllitdsként megadott sémaval torténik. Rovid névként a fajlnevet
alkalmazza.

Metaadatok megjelenitése

Kiegészitd szOveg megjelenitése a metaadat el6nézetben: ha ezt az opcidét aktivalja, a
Metaadatok ablakban a Kiegészité széveg flilon bejegyzett sz6veg megjelenik a metaadat
elénézetben.

Alapbeadllitas a metaadatokhoz

Uj mappa séma: itt hatdrozhatja meg, milyen besorolasi sémat hasznal Uj mappakhoz.

Uj dokumentum séma: itt hatdrozhatja meg, hogy a rendszer milyen besorolési sémét
hasznaljon az Uj dokumentumokhoz.

Séma a metaadat kereséshez: ezen a terlileten valaszthatja ki a metaadat kereséshez
alapbeallitdsként megadott sémat.

Sémak a kiilonbo6z6 fajltipusokhoz

Ezen a terlleten kapcsolhat 6ssze fajlkiterjesztéseket és sémadkat. A dokumentum
archivalasakor a fajlkiterjesztést felismeri a rendszer. A hozzérendelt séma elére beallitédik. A
metaadatok megadasa nélkili archivaladskor automatikusan a hozzarendelt séma lesz
alkalmazva.

Alapértelmezésben a .js és .vbs fajlkiterjesztés az ELOScripts sémaval, az .eml és .msg
fajlkiterjesztés pedig az E-mail sémaval van 6sszerendelve.

Alapbeadllitds: ezen a terlileten visszadllithatja a bedllitdsokat az alapértékekre

Uj: 1étrehoz egy Uj sort a fajltipus és a besorolasi séma 6sszerendeléséhez. irja be a
fajlkiterjesztést és véalasszon ki egy sémat.

X (Hozzarendelés eltdvolitadsa): eltavolitja a megfeleld sort
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Konfiguracié - Dokumentum elénézet

| Configuration X

- Display General

Color scheme
Maximum document size for the viewer pane in MB 10| - |+
@ Dialogboxes
Show OCR terms in the document @
Metadata
Click to transfer OCR term to form @

D Document preview
O Page between documents @

Quick access to functions -
[ Increment version number during PDF conversion ®

.,/ Annotations File type for preview documents:

@ Advanced settings O TIFF

® PDF
E Technical presets

Use internal browser preview for HTML documents @
E-mail

Use internal browser preview for e-mails @

Suppress images from the Internet within the e-mail preview ©

[] Double-click to open files in an e-mail attachment ®

A Dokumentum elénézet teriileten a kovetkezé témak bedllitasait taldlja:

» Altaldnos

* E-mail

* Elénézeti konfiguracié kiilonb6z6 fajltipusokhoz
* El6nézet plug-inek

Altalanos

Maximalis dokumentumméret az elénézetben MB-ban: itt hatdrozhatja meg, legfeljebb hany
megabdjtos (MB) lehet egy dokumentum az elé6nézetben valé megjelenitéshez. Ha egy
dokumentum mérete meghaladja a megadott méretet, az elénézet helyett figyelmeztetés
jelenik meg. 0 érték teljesen kikapcsolja az el6nézetet.

OCR-bél (szovegfelismerés) nyert fogalmak megjelenitése a dokumentumban: az opcié

aktivaldsaval szovegfelismeréssel felismert szavakat a dokumentumban kiemelheti. Ahogy az
egérrel egy széra mutat, a sz6é kiemelése megtorténik. Ha a Metaadatok parbeszédpanel meg
van nyitva, akkor a dokumentum egy szavara kattintva atviheti azt a sz6t a metaadatok kozé.

OCR fogalom atvétele egérkattintassal egy megnyitott lrlapba: ha egy (rlapot megnyit, az
OCR-rel felismert kifejezések kattintassal atvehet6k az Urlapba.

Lapozas dokumentum hatdrokon tdl: ha az opcié aktivalva van, a megjelenitési terileten
lapozva a kovetkez6é dokumentumra 1ép, amikor a kiinduldsi dokumentum végére vagy elejére
ér.

Verziészam novelése a PDF-konvertalas soran: ha ez a beallitds be van kapcsolva, a
dokumentum verziészama a PDF-konvertalas soran novekszik.
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Fajltipus az el6nézethez: a bedllitds a Dokumentum elénézet |étrehozasa funkcidra vonatkozik.
Itt meghatarozhatja, hogy az elénézeti dokumentumok TIFF vagy PDF formatumban jelenjenek
meg.

Kérjik, vegye figyelembe

A vélasztott formatumtél fliiggéen a megfelelé6 ELO nyomtatét (ELO TIFF nyomtatét vagy
ELO PDF nyomtatdt) kell telepiteni.

Bels6 bongészb-elénézet haszndlata HTML dokumentumokhoz: ha az opcié aktiv, a belsé
bdongész6t haszndlja a rendszer a HTML dokumentumok megjelenitéséhez a bedgyazott Internet
Explorer helyett.

E-Mail

Bels6 bongészb-elénézet haszndlata e-mailekhez: ha az opcié aktiv, a belsé bongész6t
hasznalja a rendszer az e-mailek megjelenitéséhez a bedgyazott Internet Explorer helyett.

Internetrél szarmazé képek visszatartdsa az e-mail elénézetben: ha ez az opcié aktiv, az e-
mailben 1évé, internetrél letdltendd képek letdltése nem torténik meg. Az e-mailbe bedgyazott
képek azonban megjelennek.

E-mail melléklet fajlok megnyitdsa dupla kattintdssal olvasdsra: ezen a terlileten hatarozhatja
meg, hogy milyen fajlkiterjesztése kell legyen egy e-mail-lzenet mellékletének ahhoz, hogy a
melléklet dupla kattintdssal megnyithaté legyen. Minden mas fajlkiterjesztés esetén az e-mail
melléklet mentésére rakérdezd ablak jelenik meg.

Informacio

Tobb fajlkiterjesztést is megadhat. Ehhez a fajlkiterjesztéseket vesszdével kell
elvalasztani.

TanUsitvany e-mailek felolddsdhoz: a kovetkez6 bedllitdsokkal hatarozhatja meg, honnan vegye
az ELO a tanusitvanyokat az e-mailek felolddséhoz.

» Windows tanusitvanyok hasznalata: ha az ELO-t Microsoft Windows rendszeren futtatja, a
Microsoft Windows altal szallitott tandsitvdnyokat haszndlhatja.

» TanUsitvanyok haszndlata a megadott Utvonalrél: ha az ELO-t nem Microsoft Windows
rendszeren futtatja vagy mas okbdl nem akarja hasznalni a Microsoft Windows altal
széllitott tandsitvanyokat, akkor ezt az opciét kell aktivalnia. Emellett az Utvonal
mez8ben meg kell adnia a kivant tandsitvanyok mentési helyét.

El6nézeti konfiguracio kiillonb6z6 fajltipusokhoz

Ezen a terlileten hatarozhatja meg, hogy a rendszer az egyes féjlkiterjesztésekhez az elénézet
melyik tipusat hasznalja. Ha egy fajlkiterjesztéshez nincs el6nézeti tipus megadva, akkor a
rendszer a bdngész6t hasznélja az elénézethez.

Alapbeadllitds: ezen a terlileten visszaallithatja a bedllitdsokat az alapértékekre



ELO Java kliens

Uj: 1étrehoz egy Uj sort a fajltipus és a megjelenitési méd dsszerendeléséhez. irja be a
fajlkiterjesztést, és véalasszon ki egy el6nézeti médot.

Megerdsitést kér: ennek a fajltipusnak a megjelenitésekor az ELO minden alkalommal rakérdez,
hogy a féjlt az alapbedllitasként megadott megjelenitdvel jeleniti-e meg.

Hozzéarendelés eltdvolitdsa (X szimbdlum): eltavolitja a megfeleld sort
Az el6nézet konfigurdldsara a kdvetkezd lehet6ségek vannak:

 ActiveX plug-in el6nézet: ez a fajta el6nézet tdmogatja az ELO Windows kliensbdl
szarmazo Viewer plug-ineket.

» Apple OS X el6nézet: a fajlok megjelenitésére valé eszkéz macOS operéacids rendszer
alatt.

» Kép el6nézet: megjelenits JPG, BMP és TIFF fajlformatumokhoz, mellyel megjegyzés
illeszthetd a dokumentumokra.

* BOngész6 elénézet: az el6nézet az alapbedllitott bongészbben jelenik meg.

» Kéd-elénézet: szintaxis-kiemelbvel ellatott megjelenité kéd megjelenitéséhez.

* DXL elénézet: DXL formatumud dokumentumok megjelenitésére szolgalé eszkoz.

* EML Uzenet el6nézet: EML formatumu e-mailek megjelenitésére szolgdlé eszkoz.

» MediaPlayer-elénézet: JavaFX alapu audio- és videofajlok el6nézete.

* MSG lzenet elénézet: MSG formatumu, Microsoft Outlook e-mailek megjelenitésére
szolgalé eszkoz.

* MS MediaPlayer el6nézet (Windows): hang- és videofdjlok megjelenitése Windows
rendszerben.

» MS Office el6nézet (Windows): ajanlott megjelenitd eszkdéz a 2003-asnal Gjabb verzioju
Microsoft Office dokumentumokhoz. Apache OpenOffice dokumentumokhoz (ODT) is
alkalmas.

* OpenOffice elénézet: megjelenité eszkéz Apache OpenOffice dokumentumokhoz. Apache
OpenOffice és kiegészité modul telepitése szilkséges vagy LibreOffice telepitése, amely
kompatibilis az ELO Java kliensben hasznélt Java verziéval .

* PDF el6nézet: megjelenité PDF dokumentumokhoz, mellyel megjegyzés illeszthetd
dokumentumokra. Alternativaként hasznalhaté az Internet Explorer az Acrobat Reader
bévitménnyel (a dokumentumhoz csatolt megjegyzések nem jelennek meg).

» Szoveg elénézet: megjelenitd szovegfajlok elénézetéhez, két betltipust tesz lehetdvé,
bedllithaté betlimérettel, a sorokat opciondlisan automatikusan tordeli.

» El6nézeti dokumentum megjelenitése: ezzel a beéllitdssal kordbban Iétrehozott elénézeti
dokumentumokat jelenithet meg az eredeti dokumentumok helyett.

* ZIP elénézet: ZIP archivumok megjelenitésére, a fajl tartalmat fa nézetben jeleniti meg. A
kontextmeniivel a fajlok megjelenitheték és menthetdk.

El6nézet bovitmények

Ezen a terlleten kapcsolhat 6ssze féjlkiterjesztéseket és el6nézet plug-in-eket.

Uj: 1étrehoz egy Uj sort a fajltipus és a megjelenitd bévitmény ésszerendeléséhez. irja be a
fajlkiterjesztést és a megfelelé OLE objektumazonositét.

Hozzdarendelés eltdvolitdsa (X szimbdélum): eltavolitja a megfeleld sort
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Konfiguracié - Gyors hozzaférés a funkciékhoz

| Configuration X
- Display Quick access to functions
[=] Colorscheme
Available functions and keyboard shortcuts ® Functions on the Favorites tab and in the context menus
F& Dialogboxes
@ Filter Setting for ® Favorites tab -
[ Metadata
Function Keyboard shortcut Back
D Document preview
Al assistant Forward
Quick access to functions
~o About Ctrl+l Refresh
.,/ Annotations
& Accept substitution € Undo
{§} Advanced settings
\» Accept workflow Separator line
E Technical presets
== Active processes » Goto
oz Ad hoc workflow Ctrl+W o New folder
8 Add attachment = Open in read-only mode
% Add to full text database I, Check out and edit
* All fields & Checkin
& Assign replication sets Metadata

A kovetkezd bedllitdsokat taldlja a Gyors hozzaférés a funkcidkhoz terlleten.
Gyors hozzaférés a funkciokhoz

Meglévé funkciok és billentylparancsok: ebben az oszlopban jeldlje ki azt a funkciét, amelyet
hozz4 kivan adni a Kedvencek laphoz vagy egy kontextmen(ihdz. Egy funkcié hozzdaddsdhoz
valassza ki a funkciét, majd kattintson a Funkcié hozzdadédsa gombra (jobbra mutaté nyil).

Szlrés: a Sz(irés mezbvel a Meglévd funkcidk és billentyliparancsok oszlop szlrhetd. Ha egy
karaktert beir, az oszlop frissdl.

v o e

Sz(ré visszadllitdsa: torli az éppen hasznalt szlrdkifejezést a Szirés mez6bdl. Minden funkcié
megjelenik.

Funkcidk a Kedvencek fllon és a kontextmenlkben: ebben az oszlopban lathatja, hogy mely
funkcidk allnak mar rendelkezésre a Kedvencek lapon vagy a kivalasztott kontextmenuben.

Bedllitds ehhez: a Bedllitas legordiilé menlbdl valassza ki, hogy a Kedvencek flilet vagy egy
helyi menut szerkeszt-e.

A kovetkez6 elemek kozul valaszthat:

* Kedvencek ful

» Bejegyzés kontextmeni (az archivumban |évé bejegyzések kontextmenije)
Feladatok kontextmenu

Postafiék kontextmeni
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Informacio

A helyi menU funkciéi csak akkor jelennek meg kérnyezetfiiggden, ha végrehajthatok.

Funkcidk billentyliparancshoz valé kapcsolasa

A Meglévd funkcidk €s billentylparancsok oszlopban kapcsolhatdk 6ssze a funkcidk és a
billentylparancsok.

Eljaras
1. Jeldlje ki a funkcidt, amelyhez billentylparancsot akar rendelni.
A funkcio kijelolése megtorténik.

2. Végezze el a kivant billentylparancsot, pl. CTRL + L.

Kérjiik, vegye figyelembe

Egyes billentyliparancsokat az operaciés rendszer vagy mas programok foglalnak
le. Ez kiléndsen az F1 - F12 funkciébillentylikre igaz. A funkcidbillentylikh6z
rendelhet ugyan billentyliparancsokat, de a parancsok végrehajtdsa nem torténik
meg. EI6sz0r az operacids rendszer szintjén torténik meg a billentylparancsok
végrehajtasa.

Eredmény

A billenty(parancs a funkcié melletti mezébe kerl.
Billentytliparancs torlése
Eljaras

1. Jeldlje ki a tordIni kivant billentyliparanccsal ellatott funkciot.
2. Nyomja meg a BACKSPACE billentydit.

Eredmény

A billentylparancs torlédik.
Billentyliparancsok visszaallitasa

A billentylparancsok visszaallithatdk az alapértékiikre. Ehhez kattintson az Alapbeallitas
gombra a Meglévd funkcidk és billentylparancsok oszlop alatt.

Billentyliparancsok PDF-fajlként

A billentylUparancsok listajat PDF fajlként mentheti. Ehhez hasznalja a PDF-kiadas funkcioét a
Meglévd funkciok és billentylparancsok oszlop alatt.

Funkcié hozzaadasa
Eljaras

1.
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A Bedllitds ehhez: legordilé menibdl valassza ki, hogy hova adja hozza a funkciét.

2. Jeldlje ki a kivant funkciét a Meglévd funkcidk és billentylparancsok oszlopban.

3. Kattintson a Funkcié hozzdadasa gombra (jobbra mutaté nyil).

Informacio
Az Elvalasztévonal funkcié tetszéleges szadmu alkalommal beilleszthetd. Az
elvélasztévonal arra szolgal, hogy a funkciékat csoportba foglalja, ezeket
egymastoél elhatarolja.

Eredmény

A funkcié megjelenik a Funkcidk a Kedvencek flilon és a kontextmeniikben oszlopban.

Sorrend moédositasa

A Kedvencek fulon és a kontextmenikben 1évé bejegyzések sorrendje megviéltoztathaté.
1. A legordlilé menibdl valassza ki a Bedllitds ehhez menlponttal a szerkesztend6 tételt.

2. Jeldlje ki a kivant funkciét a Funkcidk a Kedvencek fiilén és a kontextmenlikben
oszlopban.

3. A kivalasztott funkcié felfelé mozditdsdhoz kattintson az Egy Iépéssel feljebb helyez
gombra (felfelé mutaté nyil).

Alternativa: a kivalasztott funkcié lefelé mozditdsahoz kattintson az Egy Iépéssel lejjebb
helyez gombra (lefelé mutatd nyil).

Funkcio eltavolitasa

1. A legordil6 menibdl valassza ki a Beallitas ehhez menliponttal a szerkesztendd tételt.

2. Jeldlje ki a kivant funkcidt a Funkcidk a Kedvencek fiilén és a kontextmenliikben
oszlopban.

3. Valassza a Funkcid eltdvolitasa gombot (balra mutaté nyil).

Informacio

A funkcidkat egérrel hizva (drag and drop), illetve dupla kattintdssal is hozzdadhatja
vagy eltavolithatja.

Funkciodk visszaadllitasa

A Kedvencek lapot vagy a kontextmentket visszadllithatja az alapértelmezett beallitdsokra.
Ehhez hasznalja az Alapbeallitas lehet6séget a Funkcidk a Kedvencek fiilén és a
kontextmenlkben oszlop alatt.
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Konfiguracié - megjegyzések

& Configuration X
- Display Sticky notes
T Color scheme
—_ D Sticky note yellow 4, Font E4 Color... &3 Permissions
@ Dialogboxes
Sticky note green 3, Font 4 Color... @ Permissions
D Metadata
D Sticky note red 3, Font 4 Color... &3 Permissions
D Document preview
' Sticky note blue 3, Font 4 Color... &3 Permissions
uick access to functions
Q D 3, Font B4 Color... &3 Permissions

./ Annotations

Marker width
@ﬁ, Advanced settings

z Technical presets Thick marker 90| - |+ Medium marker 30| -+ Thin marker 10 - | +

Horizontal marker

% Horizontal marker yellow B Color... &3 Permissions
h Horizontal marker green 4 Color... &7 Permissions
% Horizontal marker red [ Color... &3 Permissions

A Megjegyzések terlileten a kovetkez6 témdk beallitasait taldlja:

* Megjegyzések

» Kiemel§ szélessége

* Vizszintes kiemel6

» Szabadkézi kiemel§

» Szdgletes kiemel6

* Athlzés

* Kitakaras

» Szoveges megjegyzés konfiguracié

Megjegyzések

A jegyzet vagy megjegyzés egy szines szévegmezd, amely kdzvetlenll a dokumentumra
helyezhetd (post-it), és informécidk régzithetbk rajta. Otféle szinben 41l rendelkezésre ez a
jegyzettipus. Az el6zetes bedllitas sarga, zold, piros, kék és narancs. A szinek egyénileg
beéllithatok.

A kovetkezd bedllitdsokat végezheti el:

Betltipus: megnyilik a Bettitipus ablak. Az ablakban kivalaszthatja az adott
megjegyzéstipushoz a betltipust, a betliméretet, a vastag/délt szedést és a betlszint.

Szin: megnyilik a Szin parbeszédpanel. Az ablakban az adott megjegyzéstipus szine
maddosithaté.

Jogosultsdgok: megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az adott
megjegyzéstipus jogosultsagi bedllitdsait.
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Kiemel6 szélessége

A Vizszintes kiemeld, a Szabadkézi kiemeld és az Athuzds segédeszkdz hdromféle méretben
(szélességben) all rendelkezésre. A szélesség a Széles kiemeld, a Kézepes kiemeld és a
Keskeny kiemeld mezdben hatdrozhatdé meg.

Informacio

Az

értékek nagyjabél megegyeznek a pontértékekkel, a betltipustdl fliggéen. Ha példaul 12
a megadott érték, akkor ez kérllbelll a 12 pontos betliméret egy vonalanak vastagsagat
jelenti Arial bet(itipus esetén.

Vizszintes kiemel6

A Vizszintes kiemeld eszkodz otféle tipusd lehet. Bedllithat szineket és jogosultsagokat.
Szin: megnyilik a Szin parbeszédpanel. Az ablakban az adott kiemeld szine médosithatd.

Jogosultsdgok: Megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az adott
kiemel6 jogosultsagi beallitasait.

Szabadkézi kiemel6

A Szabadkézi kiemeld eszkdz o6tféle tipusu lehet. Beadllithat szineket és jogosultsagokat.
Szin: megnyilik a Szin parbeszédpanel. Az ablakban az adott kiemel§ szine médosithatd.

Jogosultsdgok: Megnyitja a Jogosultsagok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az adott
kiemeld jogosultsagi beallitasait.

Szogletes kiemel6

A Szdgletes kiemeld eszkdz otféle tipusu lehet. Bedllithat szineket és jogosultsdgokat.
Szin: megnyilik a Szin parbeszédpanel. Az ablakban az adott kiemel§ szine médosithatd.

Jogosultsdgok: megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az adott
kiemeld jogosultsagi beallitasait.

Athuzas
Az Athlzds eszkdz bedllitdsai mddosithatok.

Szin: megnyilik a Szin parbeszédpanel. Ebben az ablakban médosithatja az Athlizds eszkoz
hattérszinét.

Jogosultsdgok: megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az Athdzas
eszkoz jogosultsagi bedllitdsait.
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Kitakaras konfiguracidja

A Kitakards eszkozzel bizonyos felhasznaldk szdmara a szoveg részei felismerhetetlenné
tehetdk.

Informacio

Ahhoz, hogy a Kitakaras funkcid rendelkezésre alljon, specialis beallitdsokat kell
végrehajtani az ELO adatbazisban. Tovabbi informéaciék a Dokumentumkitakaras
dokumentacioban taldlhatok.

Jogosultsdgok: megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja a kitakaras
jogosultsagi bedllitasait.

Szoveges megjegyzés konfiguracio

A Széveges megjegyzés eszkdz otféle tipusl lehet. Megadhatja a betltipust, betliméretet,
stilust, betlszint és jogosultsagot.

Bet(tipus: megnyilik a Betdtipus ablak. Az ablakban kivalaszthatja az adott széveges
megjegyzés tipushoz a betltipust, a betliméretet, a vastag/ddélt szedést és a betliszint.

Jogosultsdgok: megnyitja a Jogosultsdgok ablakot. Az ablakban meghatarozhatja az adott
szOveges megjegyzés tipus jogosultsagi beallitasait.

Konfiguracioé - bévitett viszony

& Configuration X

- Display General

Color scheme

[] Drag and drop onto the top level of a folder view ®
Dialog boxes

Always use short name as file name outside of ELO ®

Metadata
[] Optimize collaboration with ELO Desktop @

0 m &l

Document preview
[ Transfer checked-out documents to the server when logging out

Quick access to functions Checking out a folder: Check out and lock references @

&/ Annotations Automatically compress e-mail attachments into a ZIP archive ® 5/-+

@Z Advanced settings
Settings for the Intray work area
2 Technical presets

Refresh interval for the Intray in minutes ® of- |+

[] Refresh Intray when opened ®

Start OCR (text recognition) in the Intray ®

Show preview of the scanned pages during the scan process

[J Automatically file documents assigned a metadata form with existing filing definitions ®

[J Automatically convert TIFF files to PDF when filingto ELO ®

A Bdvitett viszony részben a kovetkez6 témakhoz tartozé bedllitdsokat talalja:

« Altaldnos
» Postafiok funkcioterilet beéllitasai


https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/en-us/repository/document-redaction/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/en-us/repository/document-redaction/
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Elvalaszté oldal felismerése
* Postafiék mappa a fajlrendszerben
* Workflow
* En ELO-m
* Aldirds
» Mlvelet kettds kattintasndl

Altalanos

Drag and drop-nal egy nézet legfelsd archivumszintjét hasznélja: ezzel a bedllitdssal a drag and
drop mdédon egy nézet csempéjére torténd archivélas esetén az archivum legfelsé szintjére
torténik a bejegyzés beillesztése. Ha az opcié nem aktiv, a bejegyzés a nézet aktudlisan
kivalasztott pontjan keril beillesztésre.

Informacio

Ha egy dokumentumot drag and drop segitségével egy olyan nézetre hlz, amely az
archivumnak csak egy rész-fajat tartalmazza, a dokumentum ennek a rész-nézetnek a
legfelsd szintjére kerdl.

Az archivumon kivil mindig a révid nevet hasznélja fajlnévként: ha ezt az opciét aktivalja, a
bejegyzésnek mindig a rovid neve lesz a fajlnév. A fajlnév példaul egy dokumentum e-mailben
torténd elkildésekor kerll felhasznalasra. Ha az opcid aktiv, a Beallitasok filén a Fajinév mez6t
a sémdaban nem veszi figyelembe.

Az ELO Desktop egyittmUkodés optimalizélasa: ezt az opciét csak akkor aktivélja, ha az ELO
Java klienst az ELO DMS Desktop-pal egyltt haszndlja. Ha az opcié aktiv, elkerllhetd a
Microsoft Office dokumentumok megnyitdsaval jaré hosszl betdltési idd.

Kijelentkezéskor a kikolcsonzott dokumentumok téroldsa a szerveren: ha bejelentkezik egy
masik munkaallomdésra, a kikélcsonzott dokumentumok ott is elérhet6k lesznek.

Egy mappa kikdlcsonzése: zarolt masolatok kikdlcsdnzése: ez az opcié mappak kikdlcsonzésére
vonatkozik. Ha a kikélcsonzott mappdaban hivatkozdsok vannak, azok is a kikdlcsonzési
mappaba mentédnek. A masolatok és eredeti fajlok kikdlcsénzéskor torténd zaroldsdhoz
aktivdlja az Egy mappa kikélcsénzése: zarolt hivatkozasok kikélcsénzése opciobt.

Kerjiik, vegye figyelembe

Ha egy mappat a hivatkozdsokkal egyltt kdlcsondznek ki, a hivatkozdsok nem
helyezhetdk vissza egyenként. A teljes mappat vissza kell helyeznie. A hivatkozésokkal
O0sszekapcsolt eredetik is csak akkor helyezhetdk vissza, ha a teljes mappat
visszahelyezi.

Egy e-mail mellékletének automatikus Zip-archivumba valé csomagolasa: itt hatarértéket
adhat meg. Ha az e-mail mellékleteinek szama atlépi ezt a hatarértéket, automatikusan egy
Zip-archivumma alakitja azokat a rendszer.
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Postafiok funkciéteriilet beallitasai

Postafidk frissitési gyakorisdga percben: a Postafidk frissitési gyakorisdga percben mezébe
adjon meg 0 feletti értéket, ha a Postafiok funkciéteriletet rendszeresen frissiteni kivanja. A 0
értéknek az a hatdsa, hogy nem torténik automatikus frissités.

Postafidk frissitése belépéskor: ennek az opcidénak az aktivéladsaval a Postafiok minden
inditdskor automatikusan frissil. A frissités a felligyelt mappdkra is vonatkozik.

OCR (szovegfelismerés) inditdsa a Postafidkban: ha ezt az opciét bekapcsolja, a
szovegfelismerés mar a dokumentum Postafidk funkciéteriletre helyezésével megkezddédik. A
dokumentum szoveges tartalma pl. mar a metaadatok bevitelekor rendelkezésre all.

A beszkennelt oldalak elénézetének megjelenitése a szkennelési folyamat alatt: az opcid
aktivalasaval a szkennelt oldalak el6nézetét a szkennelési folyamat soran megjeleniti.

A dokumentumok automatikus archivaldsa egy séma meglévé indexstruktlraval vald
hozzarendelése utan: ha ez a beallitas aktivalva van, a dokumentumokat automatikusan
archivélja a rendszer, ha a metaadatok teljes kérlien meg lettek adva, és a séma érvényes
indexszerkezettel rendelkezik. Az archivalds akkor torténik meg, amikor a Metaadatok ablakot
az OK vagy az Atvesz & Tovdbb gombbal bezérja. Az Automatikus archivélds funkciét nem kell
elinditani.

Informacio

Az ELO Java kliensben nem lehetséges sémdkat |étrehozni vagy szerkeszteni. Az
automatikus archivalasra és az index felépitésre vonatkozé kérdéseivel forduljon a
rendszergazdahoz.

TIFF fajlok automatikus konvertdldsa PDF-re az ELO-ba valé archivélaskor: a TIFF fajlok
archivalaskor automatikusan PDF fajlla konvertalédnak.

Kereshet6 PDF-ek |étrehozédsa: ha ez az opcid aktiv, akkor a rendszer automatikus konvertdlas
esetén TIFF fajlokat kild az OCR-re, hogy keresheté PDF-eket hozzon |étre.

Postafidk kihelyezése a szerverre kijelentkezéskor: Aktivéalja ezt az opciét, hogy a
dokumentumokat a Postafidk funkcidterlileten a szerverre mentse, amikor a felhasznalé bezarja
az ELO-t. Ha a személy egy masik munkaallomason jelentkezik be, a postafiék dokumentumai
ott is rendelkezésére allnak.

Elvalasztéoldal felismerés

Osszeflizés az elvélasztéoldalak utén: azt adja meg, hogy milyen elvélaszté oldalakat
alkalmazzon a rendszer az Osszef(izés (elvélasztdoldalakkal) funkcidhoz.

A kovetkezd opcidk vannak:

* Elvalaszté savok a lapon

+ Ures elvélaszté oldalak

* Elvalaszté sdvok és Ures oldalak eltdvolitasa
* Haromszog az elsé oldal megjeldléséhez
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Peremteriilet szazalékban: dllitsa be, hogy az elvélaszté oldal peremteriiletének hany
szazalékat hagyja figyelmen kivil a felismerés soran.

A fehér terlilet szennyez6désének hatdrértéke szdzalékban: allitsa be, hogy az elvalaszté oldal
fehér terliletének szennyezddését mennyire kell figyelmen kivil hagyni. Ez megkénnyiti az
elvalasztd oldalak felismerését, ha azok "piszkosak".

Az elvalasztd sdv szennyez6désének hatarértéke szazalékban: allitsa be, hogy egy elvalasztd
oldal elvalaszté sadvjdnak szennyezédését mennyire kell figyelmen kivil hagyni. Ez
megkonnyiti az elvalaszté oldalak felismerését, ha azok "piszkosak".

Postafiok mappa a fajlrendszerben

Almappéak belefoglaldsa a Postafiékba vald dthelyezéskor: ha ez az opcié aktivalva van, akkor a
rendszer a Postafiok funkciéterilet frissitésekor a megadott postafiokmappdak almappait is
figyelembe veszi.

Uj: ezzel vélaszthatja ki azt a mappat a fajlrendszerbél, amelyet postafiokmappaként fog

hasznalni.

Informacio

A Postbox mappaban a SUSERTEMP% és %APPDATA% valtozdk hasznadlhaték.

Mappa: ebben a mezdében lathaté a bejegyzett postafiokmappa elérési Gtvonala.

X: (Mappa eltavolitdsa): eltavolitja a fajlrendszer egy mappajaval torténé 6sszekapcsoldst.

Workflow

Egy workflow halasztdsanak el6re megadott idétartama, napokban: egy munkafolyamatot
elhalaszthat a kés6bbi szerkesztéshez. Ezzel az opciéval csak a Workflow halasztdsa ablak
megjelenésének napjait allithatja be.

Workflow inditdsa szerkesztd mdodban: ezt az opciét akkor aktivalja, ha Uj munkafolyamat
inditasakor a kivalasztott munkafolyamat sablont szerkeszteni akarja. Ha az opcié nincs
kivalasztva, csak a sablonok listdja lathat6. Ebben az esetben a workflow sablonok a Sablon
megjelenitése gombbal hivhatdk eld.

A kovetkezd csomépont felhaszndlé megjelenitése a workflow tovabbitdsakor: a Workflow
tovabbitdsa ablakban a kdvetkezd csomdpont neve mellett a csomdpont szerkesztéjeként
bejegyzett felhasznalé/csoport neve jelenik meg.

A Workflow-k attekintése” automatikus frissitése: itt hatdrozhatja meg, hogy a workflow-k
attekintése a Workflow-k attekintése ablakban mindig automatikusan frissiljon.

Id6 megjelenitése a munkafolyamat csomdépontokban: ezzel az opciéval a munkafolyamat
csomoépontokban megjelenitheti az utolsé szerkesztés idépont;jat.

Uj workflow-k elére bedllitott neve: ezen a teriileten hatarozhatja meg, hogyan nevezi el az (j
munkafolyamatokat. A név a workflow inditdsakor médosithaté.

A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:
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Workflow sablon neve
* Bejegyzés rovid neve
» Workflow sablon neve + bejegyzés rovid neve
» Bejegyzés révid neve + workflow sablon neve

Feladatok szerkesztése a ,Workflow tovabbitdsa” parbeszédpanelen: ha ez az opcié be van
kapcsolva, akkor a Workflow tovabbitasa funkcioét kell hasznalnia a workflow szerkesztéséhez
és tovabbitasdhoz egy Uj parbeszédpanelen. Ha az opcid nincs bekapcsolva, akkor azok a
munkafolyamatok, amelyekhez nincs hozzarendelve Urlap sablon, a Feladatok funkcioterileten
egy szabvdanyos Urlapon jelennek meg, és ott is szerkeszthetdk.

Az En ELO-m

Ezen a terlleten szabhatja meg, mikor fizet el6 automatikusan egy hirfolyamra.
A kovetkezd lehet6ségek kozll valaszthat:

* Egy dokumentum archivalasakor

* Egy mappa létrehozasakor

+ Uj verzié visszahelyezésekor

* Hozzaszélas vagy megjegyzés létrehozasakor

Aldiras
Aldiras fajl felismerése: a F3jlkiterjesztések beviteli mez6ben hatérozhatja meg, milyen

fajltipusokat ismerjen fel aldiras fajlként.

Informacio

Tobb fajlkiterjesztést is megadhat. Ehhez a fajlkiterjesztéseket vesszdével kell
elvalasztani.
Alairasi fajlok taroldsa: aktivalja ezt a lehetdséget az alairasi fajlok archivaldsahoz.

Aldiras fajl kildése a dokumentummal egylitt: az opcié aktivaldsaval egy dokumentum
kiildésekor a hozz tartozé alairas fajlt is kildi.

Az aldirds ellen6rzés vizsgalati protokolljdnak automatikus mentése fajlmellékletként: az opciéd
aktivalasaval a dokumentum vizsgalati protokolljat menti fajimellékletként.

Kozvetlen alairas ellendrzés megjelenitéskor: aktivdlasaval az aldirds ellenbrzése az alairt
dokumentum megjelenitésekor elindul.

Viselkedés PDF-dokumentumok aldirdsakor: ezen a terlileten hatdrozza meg, hogyan jarjon el a
rendszer a PDF-dokumentumok aldirdsakor.

A kovetkezd lehet6ségek kozll vélaszthat:

* MegerQsitést kérése
* Alairds beagyazdsa a dokumentumba
» Az alairasi fajl kiilon mentése
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Mivelet kett6s kattintasnal

Ezen a terlleten hatdrozhatja meg, hogy az ELO, a Szerkesztés és a Keresés funkcidteriileteken
egy dokumentumra torténd dupla kattintdskor milyen mdveletet hajtson végre.

Konfiguracié - Miiszaki beallitasok

| Configuration X

- Display General

Color scheme

Allow participation in product improvement ®
Dialog boxes

Print with ELOprintTool (Windows) ®
Metadata

Use as scan method |ELOscanTool TWAIN (Wi...

O m &l

Document preview

Set as fax printer ® -
Quick access to functions

[J Script event when using a handheld barcode scanner ®
Annotations

F

[ Activate script debugger for Eclipse @

Advanced settings

Compile and save scripts @
z Technical presets
Always cache script files ®

search configuration Enable HTTP Automation Interface @

Server port

[ Create a link to the entry in the ELO Web Client when sending an ELO link

Web Client URL z B. http://!

A Mdszaki beallitasok terlleten a kovetkez6 témak bedllitasait taldlja:

» Altalanos

» Megjelenités és frissités

 Logfdjl

* Datum formatum

* Szdm formdatumok

* Funkciéterlletek be- vagy kikapcsolasa
* Dokumentumsémadk mappaja

OCR (szovegfelismerés)

Altalanos

Termékfejlesztési részvétel megengedése: ha ezt az opciét aktivalja, részt vesz az ELO
termékfejlesztésben.

Nyomtatds az ELOprintTool (Windows) segitségével: a nyomtatads az ELOprintTool segitségével
torténik.

Szkennelési mdéd haszndlata: valassza ki, melyik szkennelési mdédot haszndlja.

Kerjik, vegye figyelembe
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Az ELOscanTool csak Microsoft Windows alatt mUkodik, és 32 bites TWAIN
illesztéprogramot igényel.

Beallitas faxnyomtatéként: dokumentum faxként térténé kildéséhez a dokumentumot egy
faxnyomtatéra kell kiildeni, amely a digitdlis adatokat feldolgozza és a cimzettnek eljuttatja.
Ezzel a bedllitdssal meghatarozhatja, hogy melyik nyomtatét hasznalja fax kildéséhez.

Vonalkéd sorozatszdm: ide érvényes ELO Barcode sorozatszamot irjon be, ha hasznalni akarja
az adott munkaallomdson a vonalkéd funkciét.

Informacio

Ez a beallitds csak a rendszergazddk szamara lathaté.

Kérjik, vegye figyelembe

A vonalkédos sorozatszamok egy munkaallomashoz vannak kotve, és nem haszndlhaték
fel tobbszor.

Szkript esemény egy kézi vonalkdd szkenner haszndlatakor: ha az opcié aktivalva van, az ELO
Java kliens a kézi szkenner felismerésekor megfelel§ szkript-eseményt kild.

Szkript-Debugger aktivaldsa az Eclipse-hez: a belsé szkriptekhez az Eclipse szkript-debuggert
hasznalhatja a Szkript-Debugger aktivalasa az Eclipse-hez opcié aktivalasaval. Ekkor
aktivalédik a belsé szkript-debugger (Ctrl + Alt + D).

Szkriptek forditdsa és mentése: a szkriptek egyszer kerlilnek leforditdsra és helyileg mentésre.
Ez lerdviditi a kliens inditasi idejét. Ha ez a bedllitds be van kapcsolva, a JavaScript hibakeresé
nem hasznalhaté.

Mindig gyorsitétarba helyezze a szkriptfajlokat: ha ez a bedllitds be van kapcsolva, a szkriptek
mindig a helyi gyorsitétarban maradnak, még akkor is, ha a dokumentum gyorsitétarat
kilépéskor ki kell Uriteni. Ez leréviditi a kliens inditasi idejét.

HTTP Automation Interface aktivalasa: ha a HTTP Automation Interface aktivalasa opcio ki van
valasztva, akkor a HTTP elétagu szkriptek a HTTP Automation Interface-en keresztil
betdlthet6k. Ehhez a Szerverport mez8ben a megfeleld portszamnak bejegyezve kell lennie.

A szintaxisnak a kdvetkez6 sémat kell kovetnie:
http://<szerver>:<port>/scripts/<szkript neve>/?pl=<l.paraméterérték>&p2=<2.paraméterért
Szerverport: a szkript funkciok HTTP Automation Interface-en keresztili betdltéséhez a Port

mezdbbe a megfelel6 portszamot kell beirni.

ELO-link kiildésekor egy tovabbi link |étrehozdsa a web kliensbe valé bevitelhez: ha ez az opcié
aktivdlva van, az ELO-link kiildésekor kiegészitéleg egy webes linket is beilleszt az e-mailbe.
Ez a webes link az ELO Web kliensben ELO linkként hasznalhaté.
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Webkliens URL: az ELO Webkliens URL-cimét a Webkliens URL mezdébe irja be, hogy egy ELO
link kildésekor a kiegészit6leg elklildott webes link is m(ikodjon.

Az integralt bdngész6 cookie-jainak mentése: ha ez a beallitds be van kapcsolva, az ELO
minden munkamenetben elmenti a belsd bongész6 cookie-jait. Ellenkez6 esetben a sitik a
kliens bezarasakor torlédnek.

Masolatok felvétele a Fulltext adatbéazisba: ha ez az opcié aktivalva van, akkor a fulltext
adatbdzisba torténd felvételkor referencidkat is figyelembe vesz.

A médositott beallitdsok automatikus mentése percenként: ez az opcié megakaddalyozhatja,
hogy példaul a vagdélap bejegyzései elvesszenek, ha az ELO varatlanul ledll. Ha az érték 0 van
beallitva, akkor a bedllitdsok csak a munkamenet befejezésekor kerliinek mentésre.

Megjelenités és frissités

Gyorsitétar frissitési gyakorisdg masodpercben: ezzel az opciéval allithatja be az ELO terilet
frissitésének gyakorisagat. A nézetek és a bedllitasok ilyen gyakorisaggal fognak frissilni.

Nagy mappak megjelenitésének korldtozasa: ha egy bejegyzést az Ugréds funkciéval hiv meg,
csak az adott bejegyzés jelenik meg a megadott mappakban. A megjelenités gyorsitasa
érdekében a megadott mappak egyéb tartalma nem toltédik be. Az Objektum azonositék
mez6ben adja meg azon mappdk objektumazonositdit (ID-k), melyek megjelenitését korldtozni
kivanja.

Miniatdr nézetek mentési ideje a gyorsitétarban: az ELO Java kliens a l1étrehozott miniatdr
nézeteket helyi kdztes taroléba menti. Ezen a terileten hatarozhatja meg, mikor térl6djon ez a
koztes tarold. A kdvetkezé lehetéségek koziil valaszthat:

* Torlés kilépéskor
 Torlés 30 nap elteltével
* Tartés mentés

Dokumentum gyorsitétar kiliritése kilépéskor: ha az opcié aktivalva van, a helyi ideiglenes
mappa tartalma az ELO Java kliens bezarasakor torlédik.

Szerkesztés teriilet alatt |év6é dokumentumok maximalis szdma: ezen a teriileten hatdrozhatja
meg, hdny dokumentum kdlcséndzheté ki egy idében. Ezzel megakadalyozhatd, hogy tul sok
kiils6é alkalmazés induljon el, mert az a rendszert lassithatja. Az alapértelmezett érték 20.

Oldalak maximalis szdma az OCR elb-feldolgozaskor: az itt megadott értékkel hatarozhatja
meg, dokumentumonként maximum hany oldal OCR eléfeldolgozasa torténjen meg. Az
alapértelmezett érték 20.

A keresés azonnali inditdsa egy kedvencre valé kattintdskor: a Keresés mentése és a Keresési
kedvencek funkcidval a Keresés flillon menthet kedvenc kereséseket, igy azok maskor is
felhasznalhatdk. Az opcid aktivalasaval a keresési kedvencre kattintva azonnal indul a keresés.
Ha az opcid nincs aktivalva, a keresési kedvenc a keresémezdébe keril a keresés elindulasa
nélkdl.
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Naplofajl

A napléfajl (log) tartalmazza az 6sszes vagy meghatarozott folyamat automatikusan vezetett
protokolljat.

A kovetkezd bedllitasok adhatédk meg a naploéfajlhoz:

Napléfajl irdsa: az opcid aktivaldsaval bekapcsolja a napléfajl irdsat.

Napléfajl megnyitdsa olvasasra: a napléfajl megnyitasa olvasasra.

Napléfajl kildése: a napléfijlt txt fajlként e-mailhez mellékeli.

Napléfajl mentési Gtja: a napléfijl mentésének helyét hatarozhatja meg itt.
Informacid szint: azt hatdrozza meg, milyen részletesek legyenek a napléfajlban az

informacidk (sztenderd, szkript irds, debug, halézat-debug).

Informacio

A napléfajl bedllitdsait csak akkor médosithatja, ha a regisztraciés adatbazisban nincs
naplézasra vonatkozé bejegyzés.

Datumformatumok

Datum és 6ra formatum lehetéségek: erre a listara kattintva megjelenitheti a datum és éra
formatumok konfiguracidjanak valtozdit.

El6nézet: a mez6ben lathatd, hogyan néz ki a datumformatum az aktuélis bedllitdsokkal.

Formdatum datum és idd adatokndl: itt hatdrozhatja meg a datum és éra formatumat. Az
alkalmazott formatum példaként megjelenik az E/6nézet mezbében. Az alapbedllitas a Standard
Java datumforma atvétele.

Kerjik, vegye figyelembe

Ha az El6nézet mez6ben semmi sem jelenik meg, akkor a datumadatok sem jelennek
meg a kliensben.

Datum formatum: ha aktivalta a Felhasznalé altal definialt opciét, akkor a Datum formatum
mezdben kivélaszthat egy elére meghatarozott ddtum formatumot, vagy sajat ddtum
formatumot hozhat |étre a Datum és éra formdtum lehetéségek alatt |athaté valtozatokbdl.

Idé: ha aktivalta a Felhaszndld altal definidlt opciét, akkor az Idé mezében kivélaszthat egy
elére meghatdrozott idd formatumot, vagy sajat idé formatumot hozhat |étre a Datum és déra
formatum lehetdségek alatt |athatd valtozatokbdl.

Datumformatum, melyet az ELO a bevitelkor pétldlag el kell fogadjon: ha aktivalta a
Felhasznalé altal definidlt opciét, akkor a Datumformatum, melyet az ELO a bevitelkor pétiélag
el kell fogadjon mezében egy tovabbi ddtumformatumot valaszthat ki, ill. hozhat létre, amely
szintén érvényes az ELO-ban.
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A téblazat ddtumainak helyettesitése adott esetben ,Tegnap”, a ,Ma” és a ,Holnap”
kategdridkkal: ha ezt az opciét aktivalja, a megfelel6 ddtumot Tegnap, Ma vagy Holnap fogja
helyettesiteni a tabldzatokban.

A hét els6 napja a naptarban: a legdérdilé menlbdl kivalaszthatja, a hét melyik napjan
kezdddjon az ELO-ban a naptdri hét. Az alapértelmezett érték a Hétf6.

A hét els6 napja a naptarban: a legordiil6 menibdl kivalaszthatja, a hét melyik napjan
kezdddjon az ELO-ban a naptari hét. Alapbeadllitdsként az elsé naptari hét januar 1-jén kezdddik.

Szamformatumok

Elvalasztdjel szdmok esetében: itt hatdrozhatja meg a szdmadatokat elvalaszté karaktert. Az
alapbedllitds a Standard Java elvdlasztéjel atvétele.

Ezres elvalasztéjel: ha aktivalta a Felhaszndld altal definidlt opciét, akkor az Ezres elvdlasztojel
mezbben beirhat egy elvalasztéjelet, amelyet a rendszer az ezernél nagyobb szdmokndl az
ezresek elvdlasztdsara hasznal.

Tizedes jel: ha aktivalta a Felhasznélé altal definialt opciét, akkor az Tizedes jel mez6ben
beirhat egy elvalasztéjelet, amelyet a rendszer a tizedes torteknél hasznal.

Funkcioteriiletek be- vagy kikapcsolasa

Ezzel az opciéval be- és kikapcsolhaté a Postafidk, a Munkalap, a Feladatok, a Szerkesztés és a
Keresés funkciétertlet.

Dokumentumsémak mappadja
Elérési at: itt adhatja meg, melyik mappaba kerilljenek a dokumentumsablonok az ELO-ban.
OCR (szovegfelismerés)

OCR szovegfelismerés: itt hatdrozhatja meg, hogy gyors vagy részletes - de lassabb -
szbvegfelismerést végez-e.

Szlrés: ezzel a mezdbvel szlrhetd a Rendelkezésre 4116 nyelvek oszlop. Ha egy karaktert beir, az
oszlop frissal.

Sz(ir6 visszaallitdsa: torli az éppen hasznalt szlrékifejezést a Szidrés mez6bdl. Minden telepitett
nyelv megjelenik.

Rendelkezésre all6 nyelvek: a bal oldali listdbél valassza ki a szévegfelismerés nyelvét,
amelyen az archivumban lévé dokumentumok irédtak.

Informacio

Az OCR és ezéltal a nyelvek kivalasztasa csak akkor all az On rendelkezésére, ha
telepitve van egy optikai karakterfelismeré (OCR) rendszer.

Kivalasztott nyelvek: ebben a listaban lathatja, milyen nyelvek vannak kivalasztva a
szovegfelismeréshez.



ﬂ ELO Java kliens

Szerepek aktivalasa

A szerepkorok segitségével tovabbi jogosultsdgokat szerezhet az ELO-ban. Példaul egy
szerepkoron keresztll tagja lehet a Kényvelés csoportnak. A mindennapi munkdja sordn nincs
szilksége a csoport tovabbi jogosultsdgaira. Ezért igény esetén aktivalhatja ennek a csoportnak
a jogosultsagait. A megfeleld jogokat csak akkor kapja meg a kliensben, ha a szerepkor
aktivalva van.

Folyamatfigyelés

Ezzel a funkciéval el6hivhatja a hattérben éppen aktiv folyamatok attekintését. Ide tartoznak
példaul az import- vagy exportmtuveletek.

Minden egyes folyamatrodl részletes napldt hivhat le. A protokoll CSV fajlként menthetd
(Comma-Separated-Values).

A futé folyamatokat megszakithatja, és az ELO funkciéteriilet megfeleld bejegyzésére ugorhat
az Ugras funkcidval.

Eltdvolithatja az egyes folyamatokat vagy az 6sszes lezart folyamatot a folyamatok
attekintésébdl.

Forditasi tablazat

Indithaté: Menliszalag > Kezelés > Rendszer

Ezzel a funkcidval nyithaté meg a Forditdsi tablazat ablak. Az ablakban minden ELO-ban
hasznalt fogalom egy tablazatban lathaté.

Ezek a kifejezések fordithatdk a megjelenitett nyelvekre. Ehhez kattintson a megfeleld sorra.

Ha az Ugyfél egy masik nyelven indul el, akkor példaul a tdbladzatban leforditott metaadatok
mezd8i a megfeleld nyelven jelennek meg.

Alapbeallitdsként a rendszer nyelvéhez (= a telepitéskor valasztott nyelv), valamint angolhoz
(en) és franciahoz (fr) all rendelkezésre hasab.

Tovabbi nyelvek a Kontextmendi (jobb kattintas a 'nincs definidlva' oszlopra)> Nyelv
hozzdadasa utvonalon adhatok hozza. A Kontextmendi (jobb kattintas a nyelvet tartalmazé
oszlopra)> Nyelv szerkesztése meniiben mdédosithatja a nyelvet.
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