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Kozos munka

Workspace-ek

A Workspace-ek szakmailag elkillonitett munkatertletek az ELO-ban. Sz(irék és kiilonb6z6
nézetek segitségével szerkeszthet adatokat és elemezheti azokat példaul diagramokban és
tablazatokban.

A Workspace-ek a Workspace tipusokon alapulnak. Ezek adminisztrativ Uton jonnek létre és
meghatdrozzak, hogy milyen nézetek és sz(irék alinak az On rendelkezésére. Azt is
meghatarozzak, hogy milyen objektumok hozhaték Iétre egy Workspace-ben.

A Workspace tipusokkal kapcsolatos tovabbi informéciék az ELO Workspace dokumentéciéban
taldlhatok.
Objektumok

Egy objektum (Ulzleti objektum ill. business object) egy speciédlis mappatipus, amelynek célja a
tartalmak sajat régidkba vald szervezése. Tovabbi informacidkat a kbvetkezd szakaszokban
talal:

* Fontos komponensek > Uzleti objektum
» Tablazat
* Kanban-tébla

Az objektumok kdzotti kapcsolatokat nem hierarchikus struktdra, hanem reldciék hozzak létre.
Egy objektum létrehozdsdnak maddjat az Objektum létrehozasa fejezetben talalja.

Relacidk

Az objektumok kozoétt kapcsolatokat hozhat létre, példaul egy jelentkezés és a pozicid kozott,

melyre jelentkeztek.

Position 2 | S

A kapcsolatot a relaciés mez6kon keresztlil hozza létre. A reldciés mezdék egy objektum
sémadjaban taldlhaték.

Egy reldcié a tabldzatnézetben egy flyout-tal (lancszimbdlummal ellatott gomb) jelenithetd
meg.

Ha példaul egy jelentkezés reldciés mezdjébe beirta a hozzatartozé munkakoért, akkor a
munkakorbdl a flyout-on keresztiil érheti el a jelentkezést. Ezaltal attekintést kaphat az adott
pozicidra beérkezett 6sszes palyazatrdl.

A link gomb (lanc szimbélum) segitségével gyorsan megtekintheti a linkelt bejegyzést. Az
,Ugras” gombbal atvalthat a megfeleld bejegyzésre.


https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/spaces/workspaces/
https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/spaces/workspaces/
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Egy Workspace kezddlapja

Egy Workspace elérésének médjat a Space-ek szakaszban taldlja.

B bos BDW Mo

Media management All books g<>
Newly added — s 3
Media Addfilter v
Allbooks
627 583 634
available reserved onloan
Title Author Status Booktype 158N Signature Genre Publisher Year
101 Dalmatians Justine Korman ) Hardeover 307001164 H27 Children's iterature  Golden Books Pub. 1996 © I_E
Organize 11th Hour Bradley Warshaver 9 auvailable Pocket book 786015276 646 Thriller Pinnacle Books 2003 &
o oSyt Sabwapenkite @ enlon bt w0 an
Allusers 20,000 Leagues Under the Sea (Words. Jules Verne ° onloan E-Book 1853260312 X29 ion 1998 & <
2061: Odyssey Three Arthur C. Clarke D available Pocket book 345358791 o1 1991
253 GeoffRyman ° Pocket book 6550789 27 1996
2nd Chance James Patterson 9 awilable Hardcover 316693200 181 Thriller 2002
ABoyNamed Phyllis: A Suburban Memoir  Frank Decaro 9 available Pocket book 140255370 289 Fiction ke 1997
ACallto Conscience : The Landmark Sp. Kris Shepard ® available Pocket book 446523992 H96 Historical Warner Books 2001 &
ACHil Action Jonathan Harr ® available Paperback 679772677 u13 Thriller Vintage 1996
ACulsineof Letovers Jonathan Pesrce ') 800k 741405784 wis Fiction InfintyPublshing .. 2000
ACupof Tea (Ballantine Reader's Circle)  Amy Ephron g Hardcover 345425707 253 Romance Ballantine Books 1998
ADangerous Place: Callfornia's Unsett Marc Reisner Paperback 679420118 me Historical Pantheon Books 2003

a
7 @ Editworkspace A Density of Souls Christopher Rice Q onon Hardcover 786886463 K2 Mystery Miramax 2001

Repositoryl ~ Tasks 30

A Workspace minden elemét a Workspace kezd6lapjan keresztil érheti el. A meniszalagon
megjelenik egy fll a Workspace tovabbi funkcidival.

A kovetkezd lehetfségei vannak:

1 Megjelenités csempeként: az En ELO-m csempeteriiletén létrehozhat egy csempét, amely a
Workspace gyors elérését szolgalja.

2 Keresés a Space-ben: a kivalasztott Space-ben kereshet a bejegyzések kozott. A keresés
részletes leirdsa a SzUrék fejezetben talalhato.

3 Uj objektum létrehozésa: |étrehozhat egy objektumot. Errél tovabbi informéacidkat az
Objektum létrehozéasa és az Objektumok cimU fejezetekben talal.

4 Nézetvaltas: ha egy Workspace-hez tébb nézetet is |étrehoztak, a flulek segitségével
megvaltoztathatja a nézetet. Vannak tablazatok, Kanban-tablak, iranyitopultok és naptarak. A
fllek elnevezését és lathatdsdgat adminisztrativ Uton hatdrozzadk meg, és ez egyedi.

5 Bejegyzés megjelenitése
6 Reldcio kivalasztasa: megjelenithet egy a bejegyzéshez kapcsoléddé masik bejegyzést.

7 Workspace szerkesztése: ha erre a megfelel6 szerepkoéron keresztil jogosult, rendelkezésére
all a Workspace szerkesztése funkcié.

8 A Workspace szUréfaja: valtogathat a Workspace szlréi kdzott. A szlrdék lehetnek egy- vagy
tobblépcsbsek.
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Workspace szerkesztése

Favorites  New  View  Output  Organize [EVECERNEREEEIEN ions Edwards ~ a
B2 Show  Navigation New
/B astile 2 -

Workspace

s

i= Media management EERl Metadataforms | Views | Filtertrees | Decisionrules | X %

3

—~ S

i Delete workspace H

2

v Overview

Workspace name

Media management

Type name

Media management

v Roles
@® Newrole

ADMINISTRATOR
Edit workspace, Create new objects, Edit roles, Delete workspace

Member
Create new objects

Default for new members: | Member v

v Workspace member

Itt szerkesztheti a Workspace-t. Az ELO Workspace és az ELO csomagok > Megoldasok

dokumentéacidiban tovabbi informacidkat talal a kovetkez6 teriletekrdl:

 Alapbeéllitasok

* Sémak

* Nézetek

e Szlrési fak

* Paraméterek

» DOntési szabalyok

Kérjiik, vegye figyelembe

Ha egy terilet bedllitdsait médositja, az mar nem lesz 6sszekapcsolva a Workspace
tipus megfeleld terliletével. A Workspace tipusdnak mddositdsai ezért mar nem
érvényesilinek automatikusan a Workspace ezen terilletére.

A Szerepkorok teruletet csak a Workspace-ben lehet testre szabni a Workspace
|étrehozdsa utan.

A kovetkezd bedllitdsok csak a Workspace-ben érheték el:


https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/spaces/workspaces/configure-template.html
https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/spaces/workspaces/configure-template.html
https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/solutions/
https://docs.elo.com/admin/packages/25-lts/en-us/solutions/
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v Workspace members

User/group “ Assigned roles Roles inherited from groups

e Jupiter Administrator v Member

e Byte Member v
X
e Customer Service Guest v »
e Cole Administrator v
X

Tovabbi tagokat adhat hozza a Workspace-hez és bedllithatja a szerepkoreiket.

Metadata forms Views Filter trees Decision rules X

il Delete workspace

Tordlheti a Workspace-t.
'Workspace tagok' teriilet

A kovetkezd lehetfségei vannak:

Tovabbi Workspace-tagokat és csoportokat adhat hozza. Csoportok hozzdadasakor a csoport
minden tagja megkapja a csoporthoz bedllitott szerepet.

Kerjik, vegye figyelembe

Az Uj tagoknak Ujra kell inditaniuk az ELO-t, hogy hozzaférjenek a Space-hez.

Ha munkaterilet-tagokat és csoportokat ad hozza, automatikusan létrehozasra keril egy
hirfolyam-bejegyzés, amely az En ELO-m funkciéteriileten jelenik meg.
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Administrator v

Select at least on role

[ | Member

A legordilé menl segitségével mdédosithatja a Workspace tagjainak szerepét. A Workspace
tagoknak tobb szerepkore is lehet. Ha a Workspace tagjai egy a munkateriilethez hozzaadott
csoporthoz tartoznak, akkor a munkateriileten a csoport szerepkoreit is megkapjak.

B Santini Member v X

A Workspace tagjai torélhet6k. Rendszergazdat csak rendszergazda torélhet. Az utolsé
rendszergazdat nem lehet toroini.

Keresés és szlrés

A Workspace nézetekben kereshet és szlirhet bejegyzéseket.

Book
All books Book dashboard
~ Filter new L x
Add filter v
18 5 9
Available Reserved Onloan
Title Author Status Book type ISBN Signature Genre Publisher Year Language
Moonheart (Newford) Charlesde Lint ) Available Hardcover 312890044 D11 Fantasy Orb Books 1994 English
Sappho: A New Translation Mary Barnard V) Available Paperback 520011171 D51 Historical University of Calif... 1958 Italian
Lake News Barbara Delinsky /) Available E-Book 067103619X E29 Romance Pocket 2000 German
The New Shoe Arthur William U... ) Available Paperback 684180200 E31 Mystery Scribner Paper Fic... 1983 Italian
Vittorio, The Vampire: New... Anne Rice v Available Pocket book 345422392 N30 Horror Ballantine Books 2001 Spanish

A keresést a funkcidésor nagyité ikonjaval indithatja el. irja be a keresési kifejezést és nyomja
meg az ENTER billenty(t a keresés elinditdsahoz. A taldlatok sdrga szinnel vannak kiemelve.

Ha masik nézetre valt, a keresési taladlatok ott is megjelennek, amig el nem veti a keresést.
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Book

Science fiction

v Filter | Activated O Resetfilter

Language: English, German v @ X Book type: Hardcover v | X Add filter
37 38 28
Available Reserved On loan
Title Author Status Book type
20,000 Leagues U... Jules Verne ° On loan Hardcover
Jurassic Park Michael Crichton v Available Hardcover
GyorsszUréket allithat be a bejegyzések szliréséhez.
Book
All books
v Filter | Activated O Resetfilter
Add filter v
625 583 634
Available Reserved On loan
Title Author Status
11th Hour Bradley Warshauer v Available
2061: Odyssey Th... Arthur C. Clarke v Available

ISBN
1853260312

345370775

Book type

Pocket book

Pocket book

A statuszsz(r6k minden statuszhoz tartozé bejegyzés szamat jelzik, igy gyors attekintést
nyUjtanak az adatokrél. Egy vagy tobb allapotsz(rét is aktivalhat.

A statuszszirék adminisztrativ médon kerlilnek |étrehozasra.

A beédllitott szlr6k mas szlrélapokon, nézetekben, az ELO Ujrainditdsa utédn, valamint mas ELO

kliensekben is aktivak maradnak.
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Tablazat

Rl New
loan
Media management <
Newly added
Media
I All books
Bygenre

By language
8y author
By status

AlDVDs

Organize
Loan history

Allusers

& Editworkspace

Media management
WL New New Ne
Dok DB DD e

Book

All books
v Filter
Add filter
627 583 634
available reserved onloan
Title Author

101 Dalmatians Justine Korman

11th Hour Bradley Warshauer
14,000 Things to Be Happy About Barbara Ann Kipfer
20,000 Leagues Under the Sea (Words.. Jules Verne

2061: Odyssey Three Arthur C. Clarke
253 GeoffRyman

2nd Chance James Patterson
ABoyNamed Phyllis: A Suburban Memoir  Frank Decaro
ACallto Conscience : The Landmark Sp...  Kris Shepard
ACivil Action Jonathan Harr
ACuisine of Leftovers Jonathan Pearce
ACup of Tea (Ballantine Reader's Circle) Amy Ephron
ADangerous Place: California's Unsettli MarcReisner

ADensity of Souls Christopher Rice

Status

Q ontoan
D avilable
Q ontoan
Q ontoan

¥ available

Q onoan

®) available
D) available
©) available
D) available
Q ontoan
8 reserved

© available

Q ontoan

Book type ISBN
Hardcover 307001164
Pocket book 786015276
Hardcover 894803700
E-Book 1853260312
Pocket book 345358791
Pocket book 6550789
Hardcover 316693200
Pocket book 140255370
Pocket book 446523992
Paperback 679772677
E-Book 741405784
Hardcover 345425707
Paperback 679420118
Hardcover 786886463

Signature

Genre
Children's literature
Thriller

Self-help

Science fiction
Science fiction
Fiction

Thriller

Fiction

Historical

Thriller

Fiction

Romance

Historical

Mystery

0

Dashboard books s
H
s
£
Publisher Year
Golden Books Pub... 1996 &
Pinnacle Books 2003 ©
Workman Publishing 1990 #
NTC/Contempora... 1998 © <
Del Rey Books 1991
Flamingo 1996
Little, Brown 2002 @
Penguin Books 1997
Warner Books 2001 @
Vintage 1996 &
Infinity Publishing ... 2000
Ballantine Books 1998
Pantheon Books 2003 @
Miramax 2001

A kivalasztott sz(irének megfeleld 6sszes bejegyzés megjelenik egy tabldzatban. A mezdk
kivalasztasat a Workspace tipusa hatdrozza meg.

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

Book

All books

v Filter

Add filter v

627
Available

Title

A Dangerous Place: Calif...

A Density of Souls

AFeather on the Breath ...

AFirst Book of Shapes (...

AFountain Filled With B...

A Judgementin Stone

=

583

Reserved

634

On loan

0

Author Status
Marc Reisner v »
Christopher Rice ° &
Sigrid Nunez v Avail:
A.J.Wood v ©
Julia Spencer-Fle... 8B &
Ruth Rendell 8 2

Book

< A Density of Souls Content Fulltext | Feed | [

v Media classification

Title *

A Density of Souls

Year

2001

Genre

Mystery

Language

English

Keywords

El6hivhatja a bejegyzéseket. A bejegyzés megjelenik a kijelzén és a Metaadatok lapon
szerkeszthetd. Egy bejegyzéshez dokumentumokat és mappéakat illeszthet be, és azokat a
Tartalom lapon hivhatja el8. Ez a terllet ugyanugy mukodik, mint az archivum megjelenitési

terilete.
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Favorites View Output
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0O Search functions

Organize

Event planning

New
O folder

N

Insert 5
oy |

Scan
v v

Start
workflow

Create task
v

A bejegyzéseket a szokdsos mddon szerkesztheti a szalag funkcidival. A bejegyzéshez a
dokumentumok és mappak kontextmendijét is hasznalhatja.

Title

101 Dalmatians

11th Hour

14,000 Thingsto Be ... B

Author Status
Justine Korman ° On loan
Bradley Warshauer v Available

arbara Ann Kipfer

° On loan

A szlirt bejegyzéseket a tablazatban az oszlopcimre kattintva rendezheti.

Book

All books

v Filter

Add filter

627

available

583

reserved

Title

A Dangerous Place: Califor...
A Density of Souls

A Feather on the Breath of ...
A First Book of Shapes (Pre...

A Fountain Filled With Blo...

Book

< A Density of Souls

o

L0
v Media classification
Title™
634 A Density of Souls
on loan
Year
2001
Author Status
Genre
Marc Reisner v &2
Mystery
ChristopherRig 4 Onloan
@ Language
Sigrid nunez . et
English
A. J. Wood v &
Keywords
Julia Spencer-Fl... R &

A flyout-ok segitségével olyan bejegyzéseket hivhat eld, amelyek a kivalasztott bejegyzéshez
kapcsoléddnak. Ehhez a bejegyzés metaadatainak tartalmazniuk kell egy relaciés mezét,

amelyen keresztiil az 6sszekapcsolds |
a legordilé menitbél kivélaszthatja az

étrejon. Ha egy bejegyzéshez tébb reldcié tartozik, akkor
egyik kapcsolddé bejegyzést.
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Comment

irhat hirfolyam/feed-bejegyzést vagy hozzéaszdlast. A hirfolyam a Hirfolyam (feed) fejezetben
leirtak szerint mikodik.

Kanban-tabla

Output S Media management a
ms Show [y Search New New New  New
S oot Sl space ow  Biok Blon
Book
" <
Media management < Allbooks Table | Bookdashboard m s
H
Newly added v Filter o E
a
Media
Addfilter v
I Allbooks
By genre 627 583 634
Available Reserved Onloan
8y language
By author
By status U Available 627 8 Reserved 583 ° Onloan 634
AllDVDs
All med
media Title: The Importance of Title ACupofTea Title: 101 Dalmatians
Being Eamest and (Ballantine Reader's .
i Author: Justine Korman
Organize Other Plays Circle)
Loan history i Publisher: Golden Books <
Author: Oscar Wilde Author: Amy Ephron Pablianine Compan
End of loan period X X 'g Company
Publisher: Penguin Books Ltd Publisher: Ballantine Books Signature v
Allusers
Signature: wis Signature 23 Genre: Children's literature
Genre: Comedy Genre: Romance
Title: 11th Hour Title AFountain Filled With Title: 14,000 Things to Be
Author: Bradley Warshauer E'”d (A R;V'f"': Happy About
. erguson Mystery) Author. Barbara Ann Kipfer
Publisher: Pinnacle Books ot Jtin Flomi
wther ulia Spencer-Fleming Publisher. Workman Publishing
Signature: Ga6 .
Publisher St. Martin's Sanature ot
Genre: Thriller Paperbacks €
Genre: Self-help
Signature: Ha4
Title: 2061: Odyssey Three Title AJudgement in Stone Title: 20,000 Leagues
Under the S
Author: Arthur C. Clarke Author: Ruth Rendell m'/' :’ et:a
jordswort
& Editworkspace Publisher: Del Rey Books Publisher: Vintage Books USA Collection)

A Kanban tablan a bejegyzések egy adott allapotmezd értékétdl fliggéen kerlilnek
hozzarendelésre az oszlopokhoz.

A kovetkezd lehet6ségei vannak:
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Book

Book
Science fiction v < Jurassic Park Content [MVEEKEIEM Fulltext | Feed | [
> Filter £
v Media classification
v Available 8 Title *
Jurassic Park
Title: Jurassic Park Year
Author: Michael Crichton 1999
Publisher: Ballantine Books
- Genre
Signature: 029
Genre: Science fiction St -
Language
German =

Title: Stranger in a Strange

Land Keywords
Author: Robert A. Heinlein
Publisher: Berkley Publishing

Group
Signature: Q22 v Book data

Author

El6hivhatja a bejegyzéseket. A bejegyzés megjelenik a kijelzén és a Metaadatok lapon
szerkeszthetd. Egy bejegyzéshez dokumentumokat és mappakat illeszthet be, és azokat a
Tartalom lapon hivhatja el8. Ez a terllet ugyanugy mukodik, mint az archivum megjelenitési
terulete.

Favorites New View Output Organize Event planning 0 Search functions
Scan New Insert 2 Start Create task
- @ folder - O workflow -

A bejegyzéseket a szokdsos mddon szerkesztheti a szalag funkcidival. A bejegyzéshez a
dokumentumok és mappak kontextmendijét is hasznalhatja.
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Book

Science fiction

> Filter

v Available

Title:

Author:
Publisher:
Signature:

Genre:

8 8  Reserved
Greatest Hits (Herald Titte:
Classics) Author:
Harlan Ellison Publisher:
Union Square & Co. Signature: Er
E24 Genre:

Science fiction

Dune

Frank Herbert

Ace

H43

Science fiction

A bejegyzéseket drag and drop segitségével mozgathatja. Ez megviéltoztatja a metaadatok

vyl

megfelel§ értékét.

2 N Y E

) AM

E ELO Service created a new folder.
Apr 28,2022, 10:09 AN

Comment

irhat feed-bejegyzést/hozzaszdblast. A hirfolyam a Hirfolyam (feed) fejezetben leirtak szerint

mUkodik.
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Kezel6panel

Book
Media management < All books
Newly added v Ml
Media
Addfilter v
All books
By genre 627
Available
By language
By author
By status
Genre
AllDVDs
300
Allmedia
250
Organize
200

Loan history
End of loan period

150
Allusers
100
50
o =

&

Media management

c Bl o |Bon Bl B

- II IIII
&

S &

New
583 634
Reserved Onloan

&

&

Year of publication

200

180
& Editworkspace

Availability

541

W e
W o
I resenes

£

Table Book dashboard Kanban

aued samain

A Workspace bejegyzések kilonféle médon jelenithet6k meg egy kezel6panelen. Az, hogy
milyen megjelenitési tipusok allnak rendelkezésre, a rendszergazdai bedllitdsoktdl fligg.

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

Media management

All books

By genre

by language
German
Italian
English @
French
Spanish

By author

By status

By book type

All DVDs

Szlirheti a kezel6paneleket.
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Genre
120

100

6

(=]

4

(=]

Speculative fiction: 52 (6.33 %)

2

(=]

Vigye az egérmutatét a miszerfalon taldlhaté diagramok folé, hogy megtekintse a részleteket.

Naptar

Favorites  New Output Sl Media management
mm Show [z Search New New New  New
S e 5 space oo ok B '
Loans
=
3
e
Newly added ~ Filter s B
s
Media
Addfilter v
Allbooks
By genre
By language Today & < > » July2025 [E] Month v
By author Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
By stat
®: o : o > o - o °
Aovo: Scoish Ghost e iremie Frund. (rachen i The Hallejah ide
Allmedia Resistance : A Novel 1'll Be Seeing You Water For Elephants Having Everything The League of Extraordinary ( il The Battle for God
Isle of Dogs WALL-E Las DOS Muertes De Gardel (I Jll Guerre De Troie N'Aura Pas Li Sappho: A New Translation
Organize
6 7 8 9 10 1n 12
| - toan oy @ @ © @ [ o .

(500) Days of Summer Good Omens You Will Meet a Tall Dark Strar Jll Tigger's Little Book of Diet an JWl Dragonfly in Amber Starting Your Marriage Right -
End of loan period The Sparrow Julius Caesar (Oxford School The Big Picture ‘Almost Paradise Lucky You
Allusers A Judgement in Stone On language Things My Girlfriend and | Ha The Man Who Mistook His Wil Burning Water (Burning Wate

19

e
(]

13 14 15 @ e v 18

Somebody Help Me Kreutzersonate. Eine Liebesg Jll The Tightrope Walker On Mystic Lake Eeyore's Little Book of Gloom Ji" Cold Mountain : ANovel
Lying Awake The Game of Kings (Lymond C Jll The Rocky Mountain Wonderl Ml Enchanted Il Chaser: ANovelin E-Mails When in Rome
The Count of Monte Cristo (8. (YT I A LIT AT  Waiting to Exhale The Lovely Bones: A Novel Moonheart (Newford)

20 21 22 @ = Q » 25 26
The Adventures of Dougal The Subtle Knife (His Dark Mz New Cardiff Home Spun: A Collection North Country Man Nouvelles : tome 2, 1953-19
Beneath an Opal Moon Blur (Melody Maker) Shadow of the Hegemon (Enc Jll The Four Agreements: A Prac Qi Starting Your Marriage Right - Jl If Love Were Oil, I'd Be About

© (]
(-]

©
e

An ABC for You and Me The Grapes of Wrath Fear of Flying The God of Mirrors Female Intelligence it's Complicated
27 28 29 30 Q 1 2 <)
In My Father's House (Point) ‘The Promise Remains Fried Green Tomatoes at the | Jll A Dangerous Method
The Night Crew Hiding in the Shadows (Shadt Isle of Dogs Waiting For Forever
YTk A Dangerous Place: California (RIS IXIRIGIEERD  The Neverending Story The Loop The Invention of Lying

& Editworkspace

A naptarban a bejegyzések datum szerint vannak rendezve. Tobb bejegyzési kategébria is
megjelenhet.

A legordilé menibdl valthat a kiildnb6z8 naptarnézetek kozott.

El6hivhatja a bejegyzéseket. A bejegyzés megjelenik a kijelzén és a Metaadatok lapon
szerkeszthetd. Egy bejegyzéshez dokumentumokat és mappakat illeszthet be, és azokat a
Tartalom lapon hivhatja el68. Ez a terllet ugyanugy mukodik, mint az archivum megjelenitési
terdlete.
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Wednesday Thursday

: o
Shadowmancer “ i 07/02/2025 !
Water For Elephants & B4229 /llka Cichorius !

WALL-E & End of loan period

A naptarbejegyzés részleteit az egérmutatéval rdjuk mutatva jelenitheti meg.
Uj Workspace létrehozasa
Uj Workspace-eket hozhat létre.
Feltétel
A Workspace sablonokat mar adminisztrativ Gton létrehozték.
Eljaras

1. Valassza az En ELO-m funkciéterilleten a Space-ek csempét.

2. Valassza a Meniiszalag > Space-ek lap > Uj Workspace-t.

| New workspace X

Type End device maintenance -

Workspace name * | End device maintenance

Show as tilein My ELO

3. Az Uj Workspace parbeszédpanelben vélassza ki azt a sablont, amelyen a Workspace
alapuljon.

4. Adjon meg egy tartalmas Workspace nevet.

Megjelenités csempeként az 'En ELO-m'-ban: a csempét kdzvetlenill a Workspace
létrehozésakor hozhatja létre. Ez csak a sajat kliensét érinti. A csempét késdébb is
létrehozhatja, az Egy Workspace kezddlapja részben leirtak szerint.

5. Valassza az OK-t.
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Eredmény

Létrejon a Workspace. A Spaces attekint6ben csempeként taldlja meg.
Kitekintés
A Workspace-szekkel valé munkavégzésrél a kovetkezd szakaszokban olvashat:

* Egy Workspace kezdblapja
* Tablazat

» Kanban-tabla

» Kezel6panel

* Objektum létrehozasa

Objektum létrehozasa

Objektumokat hozhat létre.

Az objektumok fogalmaval kapcsolatos tovabbi informécidk az Objektumok fejezetben
taldlhatok.

Feltételek

* A megfeleld funkciék adminisztrativ médon lettek meghatdrozva a munkaterilet
tipusahoz.
» A szerepe jogosult a funkciék hasznalatara.

Eljaras
1. Valassza az En ELO-m funkciéterileten a Space-ek csempét.
2. Nyisson meg egy Workspace-t.

3. Valassza ki a megfelel6 funkciét a meniszalagon a Workspace funkcidk lapjan. A
lehetséges objektumtipusok adminisztrativ médon el6re meghatarozottak az egyes
Workspace-ekhez.
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¢ New object X
] v Loandetails
©
3
£ Borrowing number Medium
:‘é & »
ps
(=
L
5 Borrowing date Borrower
&)
© & »
> End of loan period Number of renewals
©
[] overdue
[] Expand keyword list automatically ®

Az Uj objektum parbeszédpanel az objektumnak megfelelé sémaval jelenik meg.

4. Toltse ki a mezbket a megnevezésiiknek megfeleléen.

Medium

101 Dalmatians 2

Ha az objektuma kapcsolddik egy masik objektumhoz, kapcsolatokat hozhat létre a
kapcsolati mezbék segitségével. Tovdbbi informacidkat a kapcsolati mezdék koncepcidjarél
a Relacidk fejezetben talal.

5. Vélassza az OK-t.
Eredmény

Az objektum létrejon a Workspace-ben. Azonnal megtalalhaté az Ujonnan hozzdadott teriileten,
majd nem sokkal késébb a szlrékon keresztll is.

Kitekintés
A Workspace-szekkel valé munkavégzésrél a kovetkezd szakaszokban olvashat:

» Egy Workspace kezddlapja
Tablazat

Kanban-tabla

» Kezel6panel
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Teamspace-ek

A Teamspace funkcié lehet6vé teszi a csapatok kozotti egylttmikodést. Minden felhasznald,
aki Teamspace tagnak lett jeldlve, egyltt gylijtheti és szerkesztheti a dokumentumokat, és a
feed-en keresztll informacidkat cserélhet.

A Teamspace-en bellli jogosultsdgok az Onhdz adminisztrativan hozzarendelt szerepkortél
faggnek.

Egy Teamspace-be Workspace-ek is bekapcsolhaték.

A Teamspace elérésének maédjat a Space-ek szakaszban talélja.

'Attekintés' teriilet

A Teamspace attekintése a Teamspace minden elemét megmutatja. A meniszalagon
megjelenik egy fll a Teamspace tovabbi funkcidival.

View Teamspace 0 Search functions Anderson ~

% Search
1 in space

Favorites New

ms Show
B astile

Output  Organize

oy

O N Y E <
< l' 2
, Eventplanning 3O H i 2
() Overview H
Board for planing courses across departments H

& Teammembers X

E ELO Service created a new
() Document space folder.

Pinned documents

Overview <

Latest documents
Type Short name N Date Filed by Form Filing date
@ Security policies 04/28/20 Jupiter Basic entry 04/28/20

m Overview 04/28/20 Jupiter Basic entry 04/28/20

| Editteamspace

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

1 Teamspace teriletek: a Teamspace tertletek kézott navigalhat. Minden Teamspace
rendelkezik az Attekintés és a Csapattagok teriiletekkel. A tébbi teriilet neve és szdma egyedi.

2 Megjelenités csempeként: |étrehozhat egy csempét a En ELO-m csempeteriiletén a
Teamspace gyors eléréséhez.

3 Bejegyzések keresése a Teamspace-ben: a keresés részletes leirdsa a Szlrék fejezetben
taldlhaté.

4 Rogzitett dokumentumok: megnyithat egy rogzitett dokumentumot vagy levélaszthatja azt
errdl a terlletrél. A dokumentum Temaspace-ben valé rogzitésének maddjat a
Dokumentumterilet fejezetben talalja.
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5 Legutdbbi dokumentumok: Megnyithatja az egyik legfrissebb dokumentumot. A dokumentum
Teamspace-be torténd beillesztésének maédjat a Dokumentumteriilet fejezetben taldlja.

6 A csapattagok attekintése: itt jelennek meg a Teamspace tagjai. Valasszon ki egy tagot a
Csapattagok terliletére val6 navigalashoz. A tagokat csak a 'Csapattagok’ terlleten
szerkesztheti.

7 Hirfolyam poszt |étrehozdsa: a Teamspace 6sszes bejegyzéséhez tartozd posztok
megjelennek a hirfolyamban az Attekintés terileten. Ha (j tag vagy csoport keriil hozzaadéasra,
a tag nevét és szerepét tartalmazé bejegyzés jelenik meg a hirfolyamban és a Az én ELO-m
funkcié terliletén. Egyebekben a hirfolyam a Hirfolyam (feed) fejezetben leirtak szerint
muUkodik.

8 Teamspace szerkesztése: Szerkesztheti a Teamspace-t, ha erre a megfelel§ szerepkdron
keresztul jogosult.

Teamspace szerkesztése

Favorites  New  View  Output  Organize [ ASERNIEES

mE Show [/ Search

<
Event planning

! ) Widgets
308
Drag awidget tothe verviw

Board for planning courses across departments
Document space
Organization
6

aued ;amai

Overview

Latest documents
Type Short name Date Filed by Form Filing date
@) Security policies 04/28/20 Jupiter Basicentry 04/28/20

@ Overview 04/28/20 Jupiter Basicentry 04/28/20

Delete teamspace

@ Delete teamspace

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

1 Teamspace név maédositasa

2 A Teamspace leirdsdnak moédositasa

3 Widgetek hozzdadasa: A widgeteket az attekintés aljan taldlhaté mezdbe hlzhatja és ejtheti.

4 Kilépés a szerkesztési mdédbol: m
inden médositas elfogadéasra kerdl.

5 Teamspace torlése: ha torli a Teamspace-t, a benne taldlhaté 6sszes bejegyzés is torlédik.
Egy torlési jel6ld lesz elhelyezve, hogy a Teamspace-t a rendszergazda szilkség esetén vissza
tudja allitani.
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6 Uj teriilet 1étrehozéasa: a Dokumentumteriiletek és Workspace-ek kézul véalaszthat.

7 Terlletek elrendezése: a dokumentumterlletek és Workspace-ek sorrendjét hlzdssal és
athuzéassal médosithatja. A Attekintés és Csapattagok teriiletek nem mozgathatok.

Az itt fel nem sorolt opcidk az 'Attekintés' teriilet részben talalhatok.

Csapattagok terilet
4
Event planning < Team mgmbers
@ Overview |@ Add team memberl | &> Editroles |
Username Neme  Company  Department  Email Assgned oles Rl inheried from groups.
) Document space éu Cole x
L
ﬁ Jupiter Member v Guest 5
ﬂ Santini Member v x

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

1 Csapattagok vagy csoportok hozzaadasa: itt hatarozza meg az Uj csapattagok szerepét is. Ez
azonban a létrehozas utan is mdédosithaté. Csoportok hozzdaddsakor a csoport minden tagja
megkapja a csoporthoz beallitott szerepet.

Kérjik, vegye figyelembe

Az (j tagoknak Ujra kell inditaniuk az ELO-t, hogy hozzaférjenek a Space-
hez.

2 Szerepek szerkesztése: szerkesztheti a szerepkoroket, ha erre a megfeleld szerepkoron
keresztil jogosult. Ha a csapattagok egy olyan csoporthoz tartoznak, amelyet hozzdadtak a
Teamspace-hez, akkor a csoport szerepeit is megkapjak a Teamspace-ben.

3 Csapattagok szerepének médositasa: a csapattagok tobbféle szerepet is betdlthetnek.
4 Csapattagok keresése

5 Csapattagok torlése: rendszergazdat csak rendszergazda térélhet. Az utolsé rendszergazdat
nem lehet toroélni.

Szerepek
Alapbeallitasként a kdvetkez8 négy szerepkor all rendelkezésre:

Szerep Jogosultsagok

Aki a Teamspace-t |étrehozta, az automatikusan a rendszergazda is. Tovabbi
Rendszergazda tagok lehetnek adminisztratorok. A rendszergazddk az dsszes jogosultsaggal
rendelkeznek a Teamspace-hez és annak tartalmahoz.
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Szerep Jogosultsagok

A moderatorok minden jogosultsdggal rendelkeznek a Teamspace és annak
Moderator tartalma tekintetében. Az egyetlen kiildnbség koztlk és a rendszergazddk
kozott az, hogy 6k nem tordlhetik a Teamspace-t.

A résztvevik létrehozhatnak, szerkeszthetnek, athelyezhetnek és torélhetnek
tartalmakat a Teamspace-ben.

Résztvevo
Nézok A nézlk csak tartalmakat olvashatnak.
A szerepek szerkesztheték.

Szerepek szerkesztése

A standard szerepkorok szerkeszthet6k vagy eltavolithaték, és tovabbi szerepkdrdok hozhatdk
|étre.

Eljaras

Vélassza a Szerepek szerkesztése opciot.

Edit roles X

Roles

1

Administrator

Edit roles, Edit teamspace, Delete teamspace
Guest x

E— Member 3

Moderator
- X
Edit teamspace

Default for new team members Member v

Save Cancel

A Szerepek szerkesztése parbeszédpanelben a kdvetkezé lehetdségek allnak rendelkezésre:
1 Uj szerepkér hozzdadasa: itt hatdrozza meg a szerepkdr tagjainak jogait.
2 Meglévl szerepkor szerkesztése

3 Szerep torlése

4 Uj csapattagok alapértelmezett beallitdsa: a legérdiilé6 menii segitségével megadhatja, hogy
az Ujonnan létrehozott csapattagok alapértelmezés szerint milyen szerepet kapjanak. Ez a
szerepkor a tag létrehozésa utan is médosithatd.
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Dokumentumteriilet

A dokumentumterliletnek barmilyen neve lehet.

Ez a terllet ugyanugy mdkddik, mint az archivum megjelenitési terilete. Uj dokumentumokat
hozhat Iétre, valamint megnyithatja és szerkesztheti a meglév6é dokumentumokat.

A bejegyzéseket a szokdsos mddon szerkesztheti a menliszalag és a kontextmeni funkciéival.

Favorites New View Output Organize Docunjent

Event planning P Search functions

’; g}rﬁiwgézad- iy g:scekdﬁut :“ — n Versons Appgoval Vevnfy Convvert Marglrlnotes Anatbmen(
Folder

Event planning <| Document space > Company party Metadata | Fulltext | [ >
(A} Overview EH P AN Y =B
g Team members Type Short name Date Filed by Version Metadata form Filing date | - — |_n
Document space | a Budget planning Jan 11,2024, 10:41 AM Byte 1 Basic entry Today 12:2 »

@  Overview Apr 28,2022, 10:37 AM Jupiter 1 Basic entry Apr 28,202 Byte created 3 new folder.

@@ Security policies Apr 28,2022, 10:43 AM Jupiter 1 Basic entry Apr 28,202

| Edit teamspace I

o

Emellett itt a kovetkezd lehetéségei vannak:

1 Navigalas a navigaciés Uton keresztll: Ha egy mappaban tartézkodik, visszatérhet egy
folérendelt mappdba. Ehhez vélassza ki a mappa nevét az elérési Gton.

2 Egy dokumentum rogzitése az Attekintés teriileten: a megfeleld funkciét a Dokumentum filén
taldlja.

3 Feed bejegyzés létrehozasa: a poszt nem egy adott bejegyzésre vonatkozik, hanem a
dokumentumteriletre. Egyebekben a hirfolyam a Hirfolyam (feed) fejezetben leirtak szerint
mukodik.

4 Dokumentumteriilet szerkesztése: ehhez aktivalja a Teamspace szerkesztése gombot.
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Dokumentumteriilet szerkesztése

Event planning < Manage spaces

o own 2
] ____ Name Document space I

Symbol A®Xilw © & E = mE .
ew space e/ 00008 4
1 B§ENImE0OX@E
BEE0Qr0KRR®B
HIN OB TIYES
LPPEORDEAASHED
(8 )

5 Edit teamspace

A kovetkezd lehet6ségei vannak:

1 Uj teriilet létrehozédsa: a Dokumentumteriiletek és Workspace-ek koziil valaszthat.
2 Terllet torlése

3 A dokumentumteriilet nevének mddositasa

4 A dokumentumterilet szimbélumdnak médositasa

5 Kilépés a szerkesztési médbdél: minden mddositas elfogadasra kerdl.

Workspace

Egy Workspace-nek barmilyen neve lehet. Egy Teamspace tartalmazhat tébb Workspace-t is,
vagy egyet sem.

Tovabbi informacidkat a Workspace-ek fejezetben talal.

Egy Workspace-t ugyanulgy szerkeszthet egy Teamspace-en belil, mint egy
dokumentumtertletet.

A Teamspace tagjai és szerepei atkerilnek a beillesztett Workspace-re is.
Teamspace létrehozasa

Uj Teamspace-eket hozhat |étre.
Feltétel
A Teamspace-sablonokat méar adminisztrativ Uton |étrehoztak.
Eljaras
1. Valassza az En ELO-m funkciéterileten a Space-ek csempét.

2. Valassza a Meniiszalag > Space-ek lap > Uj Teamspace.
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¢ New teamspace X

Template Teamspace v

Teamspace name " | Event planning

Description

Show as tilein My ELO

3. Az Uj Teamspace parbeszédpanelben vélassza ki azt a sablont, amelyen a Teamspace
alapul.

4. Adjon meg egy tartalmas Teamspace nevet és opciondlisan egy leirast.

Megjelenités csempeként a 'En ELO-m'-ban: kézvetleniil a Teamspace |étrehozésakor egy
csempét is |étrehozhat. Ez csak a sajat kliensét érinti. A lapot kés6bb is létrehozhatja, az
'Attekintés' terllet részben leirtak szerint.

5. Valassza az OK-t.
Eredmény

Létrehozott egy Teamspace-t. On automatikusan az On éltal Iétrehozott Teamspace
rendszergazdajava valik.

Kitekintés
Most mar szerkesztheti a Teamspace-t, és tovabbi tagokat adhat hozza.
A kovetkezd részben latja, hogyan kell ezt elvégezni:

» Teamspace szerkesztése
 'Csapattagok’ terllet

* Dokumentumtertilet szerkesztése
* Workspace
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Microsoft Office-dokumentumok szerkesztése

Kikolcsonzés a OneDrive-ra

Indithatd: Mentszalag > Dokumentum > Verziok.

Ezzel a funkciéval kélcsonodzhet ki egy Microsoft Office dokumentumot az ELO-bdl a Microsoft
OneDrive-ra szerkesztésre. A dokumentum a OneDrive mappdajaban marad, amig vissza nem
helyezi az ELO-ba.

Ez a funkcié csak akkor &ll az On rendelkezésére, ha rendelkezik Microsoft OneDrive for
Business iskolai vagy lzleti fiékkal, amelyet rendszergazda 6sszekapcsolt az ELO-val.

Kérjik, vegye figyelembe

Ezzel a funkciéval csak szabvanyos fajlformatumui dokumentumokat, példadul DOCX
fajlokat szerkeszthet. A dokumentum mérete 4 MB-ra van korlatozva.

A régebbi fajlformatumu dokumentumok, példaul a DOC esetében haszndlja a
Kikélcsdnzés és szerkesztés funkciot.

Alkalmazott funkcio

Kikolcsonzés és szerkesztés: ezzel a funkcidval Microsoft Office-dokumentumokat és minden
mas dokumentumtipust szerkeszthet.

Eljaras

1. Jeldlje ki a dokumentumot, melyet szerkeszteni kivan.
2. Kattintson a menliszalagon a Dokumentum > Verzidk > Kikélcsénzés OneDrive-ra.

Eredmény

A dokumentum egy Uj bongészéfilben nyilik meg szerkesztésre.

Amig a dokumentumot szerkeszti, a dokumentum stétusza kikélcsénézve lesz.
A modositasok automatikusan mentésre keriilnek a Microsoft OneDrive-ban.

A dokumentum szinkronizalasi allapotat jelzé ikonok magyardzata megtalalhaté a Mit

jelentenek a OneDrive ikonok? Microsoft dokumentaciéban.
Tovabbi lehetdségek:

» Szerkesztés a Desktop alkalmazasban: megnyithatja és szerkesztheti a dokumentumot a
Desktop app-ban.

» K6z0s szerkesztés: meghivhat mésokat is a dokumentum kéz6s szerkesztésére. Nekik
nincs szikséglik ELO-fidkra, csak Microsoft-fidkra. Errél bévebb informéciét a Microsoft

dokumentdacidjdban talal , OneDrive fajlok és mappdk megosztdsa cimen.

Kérjik, vegye figyelembe


https://support.microsoft.com/en-us/office/was-bedeuten-die-onedrive-symbole-11143026-8000-44f8-aaa9-67c985aa49b3
https://support.microsoft.com/en-us/office/was-bedeuten-die-onedrive-symbole-11143026-8000-44f8-aaa9-67c985aa49b3
https://support.microsoft.com/en-us/office/was-bedeuten-die-onedrive-symbole-11143026-8000-44f8-aaa9-67c985aa49b3
https://support.microsoft.com/en-us/office/freigeben-von-onedrive-dateien-und-ordnern-9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
https://support.microsoft.com/en-us/office/freigeben-von-onedrive-dateien-und-ordnern-9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
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A dokumentumot csak akkor tudja visszahelyezni az ELO-ba, ha minden
szerkesztd lezarta azt.

Kitekintés

Egy Uj dokumentumverzié ELO-ban torténé mentéséhez zarja be a dokumentumot, és vélassza
az ELO kliensben a Visszahelyezés lehet6séget.

Ha késbébb szeretné folytatni a dokumentum szerkesztését visszahelyezés nélkil, barmikor
megnyithatja a kovetkez6 mappaban: OneDrive - <cégének neve> > Alkalmazasok > <a
beviteli mappa neve>.

Kérjik, vegye figyelembe

Eléfordulhat, hogy egy dokumentumot nem lehet visszahelyezni, ha azt a Firefox
bdongészbben szerkeszti, és az uBlock Origin reklamblokkold bévitményt hasznalja.
Ebben az esetben deaktivalja a bévitményt, vagy kapcsolja ki azt a megfelel6 oldalra
vonatkozéan.
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