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Dashboard

Das Dashboard dient als Startseite von ELO Sync. Sie kdnnen das Dashboard mit vorgegeben
Widgets befilllen und diese nach Ihren BedUrfnissen anordnen.
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Drag-and-drop auf das Dashboard.
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Uber den Schalter Dashboard bearbeiten stehen Ihnen fiir die Bereiche OneDrive und
SharePoint Online folgende Widgets zur Verfigung. Die Widgets ziehen Sie per Drag-and-drop
auf das Dashboard.

* Modus: zeigt in einem Diagramm die aktiven und inaktiven Auftrage an.

» Konflikte: zeigen alle gefundenen Konflikte des jeweiligen Bereichs an. Sie kénnen einen
Konflikt direkt aus dem Dashboard heraus l6sen.

* Status: zeigt die Anzahl der unterschiedlichen Status der Auftrage an.
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Bereich 'SharePoint Online'

Im Bereich SharePoint Online verwalten Sie lhre Auftrage im Zusammenhang mit lhren
Dokumenten in Threm SharePoint Online. Sie kénnen folgende Auftragstypen auswahlen:

* Veroffentlichungsauftrag
* Ablageauftrag
* Synchronisierungsauftrag

Konfigurationsbereich
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ELO Einstellungen
ELOOrdner” Durchsuchen

Dokumentenmaske *

SharePoint-Einstellungen

Synchronisierungsebene * Durchsuchen

~ Synchronisierungs-Intervall
~ Metadaten

v Freigaben

Der Konfigurationsbereich 6éffnet sich, wenn Sie Uber den Button Hinzuftigen einen neuen
Auftrag starten.

Tab 'Einstellungen’

Der Tab Einstellungen ist in folgende Bereiche gegliedert:

« Ubersicht

* Synchronisierungsintervall
* Metadaten

* Freigaben

Die Felder in den einzelnen Bereichen unterscheiden sich je nach Auftragstyp.

Bereich 'Ubersicht'

In diesem Bereich geben Sie die grundsatzlichen Informationen des Auftrages an. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern markiert.

* ELO Einstellungen: Hier geben Sie alle Informationen zum Zielordner in ELO an. Dazu
gehort der Ordner, in den Sie den oder die Eintrage aus SharePoint Online ablegen wollen
und unter welcher Maske diese abgelegt werden sollen.

* SharePoint-Einstellungen: Hier geben Sie den Ort an (Synchronisierungsebene), wo sich
die Eintrage in SharePoint Online befinden, die Sie in ELO ablegen mochten.
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Bereich 'Synchronisierungsintervall'

Hier stellen Sie ein, in welchen Intervallen der Auftrag zwischen SharePoint Online und ELO
synchronisiert wird.

Auch wenn Sie einen automatischen Synchronisierungsintervall auswahlen, mussen Sie den
Auftrag Uber den Button Ausfihren starten.

Bereich 'Metadaten'

Sie kdnnen mit den Eintragen auch die dazugehérigen Metadaten von SharePoint Online in ELO
ablegen. Sie haben folgende Méglichkeiten:

* Nicht exportieren
* Als JSON exportieren
* Als XLSX exportieren

Wenn Sie die Metadaten als JSON oder XSLX exportieren, wird die jeweilige Datei mit den
Metadaten in ELO abgelegt.

In die Felder geben Sie ein, was aus SharePoint Online nach ELO an Metadaten abgelegt werden
soll.

Geben Sie die Informationen nach folgendem Schema ein:

* SharePoint Online: SeitennamelListenname\Spaltenname
* ELO: Maskennamel\Aspektzuordnung\Feldname (Aspektfelder), Maskenname\Feldname
(Indexfelder)

Bereich 'Freigaben'
Hier wahlen Sie die Rahmenbedingungen, die Sie fur die Auftrage vorgegeben.
Folgende Vorgaben kénnen eingestellt werden:

* Maximale DokumentengroRe festlegen
* Maximale Anzahl an Dokumenten pro Auftrag

Werden die Vorgaben bei der Ausfuhrung eines Auftrags nicht erfullt, muss im Tab Freigaben
der entsprechende Auftrag freigegeben oder abgelehnt werden.

Tab 'Protokoll’

In diesem Tab erhalten Sie eine Ubersicht (iber die Anderungen, die Sie in einem Auftrag
vorgenommen haben, nachdem Sie einen Auftrag bereits mindestens einmal ausgeflihrt haben.

Dabei wird sowohl fur ELO als auch fur SharePoint Online eine Liste erstellt, die folgende Dinge
erlautert:

* Wie viele Dokumente und/oder Ordner wurden erstellt oder geléscht?
* Wie viele Dokumente wurden geandert?
* Wie viele Eintrage wurden verschoben oder umbenannt?
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Tab 'Freigaben’

Wenn Sie unter Einstellungen > Freigaben Angaben zur DokumentengréfRe und Anzahl der
Dokumente pro Auftrag gemacht haben, werden im Tab Freigaben die Eintrage angezeigt, die
nicht Thren Vorgaben entsprechen.

Setzen Sie einen Haken vor den Eintrag, den Sie bearbeiten méchten, und wahlen Sie einen der
Buttons Freigeben oder Ablehnen aus.

Im Tab Freigaben werden lhnen nur die Freigaben angezeigt, die zum jeweiligen Auftrag
gehdren, in dem Sie sich befinden.

Im Bereich Freigaben in der Seitenleiste links sind die Freigaben aller Auftrage aufgelistet.
Tab 'Konflikte'

Hier werden Konflikte aufgelistet, die bei der Synchronisierung im jeweiligen Auftrag auftreten.
Ein Konflikt kénnen unterschiedliche Versionen sein, die Sie aus SharePoint Online und aus ELO
miteinander synchronisieren mdchten.

Im Tab Konflikte konnen Sie diese Konflikte l6sen, indem Sie entscheiden, welche Version Sie
behalten moéchten: entweder die Version aus SharePoint Online oder die aus ELO.

Auftrag ausfuhren

Nachdem Sie alle Einstellungen im Auftrag vorgenommen haben, muissen Sie diesen noch
ausflhren. Erst dann wird der Auftrag und die Synchronisierung gestartet.

Auftrag
Test Ordner Einstellungen Protokoll Freigaben Konflikte X

» Ausfuhren Anhalten M Loschen

v Ubersicht

Sie starten den Auftrag Uber Einstellungen > Ausftihren.
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Bereich 'OneDrive’

Im Bereich OneDrive verwalten Sie Ihre Auftrage im Zusammenhang mit Ihren Dokumenten in
Ihrem OneDrive. Sie kdnnen folgende Auftragstypen auswahlen:

* Veroffentlichungsauftrag
* Ablageauftrag
* Synchronisierungsauftrag

Konfigurationsbereich

ELO Sync —
Auftrag
< Auftrige von NewSyncJob [EIECILEM Protokoll | Freigaben | Konflikte X
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Archivieren und léschen

ELO Einstellungen

ELO Ordner * Durchsuchen

Dokumentenmaske

Ordnermaske *

OneDrive-Einstellungen

Gruppe*

Laufwerk/Ordner * Durchsuchen

v Synchronisierungs-Intervall

v Freigaben

Der Konfigurationsbereich 6ffnet sich, wenn Sie Uber den Button Hinzufligen einen neuen
Auftrag starten.

Tab 'Einstellungen’

Der Tab Einstellungen ist in folgende Bereiche gegliedert:

+ Ubersicht
* Synchronisierungsintervall
* Freigaben

Die Felder in den einzelnen Bereichen unterscheiden sich je nach Auftragstyp.
Bereich 'Ubersicht’

In diesem Bereich geben Sie die grundsatzlichen Informationen des Auftrages an. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern markiert.

* ELO Einstellungen: Hier geben Sie alle Informationen zum Zielordner in ELO an. Dazu
gehort der Ordner, in den Sie den oder die Eintrage aus OneDrive ablegen wollen und
unter welcher Maske diese abgelegt werden sollen.
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OneDrive-Einstellungen: Hier geben Sie den Ort an, wo sich die Eintrage in OneDrive
befinden, die Sie in ELO ablegen méchten.

Bereich 'Synchronisierungsintervall'

Hier stellen Sie ein, in welchen Intervallen der Auftrag zwischen OneDrive und ELO
synchronisiert wird.

Auch wenn Sie einen automatischen Synchronisierungsintervall auswahlen, missen Sie den
Auftrag Uber den Button Ausfiihren starten.

Bereich 'Freigaben'
Hier wahlen Sie die Rahmenbedingungen, die Sie fur die Auftrage vorgegeben.
Folgende Vorgaben kénnen eingestellt werden:

* Maximale DokumentengroRe festlegen
* Maximale Anzahl an Dokumenten pro Auftrag

Werden die Vorgaben bei der Ausfuhrung eines Auftrags nicht erfullt, muss im Tab Freigaben
der entsprechende Auftrag freigegeben oder abgelehnt werden.

Tab 'Protokoll’

In diesem Tab erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Anderungen, die Sie in einem Auftrag
vorgenommen haben, nachdem Sie einen Auftrag bereits mindestens einmal ausgeflihrt haben.

Dabei wird sowohl fur ELO als auch fur OneDrive eine Liste erstellt, die folgende Dinge
erlautert:

* Wie viele Dokumente und/oder Ordner wurden erstellt oder geléscht?
* Wie viele Dokumente wurden geandert?
* Wie viele Eintrage wurden verschoben oder umbenannt?

Tab 'Freigaben'

Wenn Sie unter Einstellungen > Freigaben Angaben zur DokumentengréRe und Anzahl der
Dokumente pro Auftrag gemacht haben, werden im Tab Freigaben die Eintrage angezeigt, die
nicht Thren Vorgaben entsprechen.

Setzen Sie einen Haken vor den Eintrag, den Sie bearbeiten mdchten, und wahlen Sie einen der
Buttons Freigeben oder Ablehnen aus.

Im Tab Freigaben werden lhnen nur die Freigaben angezeigt, die zum jeweiligen Auftrag
gehdren, in dem Sie sich befinden.

Im Bereich Freigaben in der Seitenleiste links sind die Freigaben aller Auftrage aufgelistet.
Tab 'Konflikte'

Hier werden Konflikte aufgelistet, die bei der Synchronisierung im jeweiligen Auftrag auftreten.
Ein Konflikt kdnnen unterschiedliche Versionen sein, die Sie aus OneDrive und aus ELO
miteinander synchronisieren mdchten.
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Im Tab Konflikte konnen Sie diese Konflikte l6sen, indem Sie entscheiden, welche Version Sie
behalten moéchten: entweder die Version aus OneDrive oder die aus ELO.

Auftrag ausfuhren

Nachdem Sie alle Einstellungen im Auftrag vorgenommen haben, mussen Sie diesen noch
ausflhren. Erst dann wird der Auftrag und die Synchronisierung gestartet.

Auftrag
Test Ordner Einstellungen Protokoll Freigaben Konflikte X

» Ausfuhren Anhalten i Loschen

v Ubersicht

Sie starten den Auftrag Uber Einstellungen > Ausftihren.
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Bereich 'Freigaben'

Freigaben stehen in Zusammenhang mit den Auftragen, die Sie starten. Bei einem Auftrag
wahlen Sie unter Einstellungen > Freigaben, welche Rahmenbedingungen den Auftragen
vorgegeben werden.

Freigaben erscheinen im Bereich Freigaben, wenn die Eintrage, die mit einem Auftrag
synchronisiert oder abgelegt werden sollen, die Vorgaben nicht erflllen.

Folgende Vorgaben kénnen eingestellt werden:

* Maximale DokumentengroBe festlegen
* Maximale Anzahl an Dokumenten pro Auftrag

< Freigaben

[@7] Dashboard
a SharePoint Online 0
@) OneDrive = 18.6.2024 um 09:54:42
= . Y Anzahl Gberschritten: 38 (Maximal erlaubt: 2) .
~ Freigaben
{:o:} Konfiguration o 18.6.2024 um 09:57:39
. Anzahl iiberschritten: 7 (Maximal erlaubt: 2) ‘

v Freigeben X Ablehnen
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Konfiguration

ELO Sync

Dashboard
SharePoint Online
OneDrive

Freigaben

Konfiguration

ol X NG|

Konfiguration

Einstellungen fur Administratoren 2 Benutzer auswéhlen C Aktualisieren

v Allgemein
Erlaubter Zugriff fur

Keine Inhalte vorhanden &

[7] Benutzerdefinierte Einstellungen durch Gruppeneinstellungen ersetzen

v Freigaben

[] Maximale DokumentengrofRe festlegen

+
[[] Maximale Anzahlan Dokumenten pro Auftrag
L
v Metadaten
SharePoint Online ELO

@ Hinzufiigen

Der Bereich Konfiguration ist in mehrere Bereiche unterteilt. Neben dem Menuband stehen die
Bereiche Allgemein, Freigaben und Metadaten zur Verfligung.

Funktionen fur die Administration

Der Button Benutzer auswéhlen im Menltband steht nur der Administration oder Benutzern mit

administrativen Rechten zur Verfigung, ebenso der Bereich Allgemein.

Benutzer auswahlen

Die Funktion Benutzer auswéahlen erlaubt der Administration, eine Person oder Gruppe
auszuwahlen. Deren Namen wird im Mendband unter Einstellungen fiir [Name der Person/
Gruppe] angezeigt. Sie kdnnen nun die Einstellungen flr die ausgewahlte Person oder Gruppe

bearbeiten.

Bereich 'Allgemein’

Im Bereich Allgemein werden die Personen oder Gruppen unter Erlaubter Zugriff far aufgelistet,
fur die Sie Einstellungen vornehmen durfen. Sie beflllen die Liste Gber den Button Hinzuftigen.
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Konfiguration

Einstellungen fur Administratoren | & Benutzer auswahlen ¢ Aktualisieren
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