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ELO Workspace

Einleitung

Workspaces sind dazu gedacht, unterschiedliche Visualisierungs- und Filteroptionen fur
verschiedene Zielgruppen bereitstellen zu kénnen. Daten werden in Workspaces in einer
flachen Hierarchie gesammelt und dann je nach Bedarf aufbereitet.

Um Workspaces anlegen zu kdnnen, mussen Sie zunachst ein Paket mit Masken und Aspekten
anlegen. Pakete sollen ganze Szenarien blndeln und die Weitergabe erleichtern.

Die eigentlichen Workspaces legen Sie im Client an. Dazu benétigen Sie Workspace-Typen, die
Sie vorher in der ELO Administration Console im entsprechenden Paket im Bereich Workspace-
Typen erstellen.

Weitere Informationen finden Sie in den nachfolgenden Abschnitten:

* Workspace-Typ anlegen
* Workspace-Typ konfigurieren

FUr Benutzer stehen folgende Dokumentationen zur Verfigung:

e Workspaces im ELO Web Client
» Workspaces im ELO Java Client



https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/workspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/workspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/workspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/workspaces.html
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1. Wahlen Sie im Menubereich der ELO Administration Console das Paket aus, in dem Sie
den Workspace-Typ erstellen mdchten.

Das Paket wird gedffnet.
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2. Wahlen Sie Workspace-Typen.

' Paketexportieren

Basic (100)

Der Dialog Workspace-Typen erscheint.

Protokoll
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ELO Administration Console

Namespace: UNI

StudiV < = Workspace-Typen
100 Ebene: Basic @ Neuer Workspace-Typ
EJ Masken Studierendenverwaltung
= Aspekte

a» Gruppen

Stichwortlisten

=& Eintragstypen
Workspace-Typen

Teamspace-Vorlagen

3. Wahlen Sie Neuer Workspace-Typ.

Der Bereich Workspace-Typ erscheint.

Workspace-Typ

:i= Studierendenverwaltung Grundeinstellungen Masken Ansichten Filterbaume

M Workspace-Typ l6schen

4. Konfigurieren Sie den neuen Workspace-Typ. Navigieren Sie dazu Uber die Tabs
Grundeinstellungen, Masken, Ansichten und Filterbaume.

Nahere Informationen finden Sie im nachfolgenden Kapitel '‘Workspace-Typ konfigurieren'.

Information

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Workspace-Typ auswahlen, kdnnen Sie diesen
ebenfalls Uber den Dialog Workspace-Typ konfigurieren.

5. Nachdem Sie die Konfiguration vorgenommen haben, wahlen Sie Workspace-Typ
speichern.

Sie haben einen neuen Workspace-Typ angelegt.
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Workspace-Typ konfigurieren

Nachdem Sie einen Workspace-Typ angelegt haben, kdnnen Sie diesen konfigurieren.
Der Dialog Workspace-Typ bietet folgende Handlungsmadglichkeiten:

e Grundeinstellungen erfassen

* Erlaubte Masken definieren

* Ansichten erstellen

* Filterbaume hinzufugen

* Workspace-Typ I6schen

Beachten Sie

Sie kdnnen einen Workspace-Typ nur dann Iéschen, wenn dieser nicht verwendet
wird.

Beachten Sie

Wenn Sie nach der Erstellung von Workspace-Instanzen Anderungen am Workspace-Typ
vornehmen, werden diese Anderungen in alle bestehenden Workspace-Instanzen dieses
Workspace-Typs Ubernommen. AulSer Sie haben in dem entsprechenden Bereich bereits
Anderungen in der Workspace-Instanz vorgenommen.

Auch nachtraglich hinzugefligte Rollen im Workspace-Typ werden nicht fUr bereits
bestehende Workspace-Instanzen Ubernommen.

Grundeinstellungen

Im Bereich Grundeinstellungen konfigurieren Sie die Ubersicht, die Rollen und die Verwendung
des Workspace-Typs.
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Ubersicht

Workspace-Typ

= Studierendenverwaltung Grundeinstellungen Masken Ansichten Filterbaume

T Workspace-Typ ldschen

v Ubersicht

Bezeichner *

STUDIERENDENVERWALTUNG

Name

DE | Studierendenverwaltung Ubersetzung bearbeiten

1. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroRbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.
2. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

Rollen

Fir Workspaces kdnnen unterschiedliche Rollen vergeben werden. Uber Rollen lassen sich
Rechte fur den Workspace, Berechtigungen fur Inhalte im Workspace und die Verwendung von
rollenspezifischen Aktionen steuern.
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v Rollen

@& NeueRolle

Administrator
Workspace bearbeiten, Business-Objekte erstellen, Rollen bearbeiten, Workspace ldschen

Teilnehmer X
Business-Objekte erstellen

Standard fur neue Mitglieder: Teilnehmer v

Im Bereich Rollen sehen Sie, welche Rollen flr den Workspace angelegt wurden und welche
Einstellungen fir die jeweilige Rolle gelten.

Mit Standardeinstellungen sind folgende Rollen angelegt:

» Administrator: Wer einen Workspace erstellt, erhalt automatisch die Rolle Administrator.
Es kénnen auch weitere Mitglieder die Rolle Administrator erhalten. Administratoren
besitzen alle Rechte fur den Workspace und alle Berechtigungen fir die Inhalte im
Workspace. AulRerdem durfen sie alle rollenspezifischen Aktionen verwenden.

» Teilnehmer: Benutzer mit dieser Rolle besitzen das Recht, fur jede erlaubte Maske
Business-Objekte zu erstellen und die Berechtigungen, Inhalte im Workspace sehen,
bearbeiten und I6schen zu kénnen. Aullerdem durfen sie alle rollenspezifischen Aktionen
verwenden.

Information

Die Rolle Administrator kann nicht bearbeitet oder geléscht werden.

Zusatzlich kénnen Sie im Client Berechtigungsoptionen flr Eintrage setzen, die in einem
Workspace erstellt wurden. Nahere Informationen dazu finden Sie in den folgenden
Dokumentationen:

» Space-Berechtigungen im ELO Java Client
» Space-Berechtigungen im ELO Web Client

Information
Um Workspace-Instanzen im Client anlegen oder bearbeiten zu dirfen, benétigen Sie

das Benutzerrecht Ordner bearbeiten.

Weitere Informationen zu den Benutzerrechten finden Sie unter Konfiguration und
Verwaltung > Benutzerverwaltung > Rechte in ELO > Benutzerrechte.



https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html
https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html
https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html
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Ubersicht der Funktionen

* Neue Rolle: Sie kdnnen dem Workspace-Typ eine Rolle hinzufiigen. Nahere Informationen
finden Sie im nachfolgenden Abschnitt.

* Rollen: Durch das Auswahlen einer der vorhandenen Rollen kénnen Sie die Einstellungen
der Rolle sehen und mit entsprechenden Berechtigungen bearbeiten.

» Standard fur neue Mitglieder: Sie kdnnen festlegen, welche Rolle beim Anlegen von
neuen Mitgliedern vorausgewahlt ist.

Neue Rolle

Information

Rollen kénnen nur mit entsprechenden Berechtigungen angelegt und bearbeitet werden.

v Rollen

@& NeueRolle

Administrator

Workspace bearbeiten, Business-Objekte erstellen, Rollen bearbeiten, Workspace ldschen

Teilnehmer
Business-Objekte erstellen

1. Wahlen Sie Neue Rolle.
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Rolle

M Neue Rolle

Basisdaten

Bezeichner *

NEW_ROLE

Name

DE | NeueRolle

Besondere Workspace-Rechte &)

[ ] Workspace bearbeiten

Business-Objekte erstellen &

Studierende
Fach
Fakultat
Kurs

Standard-Berechtigungen fiir Inhalte im Workspace

Sehen (R)

Metadaten andern (W)
Loschen (D)
Bearbeiten (E)

Liste bearbeiten (L)

RSN

Berechtigungen setzen (P)

Rollenspezifische Aktionen @

Semester erhéhen @

Der Dialog Rolle erscheint.

2. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Ubersetzung bearbeiten
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Information

Es sind nur GroBbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.

3. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, konnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

4. Wahlen Sie aus, welche Rechte und Berechtigungen diese Rolle erhalten soll.
Sie kédnnen folgende besondere Workspace-Rechte vergeben:

o Workspace bearbeiten: Benutzer mit diesem Recht kénnen uber die Funktion
Workspace bearbeiten Veranderungen an einem Workspace vornehmen. Zusatzlich
kann man die Rollenzuweisung von Mitgliedern des Workspace andern und neue
Mitglieder hinzufiagen.

m Rollen bearbeiten: Benutzer mit diesem Recht kdnnen die Rollen im
Workspace bearbeiten.

m Workspace I6schen: Benutzer mit diesem Recht kénnen Uber die Funktion
Workspace bearbeiten einen Workspace léschen.

o Business-Objekte erstellen: Benutzer mit diesem Recht kdnnen Business-Objekte
mit den Masken erstellen, deren Checkbox aktiviert ist, und mit den einbezogenen
Kindmasken.

Sie kdnnen folgende Standard-Berechtigungen fir Inhalte in einem Workspace vergeben:

o Sehen (R): Benutzer haben lesenden Zugriff auf den Eintrag, sie kdnnen den
Eintrag nicht verandern.

o Metadaten andern (W): Benutzer kdnnen die Metadaten des Eintrags bearbeiten.

o L6schen (D): Benutzer kdnnen den Eintrag I6schen.

o Bearbeiten (E) (nur Dokumente): Benutzer kdnnen den ausgewahlten Eintrag
bearbeiten. Das bedeutet, dass sie die Arbeitsversion andern und eine neue
Version laden kénnen.

o Liste bearbeiten (L) (nur Ordner): Benutzer kénnen den Inhalt des Ordners
verandern. Sie kdnnen beispielsweise Dokumente in diesem Ordner erstellen oder
Dokumente aus diesem Ordner verschieben oder entfernen.

o Berechtigungen setzen (P): Benutzer kdnnen die Berechtigungen fir den
ausgewahlten Ordner andern.

Sie kénnen rollenspezifische Aktionen de-/aktivieren:

o Rollenspezifische Aktionen: Rollenspezifische Aktionen werden durch ELO Flows
definiert. Ist die Checkbox einer rollenspezifischen Aktion aktiviert, wird sie den
Mitgliedern der Rolle im Menuband des Clients angezeigt.

Information
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Rollenspezifische Aktionen werden angezeigt, wenn eine aktive Benutzeraktion im
Paket zur Verfigung steht, die den Kontext Workspace zum entsprechenden
Workspace-Typ hat. Informationen dazu finden Sie in der Dokumentation Prozesse
und Automatisierungen > ELO Flows > Verwendung > Benutzeraktion > Manueller

Trigger.

Beachten Sie hierbei auch die Benutzerberechtigungen, die fir die Benutzeraktion
eingestellt sind.

Weitere Informationen zu den ELO Flows finden Sie in der Dokumentation Prozesse
und Automatisierungen > ELO Flows.

Beachten Sie

Die neue Rolle kann nun flr neue Workspaces eingesetzt werden. Bereits existierende
Workspaces mit diesem Workspace-Typ Ubernehmen die Rolle nicht.

Die eingestellten Rechte und Berechtigungen im Workspace greifen nur, wenn der
Benutzer uber die entsprechenden Benutzerrechte verfugt.

Verwendung

Im Bereich Workspace-Typ verwenden kdnnen Sie festlegen, wer diesen Workspace-Typ sehen
und basierend auf diesem Workspace-Instanzen im Client erstellen darf.

v Workspace-Typ verwenden

ID Benutzer/Gruppe

21 ﬁ Gold X

-~
)
gy
0
o
o
=
(-
X

1. Wahlen Sie im Feld Benutzer/Gruppe hinzufiigen einen Benutzer oder eine Gruppe aus,
um einen Benutzer oder eine Gruppe hinzuzufiugen.

Information

Tippen Sie ein Leerzeichen in eines der Eingabefelder ein, wird die gesamte Liste
der vorhandenen Benutzer und Gruppen angezeigt.

Optional 1: Wiederholen Sie diesen Schritt, um weitere Benutzer und/oder Gruppen
hinzuzufiugen.


https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/use/manual-templates.html#detailansicht-kontext
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/use/manual-templates.html#detailansicht-kontext
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/use/manual-templates.html#detailansicht-kontext
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/use/manual-templates.html#detailansicht-kontext
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/
https://docs.elo.com/admin/automation/de-de/flows/
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Optional 2: Wahlen Sie das X-Symbol neben dem Benutzer oder der Gruppe, um diese(n)
zu entfernen.

2. Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

Die Grundeinstellungen des Workspace-Typs werden gespeichert.

Masken

Im Bereich Masken definieren Sie, welche Masken im Workspace verwendet werden durfen.
Erlaubte Masken hinzufiigen

Workspace-Typ
i= Studierendenverwaltung Grundeinstellungen m Ansichten Filterbaume

i Workspace-Typ loschen

Erlaubte Masken

@& Masken hinzufugen

1. Wahlen Sie Masken hinzuftigen.
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Masken hinzufiigen X

Wahlen Sie alle Masken aus, die innerhalb des Workspace zur Verfugung stehen sollen.

Ausgewahlt: Keine Maske ausgewdhlt

Masken aus allen Paketen anzeigen L0
[ ] Fach
[ ] Fakultat
[ ] Kurs
[ ] Prasentation
[ ] Seminar
[ ] Studierende
[ ] Tutorium
[ ] Vorlesung

[ ] Ubung

Der Dialog Masken hinzufligen erscheint.
2. Wahlen Sie die Masken aus, die im Workspace verfligbar sein sollen.
3. Wahlen Sie Ubernehmen.

Die Masken werden dem Workspace-Typ hinzugeflgt.

Information

Um in einer Workspace-Instanz im Client Business-Objekte mit den hier erlaubten
Masken anlegen zu dlrfen, benétigen Sie zusatzlich zu den Rechten und Berechtigungen
lhrer Rolle im Workspace die Berechtigungen fir die entsprechenden Masken.

Weitere Informationen dazu finden Sie unter ELO Pakete > Metadaten > Masken > Tab
'Verwendung' > Berechtigungen.
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Erlaubte Masken definieren

Maske i

Mehrzahl Maskenname DE

Kurse Ubersetzung bearbeiten

Funktion fiir neues Objekt
Name der Funktion DE | NeuerKurs Ubersetzung bearbeiten
Tooltip der Fnktion DE = Figen Sie einen neuen Kurs hinzu. Ubersetzung bearbeiten

[/] Auch Kindmasken einbeziehen

Die folgenden Schritte zur Konfiguration der erlaubten Masken sind optional.
1. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Mehrzahl Maskenname ein.

Der Wert im Feld Mehrzahl Maskenname wird als Uberschrift fiir die Anzeige in Listen
verwendet. Es sollte der Plural des erfassten Dokumententtyps sein. Fur die Maske Kurs
beispielsweise der Wert Kurse.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, konnen Sie diese Gber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

2. Tragen Sie im Bereich Funktion fiir neues Objekt einen Anzeigenamen flur die Funktion in
das Feld Name der Funktion ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

3. Tragen Sie im Bereich Funktion ftir neues Objekt Informationen flr den Tooltip der
Funktion in das Feld Tooltip der Funktion ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, konnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

4, Aktivieren Sie die Checkbox Auch Kindmasken einbeziehen, um beim Erstellen eines
neuen Business-Objekts in einer Workspace-Instanz im Client zusatzlich zur Elternmaske
auch die Kindmasken auswahlen zu kénnen.
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Information

Ist die Checkbox Auch Kindmasken einbeziehen aktiviert, sind die Kindmasken in
der Workspace-Instanz verfligbar, ohne dass Sie diese im Bereich Erlaubte Masken
hinzuflugen.

5. Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.
Die Konfiguration der erlaubten Masken des Workspace-Typs wird gespeichert.

Ansichten

Im Bereich Ansichten legen Sie unterschiedliche Ansichten fir den Workspace-Typ an.

Information

Damit Ansichten hinzugefigt werden kénnen, muss mindestens eine Maske als erlaubte
Maske eingetragen sein.

Ansicht erstellen

1. Wahlen Sie Neue Ansicht.

Neue Ansicht X

Wahlen Sie aus, welchen Ansichtstyp Sie hinzufigen mochten und eine Maske, auf der die Ansicht
basieren soll.

Ansichtstyp

EE s [@u1]

Tabellenansicht Kanbanansicht Dashboardansicht

Kalenderansicht

Ausgewahlte Maske: Studierende

(@) Studierende

Fach
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Der Dialog Neue Ansicht erscheint.

2. Wahlen Sie einen Ansichtstyp aus.
Zur Auswahl stehen:

o Tabellenansicht: Die Daten des Workspace-Typs werden in einer Tabelle dargestellt.
Sie kédnnen die Tabellenspalten in einem spateren Schritt anpassen.

o Kanbanansicht: Die Daten des Workspace-Typs werden als Kanban-Board
dargestellt. Ein Kanban-Board ist in mehrere Spalten unterteilt, die den Ablauf eines
Prozesses darstellen. Ein Element des Workspace kann die unterschiedlichen
Stadien des Prozesses durchlaufen. Die Elemente werden dabei als Kacheln
beziehungsweise Karten dargestellt, die auf dem Board in unterschiedliche Spalten
gezogen werden kdénnen. Fur die Verwendung der Kanbanansicht kénnen nur Felder
mit Stichwortliste verwendet werden.

o Dashboardansicht: Die Daten einer Maske im Workspace kénnen in einem
Dashboard aufbereitet werden. Dashboards dienen der Visualisierung
unterschiedlicher statistischer Werte in Diagrammen. Es muss mindestens ein
Dashboard fur die Maske angelegt sein. Wie Sie Dashboards flr eine Maske
konfigurieren, finden Sie unter Metadaten > Masken > Tab 'Inhalt' > Dashboards
erstellen.

o Kalenderansicht: Die Daten des Workspace-Typs werden in einem Kalender
dargestellt. Sie kdnnen die Kalendereintrage in einem spateren Schritt anpassen.

' Wahlen Sie aus, welche Maske fir die Ansicht verwendet werden soll.

Information

FUr eine Dashboardansicht missen Sie ein in der Maske angelegtes Dashboard
auswahlen.

4. Wahlen Sie Ubernehmen.

Je nach gewahlter Option folgt ein entsprechender Folgedialog. Nahere Informationen zu
den moglichen Dialogen finden Sie in den folgenden Abschnitten:

o Dialog 'Tabellenansicht'

o Dialog 'Kanbanansicht'

o Dialog 'Dashboardansicht'
o Dialog 'Kalenderansicht'

5.
Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroRbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.
6. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.



H ELO Pakete

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

7. Sobald Sie die Ansicht konfiguriert haben, wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

Die Ansicht wird im Workspace-Typ gespeichert.

Dialog 'Tabellenansicht’

Tabellenansicht
¢ = Studierende - Ubersicht X

@ Ansichtléschen

Ubersicht
Maske Bezeichner *
Studierende UNI.STUDENTS_OVERVIEWTABLE
Name
DE = Studierende - Ubersicht Ubersetzung bearbeiten

Tabellenspalten

® Spalten bearbeiten
i Kurzbezeichnung
Flyouts
| Flyouts fir Relationsobjekte anzeigen

Im Dialog Tabellenansicht bearbeiten Sie die gewahlte/erstellte Tabellenansicht.
Mit Standardeinstellungen ist nur die Spalte Kurzbezeichnung angelegt.

1. Wahlen Sie Spalten bearbeiten.
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Tabellenspalten hinzufiigen X

Wahlen Sie Felder aus, die als Tabellenspalten hinzugeflgt werden sollen.

Ausgewahlt:  Kurzbezeichnung X

jo
:‘ Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp
Kurs Zugehorigkeit Relation
L g g
] Fakultat Zugehorigkeit Relation
& g
] Fach Zugehorigkeit Relation
L g g
] Geburtsdatum Person Datum
(] Vorname Person Text allgemein
L &
] Geschlecht Person Auswahlliste
] Nachname Person Text allgemein
&

Der Dialog Tabellenspalten hinzufligen erscheint.
2. Wahlen Sie die Felder aus, die als Spalten angezeigt werden sollen.
3. Wahlen Sie Ubernehmen.

Die Spalten werden der Ansicht hinzugeflgt.

Optional 1: Verschieben Sie die Tabellenspalten per Drag-and-drop.

Optional 2: Aktivieren Sie die Checkbox Flyouts fuir Relationsobjekte anzeigen.

Information

Im Standard ist die Checkbox Flyouts ftir Relationsobjekte anzeigen deaktiviert.

Wurde die Checkbox aktiviert, werden Flyouts in der Workspace-Instanz nur bei
Eintragen angezeigt, zu denen es mindestens eine Relation gibt.

Beachten Sie

Das Verwenden der Flyouts mit sehr groBen Datenmengen kann die Performance
in den Tabellenansichten des Workspace beeintrachtigen.

4. Um den Dialog Tabellenansicht zu verlassen, wahlen Sie das Pfeilsymbol oder das X-
Symbol.

Die Ansicht wird gespeichert.
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Dialog 'Kanbanansicht'

Kanbanansicht
<« Status der Studierenden X

W Ansichtléschen

Ubersicht

Maske Bezeichner *
Studierende UNI.STUDENT_STATUS.KANBAN
Name
DE | Status der Studierenden Ubersetzung bearbeiten
Kanbanspalten
Feld *
Status.Status 7

@ Kanbanspalten bearbeiten

Kachelinhalt

@ Kachelinhalt bearbeiten

Keine Inhalte vorhanden @)

Im Dialog Kanbanansicht bearbeiten Sie die gewahlte/erstellte Kanbanansicht.

Beachten Sie
Das Feld Feld darf nicht leer sein. Fur die Verwendung der Kanbanansicht kénnen nur

Felder mit Stichwortliste verwendet werden.

Stichwortlisten erstellen Sie Uber den MenUpunkt Stichwortlisten im Paket. Nahere
Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Metadaten >
Stichwortlisten.

1. Wahlen Sie das Stiftsymbol neben dem Feld Feld.
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Feld auswahlen X
Die Kanbanansicht kann auf einem Auswahllistenfeld der jeweiligen Maske basieren. Wahlen Sie dieses hier aus.
Ausgewahlt: ~ Status
0

Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp

Nationalitat Person Auswabhlliste

Art Gebiihren Auswabhlliste

Status Gebiihren Auswabhlliste

Art der Telefonnummer
Land
Art der E-Mail-Adresse

@ Status

Telefonnummer

Hauptwohnsitz

E-Mail

Status

Auswahlliste

Auswahlliste

Auswahlliste

Auswahlliste

Der Dialog Feld auswéhlen erscheint. Dieser Dialog zeigt alle Felder mit Stichwortliste an.

2. Wahlen Sie ein Feld aus.

3. Wahlen Sie Ubernehmen.

Der Dialog Feld auswahlen schliet sich. Das ausgewahlte Feld wird in das Feld Feld

eingetragen.

4. Wahlen Sie Kanbanspalten bearbeiten.

Kanbanspalten bearbeiten

Ausgewahlt: Exmatrikuliert X

L Feldwert

O Bewerber

%! Immatrikuliert
¥ Exmatrikuliert
‘Z] Alumni

O Pausiert

Immatrikuliert X

Alumni X

Der Dialog Kanbanspalten bearbeiten erscheint.

5. Wahlen Sie aus, welche Elemente der Liste als Spalten der Kanbanansicht angezeigt

werden sollen.

Alternativ: Um alle Elemente der Liste auszuwahlen, aktivieren Sie die Checkbox neben

Feldwert.
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7.

8.

9.

10.

Wahlen Sie Ubernehmen.

Der Dialog Kanbanspalten bearbeiten schlielst sich. Die gewahlten Spalten werden der
Ansicht hinzugeflgt.

Optional: Verschieben Sie die Kanbanspalten per Drag-and-drop.

Wahlen Sie Kachelinhalt bearbeiten.

Kachelinhalt bearbeiten X

i Kurs  Zugehorigkeit x

Feld auswahlen

jeol
Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp
Fakultat Zugehorigkeit Relation
Fach Zugehorigkeit Relation
Geburtsdatum Person Datum
Vorname Person Text allgemein

Der Dialog Kachelinhalt bearbeiten erscheint. Sie sehen die Werte der Stichwortliste des
ausgewahlten Feldes.

Ziehen Sie die gewlnschten Felder per Drag-and-drop auf die leere Zeile im oberen
Bereich des Dialogs.

Die hier ausgewahlten Felder werden auf den sogenannten Kacheln als Informationen
angezeigt.

Optional: Um die Liste zu durchsuchen oder zu filtern, nutzen Sie die Suchfunktion
(Lupensymbol).

Wahlen Sie Ubernehmen.

Der Dialog Kachelinhalt bearbeiten schlielst sich. Die ausgewahlten Felder werden als
Kachelinhalt eingetragen.

Um den Dialog Kanbanansicht zu verlassen, wahlen Sie das Pfeilsymbol oder das X-
Symbol.

Die Ansicht wird gespeichert.
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Dialog 'Dashboardansicht’

Dashboardansicht

¢« @1 Kurse - Datentibersicht X

i Ansichtl6schen

Ubersicht
Maske Bezeichner *
Kurs UNI.COURSES.DASH
Name
DE | Kurse - Datentbersicht Ubersetzung bearbeiten

Dashboard auswéahlen

Kurse -Datenubersicht

Im Dialog Dashboardansicht bearbeiten Sie die gewahlte/erstellte Dashboardansicht.
Optional: Im Bereich Dashboard auswéhlen, andern Sie bei Bedarf das Dashboard, das

angezeigt werden soll.

Information

Wie Sie Dashboards fir eine Maske konfigurieren, finden Sie in der Dokumentation ELO
Pakete > Metadaten > Masken > Tab 'Inhalt' > Dashboards erstellen.

* Um den Dialog Dashboardansicht zu verlassen, wahlen Sie das Pfeilsymbol oder das X-
Symbol.

Die Ansicht wird gespeichert.
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Dialog 'Kalenderansicht'

Kalenderansicht

¢« [ Kurse - Kalender X

@ Ansichtléschen

Ubersicht
Maske Kurs
Bezeichner UNI.COURSES.CALENDAR
Name DE | Kurse - Kalender Ubersetzung bearbeiten

v Kalendereintrage

® Kalendereintrag hinzufiigen

Kurzbezeichnung
Startdatum

Kurzbezeichnung
Enddatum

Im Dialog Kalenderansicht bearbeiten Sie die gewahlte/erstellte Kalenderansicht.

1. Wahlen Sie Kalendereintrag hinzufligen.
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Kalendereintrag

Neuer Kalendereintrag X

Definition des Kalendereintrags

Datum # Feld auswahlen

. *
Eintragsname # Feld auswahlen

Kategorie des Eintrags

Kategorie-Name

Farbe * . P

Weitere Informationen zum Eintrag

Organisator / Felda

Location # Feld auswahlen

Der Dialog Kalendereintrag erscheint.

2. Wahlen Sie im Bereich Definition des Kalendereintrags den Button Feld auswéahlen neben
dem Feld Datum.

Feld auswahlen X

Der Kalendereintrag kann auf einem Datumsfeld der jeweiligen Maske basieren. Wahlen Sie dieses hier aus.

Ausgewahlt: ~ Startdatum

jel
Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp
Geburtsdatum Kursleiter Datum
Enddatum Terminplan Datum
® Startdatum Terminplan Datum

Ablagedatum Datum mit Uhrzeit
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3.

4.

5.

10.

Der Dialog Feld auswahlen erscheint.
Wahlen Sie ein Datumsfeld aus.
Wahlen Sie Ubernehmen.

Wahlen Sie im Bereich Definition des Kalendereintrags den Button Feld auswéahlen neben
dem Feld Eintragsname.

Feld auswahlen X
Ausgewahlt:  Kurzbezeichnung
yel

Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp

Nachname Kursleiter Text allgemein

Gebaude Raum Auswabhlliste

Raum Nr. Raum Auswabhlliste

Beschreibung Grunddaten Text allgemein
@ Kurzbezeichnung Text allgemein

Abgelegt von Text allgemein

Der Dialog Feld auswéhlen erscheint.

. Wahlen Sie ein Feld flr den Eintragsnamen aus.

. Wahlen Sie Ubernehmen.

Optional: Deaktivieren Sie im Bereich Kategorie des Eintrags die Checkbox Ausgewéahltes
Datumsfeld als Kategorie-Name verwenden und vergeben Sie einen eigenen Kategorie-
Namen. Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kbnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

. Wahlen Sie im Feld Farbe Uber die Liste (Listensymbol) eine Farbe fir den Kalendereintrag

aus.

Optional: Figen Sie dem Kalender im Bereich Weitere Informationen zum Eintrag einen
Organisator und eine Location hinzu.

. Um den Kalendereintrag zu speichern und in den Dialog Kalenderansicht zuriickzukehren,

wahlen Sie das X-Symbol im Dialog Kalendereintrag.

Um den Dialog Kalenderansicht zu verlassen, wahlen Sie das Pfeilsymbol oder das X-
Symbol.

Die Ansicht wird gespeichert.
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Filterbaume

Filterbaume werden zur gefilterten Ansicht von Elementen im Workspace genutzt. In
Filterbdumen kdnnen unterschiedliche Filter kombiniert werden. Zur besseren Ubersicht kénnen

die Filterbaume gruppiert werden.
Filterbaum hinzufiigen

1. Wahlen Sie Neuer Filterbaum.

Neuer Filterbaum X

Wahlen Sie eine Maske, auf welcher der Filterbaum basieren soll.

Maske auswahlen

Ausgewahlt: Studierende

Fach
Fakultat
Kurs

(® Studierende

Der Dialog Neuer Filterbaum erscheint.
2. Wahlen Sie eine Maske aus.
3. Wahlen Sie Ubernehmen.
4. Konfigurieren Sie den neuen Filterbaum.

Nahere Informationen finden Sie im nachfolgenden Kapitel 'Filterbaum konfigurieren'.

Information

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Filterbaum auswahlen, kdnnen Sie diesen
ebenfalls Uber den Dialog Filterbaum konfigurieren.
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Filterbaum konfigurieren

Im Dialog Filterbaum konfigurieren Sie die Ubersicht, die Basisfilter sowie die Statusfilter fir
Tabellenansichten und verwalten die Ansichten.

Ubersicht
v Ubersicht

Maske

Studierende

Bezeichner

UNI.STUDENTS.FILTER_TREE

Name

DE = Alle Studierenden Ubersetzung bearbeiten

[ ] Auch Workspace-fremde Eintrage anzeigen G

[/] Eintrage von Kindmasken anzeigen ®

1. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroBbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.
2. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, konnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

Optional 1: Aktivieren Sie die Option Auch Workspace-fremde Eintrédge anzeigen.
Beachten Sie
Ist diese Option aktiviert, werden die Inhalte dieses Filterbaums in alle Workspaces

ubernommen, die mit dem gleichen Workspace-Typ erstellt wurden.

Optional 2: Deaktivieren Sie die Option Eintrage von Kindmasken anzeigen.
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Ist diese Option aktiviert, werden auch Eintrage angezeigt, die untergeordneten Masken
zugeordnet sind.

Basisfilter

v Basisfilter

@ Filter hinzufugen

Y Feld: Status Wert: Immatrikuliert, Exmatrikuliert, Alumni, Pausiert X

Basisfilter dienen zur verfeinerten Filterung der Anzeige im Filterbaum. Sie kdnnen mit weiteren
Filtern kombiniert werden.

1. Wahlen Sie im Bereich Basisfilter den Button Filter hinzufiigen.

Filter hinzufligen X

Jeder Filter basiert auf einem Feld. Wahlen Sie dieses hier aus, um anschlieBend zugehorige Filterwerte festzulegen.

Ausgewahlt: Kein Feld ausgewdhlt

0
Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp
Nachname Person Text allgemein
Namenszusatz/Titel Person Text allgemein
Nationalitat Person Auswahlliste
Land Zweitwohnsitz Auswahlliste
Bundesland Zweitwohnsitz Text allgemein

Filterwert festlegen *

Der Dialog Filter hinzufiigen erscheint.
2. Wahlen Sie ein Feld aus.
3. Tragen Sie unter Filterwert festlegen einen Filterwert ein. Je nach Feld kdnnen Sie hier

unterschiedliche Werte auswahlen oder eingeben.

Information

Bei manchen Feldtypen kdnnen Sie Uber Bedingung hinzuftigen Bedingungen
erganzen. Die Bedingungen werden mit ODER-VerknUpfung hinzugeflugt.

4. Wahlen Sie Ubernehmen.

Der Filter wird unter Basisfilter eingetragen.
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Statusfilter fiir Tabellenansichten
v Statusfilter fiir Tabellenansichten
Filterfeld
Status.Status
# Filterfeld a...
Filterwerte Bewerber Immatrikuliert Exmatrikuliert Alumni Pausiert

Statusfilter zeigen die Anzahl der Eintrage zu jedem Status an und bieten so eine schnelle

Ubersicht (iber lhre Daten.

1. Offnen Sie einen Filterbaum.

2. Wahlen Sie im Bereich Statusfilter flir Tabellenansichten den Button Filterfeld auswahlen.

Filterfeld auswahlen

Ausgewahlt: ~ Status X

Feldname

Land

Art

Status

Art der Telefonnummer

Land

Art der E-Mail-Adresse

Status

Name der Aspektzuordnung

Zweitwohnsitz

Gebiihren

Gebthren

Telefonnummer

Hauptwohnsitz

E-Mail

Status

Der Dialog Filterfeld auswahlen erscheint.

3. Wahlen Sie ein Feld aus.

Feldtyp

Auswahlliste

Auswahlliste

Auswahlliste

Auswahlliste

Auswahlliste

7]

Auswahlliste

Auswahlliste

FUr die Verwendung der Statusfilter kbnnen nur Felder mit Stichwortliste

verwendet werden.

Stichwortlisten erstellen Sie Uber den MenlUpunkt Stichwortlisten im Paket. Nahere
Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Metadaten >

Stichwortlisten.

4. Wahlen Sie Ubernehmen.
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Das Filterfeld wird unter Statusfilter fiir Tabellenansichten eingetragen. Darunter werden
Ihnen die Filterwerte angezeigt.

Ansichten verwalten

v Ansichten verwalten

[/] Studierende - Ubersicht

[/] Status der Studierenden

Im Bereich Ansichten verwalten kdnnen Sie festlegen, welche zuvor im Workspace-Typ
erstellten Ansichten in der Workspace-Instanz tUber den Filterbaum angezeigt werden sollen.

Ist die Checkbox aktiviert, wird die entsprechende Ansicht in der Workspace-Instanz tber den
Filterbaum angezeigt.

* Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

Die Konfiguration des Filterbaums wird im Workspace-Typ gespeichert.

Information

Sobald ein Filterbaum vorhanden ist, kdnnen Sie die Option Icon von Masken vor allen
Filterbdumen anzeigen aktivieren. Uber diese Option kénnen Sie sich ein Icon vor den
Filterbdumen anzeigen lassen. Als Icon wird der Eintragstyp verwendet, der in der
Konfiguration der Maske definiert wurde.

Sobald Sie einen vorhandenen Filterbaum auswahlen, werden die Funktionen Neue Ebene und
Neue Auflistung verfligbar. Nahere Informationen zu diesen Funktionen finden Sie in den
folgenden Abschnitten:

* Neue Ebene
* Neue Auflistung

Neue Ebene

Uber Filterebenen verfeinern Sie einen Filter. Je nach Bedarf lassen sich so die Elemente mit
unterschiedlichen Filterkombinationen anzeigen.

Ebene hinzufigen

1. Wahlen Sie einen Filterbaum aus.
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v Filterbaume

Icon von Masken vor allen Filterbaumen anzeigen @

® Neue Gruppierung @ NeuerFilterbaum | @ NeueEbene Neue Auflistung v

42 Alle Studierenden

() Facher

{u Fakultdten

2. Um eine Ebene anzulegen, wahlen Sie Neue Ebene.

Ebene
Neue Ebene X
i Ebeneldschen
v Ubersicht
Bezeichner

UNIL.WORKSPACE.NEW_LEVEL

Name

DE | NeueEbene Ubersetzung bearbeiten

v Filter

@ Filter hinzufugen

Der Dialog Ebene erscheint.

3. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information
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Es sind nur GroRbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.

4. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button

Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >

Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

5. Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

v Filterbaume

[/] lconvon Masken vor allen Filterbaumen anzeigen G

¥ Neue Gruppierung  ® NeuerFilterbaum @ NeueEbene

Vv L@ Alle Studierenden

Aktive Studierende

Neue Auflistung v

Die Ebene wird unterhalb des gewahlten Filterbaums eingetragen und der Workspace-Typ

wird gespeichert.

Information

Sie kédnnen einer Ebene Filter und Auflistungen hinzuflgen.

Filter hinzufiigen

Um einer Ebene einen Filter hinzuzufigen, gehen Sie folgendermaflien vor:

1. Wahlen Sie Filter hinzufligen.
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Filter hinzufiigen X
Jeder Filter basiert auf einem Feld. Wahlen Sie dieses hier aus, um anschlielend zugehdrige Filterwerte festzulegen.
Ausgewahlt: Kein Feld ausgewdhlt
yeo)

Feldname Name der Aspektzuordnung
Falligam Gebuhren

Art Gebuhren

Status Gebiihren
Telefonnummer Telefonnummer

Art der Telefonnummer Telefonnummer

Filterwert festlegen *

Der Dialog Filter hinzufligen erscheint.

2. Wahlen Sie ein Feld aus.

Feldtyp

Datum
Auswabhlliste
Auswabhlliste
Text allgemein

Auswabhlliste

3. Tragen Sie unter Filterwert festlegen einen Filterwert ein. Je nach Feld kdnnen Sie hier

unterschiedliche Werte eingeben oder auswahlen.

Optional: Um dem Filter weitere Bedingungen hinzuzufigen, wahlen Sie Bedingung
hinzufligen. Weitere Bedingungen werden mit ODER-VerknUpfung hinzugefugt.

4. Wahlen Sie Ubernehmen.

Der Filter wird in der Ebene eingetragen.

Neue Auflistung

Auflistungen sind eine weitere Méglichkeit, Daten im Workspace zu filtern. Mit Auflistungen
kénnen Sie Filter basierend auf den Werten eines Feldes oder anhand von Masken (z. B. mit
Vererbung) aufbauen. Im Workspace werden die jeweils passenden Eintrage dann unter einer

entsprechen Ebene zusammengefasst.

Information

Auflistungen werden im Client erst im Filterbaum angezeigt, wenn mindestens ein flr

diese Auflistung relevantes Objekt vorhanden ist.

Auflistung hinzufiigen

1. Wahlen Sie einen Filterbaum aus.

Optional: Wahlen Sie bei Bedarf eine Ebene aus.
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v Filterbaume

Icon von Masken vor allen Filterbaumen anzeigen G

® Neue Gruppierung @ NeuerFilterbaum @& NeueEbene Neue Auflistung v

> 4g Alle Studierenden

5 Alle Kurse

2. Wahlen Sie Neue Auflistung.

v Filterbaume

Icon von Masken vor allen Filterbaumen anzeigen G

® Neue Gruppierung @ NeuerFilterbaum (@& NeueEbene Neue Auflistung v

@ Auflistung von Feldwerten
> 43 Alle Studierenden

@ Auflistung von Masken

5 Alle Kurse

Das Drop-down-MenU Neue Auflistung erscheint.
3. Wahlen Sie einen Typ aus:

o Auflistung von Feldwerten: Eine Liste basierend auf den Werten eines Feldes. Dies
kdnnen frei eingegebene Werte oder Werte aus einer Stichwortliste sein.

o Auflistung von Masken: Eine Liste basierend auf einer Maske und Masken, die
Einstellungen von dieser Maske erben (Kindmasken).

Je nach Typ sind weitere Einstellungen notwendig. In den nachfolgenden Abschnitten wird
die Einrichtung der unterschiedlichen Typen naher erlautert.

4. Konfigurieren Sie die Auflistung je nach gewahltem Typ.
5. Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

Die Auflistung und der Workspace-Typ werden gespeichert.
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Auflistung von Feldwerten

Neue Auflistung X

Legen Sie hier fest, auf welchem Feld die Auflistung basieren soll. AnschlieRend kénnen Sie auswahlen,
welche Feldwerte in der Auflistung enthalten sein sollen.

Feld auswahlen

Ausgewahlt: Vorname

jel
Feldname Name der Aspektzuordnung Feldtyp
Kurs Zugehorigkeit Relation
Fakultat Zugehorigkeit Relation
Fach Zugehorigkeit Relation
Geburtsdatum Person Datum
O] Vorname Person Text allgemein

Haben Sie im Drop-down-MenU Neue Auflistung den Typ Auflistung von Feldwerten gewahlt,
erscheint der Dialog Neue Auflistung.

* Wahlen Sie ein Feld, auf dem die Auflistung basieren soll.
Folgende Optionen gibt es:
* Feld ohne Stichwortliste: Die bisher eingetragenen Feldwerte bilden die Liste.

* Feld mit Stichwortliste: Sie kdnnen wahlen, ob die Auflistung alle oder nur einzelne Werte
der Stichwortliste enthalten soll.

Ist die Option Alle Stichwérter fiir die Auflistung ibernehmen aktiv, werden neu erstellte
Stichworter auch in bereits bestehende Workspace-Instanzen Gbernommen. Die neuen
Stichworter erscheinen erst in der Auflistung, sobald sie in einem Objekt verwendet
werden.
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Auflistung von Masken

Auflistung

Auflistung von Masken X

m Auflistung loschen

Masken fiir die Auflistung *

| ] Kurs

V] Ubung
V] Vorlesung
V] Seminar
V] Tutorium

Haben Sie im Drop-down-Menu Neue Auflistung den Typ Auflistung von Masken gewahlt, stehen
Ihnen je nach Konfiguration der Masken und des Filterbaums unterschiedliche Méglichkeiten zur
Verfligung.

Folgende Optionen gibt es:

* Auflistung von Masken mit Kindmasken: Um eine Auflistung mit mehreren Masken
erstellen zu kdnnen, bendtigen Sie eine Maske, die Einstellungen an andere Masken
vererbt. Diese erbenden Masken werden auch Kindmasken genannt. Ihnen stehen sowohl
die Maske selbst als auch die Kindmasken zur Verfiigung.

Beachten Sie

Die Option Eintrage von Kindmasken anzeigen muss aktiviert sein.

» Auflistung von Masken ohne Kindmasken: Erstellen Sie eine Auflistung mit einer Maske,
die an keine andere Maske vererbt, steht Ihnen ausschlieBlich diese Maske zur Verfigung.

Neue Gruppierung

Um die Filterbdume ubersichtlich zu strukturieren, kénnen Sie Gruppierungen hinzuftigen.
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Gruppierung hinzufiigen

v Filterbaume

Icon von Masken vor allen Filterbaumen anzeigen G

@ Neue Gruppierung | @ NeuerFilterbaum & NeueEbene Neue Auflistung v

> 4g Alle Studierenden

L3 Bewerber Y

{a Fakultaten

1. Wahlen Sie Neue Gruppierung.

Gruppierung
Y Personen X
il Gruppierung loschen
Ubersicht
Bezeichner

UNIL.WORKSPACE.GROUPING.PERSONS

Name

DE | Personen Ubersetzung bearbeiten

Der Dialog Gruppierung erscheint.

2. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroBbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.

3. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.
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Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

4. Wahlen Sie Workspace-Typ speichern.

Die Gruppierung und der Workspace-Typ werden gespeichert.

v Filterbaume

\Z\ Icon von Masken vor allen Filterbaumen anzeigen
® Neue Gruppierung @ Neuer Filterbaum + NeueEbene eue
Personen
> 44 Alle Studierenden
43 Bewerber Y
Studieninhalte
(&) Facher

> 4o AlleKurse

Optional: Verschieben Sie Gruppierungen und Filterbaume per Drag-and-drop an die
gewlinschte Stelle.
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ELO Teamspace

Einleitung

Die Funktion Teamspace dient im ELO Client als eigener Bereich fur eine teamuUbergreifende
Zusammenarbeit. Team- oder Projektmitglieder (ELO Benutzer) kdnnen zu verschiedenen
Teamspaces hinzugefugt werden, Dokumente zur gemeinsamen Bearbeitung freigeben und
Informationen uber den ELO Feed kommunizieren.

Um die Funktion Teamspace nutzen zu kénnen, missen Sie eine Teamspace-Vorlage in der ELO
Administration Console im entsprechenden Paket im Bereich Teamspace-Vorlagen erstellen.

Weitere Informationen finden Sie in den nachfolgenden Abschnitten:

» Teamspace-Vorlage anlegen
» Teamspace-Vorlage konfigurieren

Flr Benutzer stehen folgende Dokumentationen zur Verfligung:

* Teamspaces im ELO Web Client
¢ Teamspaces im ELO Java Client



https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/teamspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/teamspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/teamspaces.html
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/teamspaces.html

ELO Pakete

Teamspace-Vorlage anlegen

ELO Administration Console EXTEN Durchsuchen

v Pakete

A® Paketverwaltung

R

B
B

B8

Pakete anlegen, exportieren, importieren

und léschen.

=
E

ﬁ StudiV

Studierendenverwaltung

:ouo:]

1. Wahlen Sie im Menubereich der ELO Administration Console das Paket aus, in dem Sie die
Teamspace-Vorlage erstellen mdchten.

Das Paket wird gedffnet.

ELO Administration Console

Namespace: UNI

StudiV

100

[«
5]

]

Ebene: Basic
Masken
Aspekte
Gruppen
Stichwortlisten
Eintragstypen

Workspace-Typen

@

Teamspace-Vorlagen

|

2. Wahlen Sie Teamspace-Vorlagen.

Schriftfarben

Flows
Ubersetzungen
Parameter
Entscheidungsregeln

Generative Kl

B Paketiibersicht

@ Ebene hinzufiigen

Ebene

Masken

Aspekte

Gruppen

Stichwortlisten

Eintragstypen

Workspace-Typen

Teamspace-Vorlagen

Schriftfarben

Flows

4 Paket exportieren

Basic (100)

-
w

-
N

[
w

BRRREANEE

Der Dialog Teamspace-Vorlagen erscheint.

Protoko

)
|
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> := Teamspace-Vorlagen

100 @® Neue Teamspace-Vorlage

= Keine Inhalte vorhanden &)

0s
L]}

=]

(%)

3. Wahlen Sie Neue Teamspace-Vorlage.
Der Bereich Teamspace-Vorlage erscheint.
4. Konfigurieren Sie die neue Teamspace-Vorlage.
Nahere Informationen finden Sie im nachfolgenden Kapitel 'Teamspace-Vorlage

konfigurieren'.

Information

Wenn Sie eine bereits vorhandene Teamspace-Vorlage auswahlen, kdnnen Sie
diese ebenfalls Uber den Dialog Teamspace-Vorlage konfigurieren.

5. Nachdem Sie die Konfiguration vorgenommen haben, wahlen Sie Vorlage speichern.

Sie haben eine neue Teamspace-Vorlage angelegt.
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Teamspace-Vorlage konfigurieren

Nachdem Sie eine Teamspace-Vorlage angelegt haben, kénnen Sie diese konfigurieren.

ELO Administration Console & 0 B

Teamspace-Vorlage
> i= Teamspace-Vorlagen i= Kursplanung
100 @ Neue Teamspace-Vorlage i Teamspace-Vorlage l6schen

B IKursplanung .
v Ubersicht

Bezeichner *

UNI_TEAMSPACE_COURSE_PLANNING

Name
DE | Kursplanung Ubersetzung bearbeiten
@
> Symbol
> Dokumentenbereiche
A
> Workspaces
(5 > Widgets
] > Rollen
§~A/> >

Teamspace-Vorlage verwenden

Der Dialog Teamspace-Vorlage bietet folgende Handlungsmaoglichkeiten:

* Grundeinstellungen erfassen

* Symbol festlegen

* Dokumentenbereiche definieren
* Workspaces definieren

* Widgets einbinden

* Rollen festlegen

* Verwendung festlegen

* Teamspace-Vorlage I6schen

Grundeinstellungen erfassen

Im Bereich Ubersicht werden die Grundeinstellungen der Teamspace-Vorlage erfasst.
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Teamspace-Vorlage

:= Kursplanung

i Teamspace-Vorlage loschen

v Ubersicht

Bezeichner *

UNI_TEAMSPACE_COURSE_PLANNING

Name

DE | Kursplanung Ubersetzung bearbeiten

1. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroBbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.
2. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, konnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Weitere Themen >
Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

3. Wahlen Sie Vorlage speichern.

Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert.
Symbol festlegen

Im Bereich Symbol kdbnnen Sie ein Symbol auswahlen, das in der Kachel in Ihrem Client fUr die
Funktion Teamspace mit dieser Vorlage angezeigt werden soll.
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v Symbol
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B (3 B2
@ [l &) &

QOO0 E

e
«®
L]

13 b= o & E]
GANS AS TN

o B 9B
SR D=2

dmpDomR
Co@Em QOO
et O HE

O rHw®®

@ 0 »F
& F

1. Wahlen Sie ein Symbol aus.
2. Wahlen Sie Vorlage speichern.

Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert.

Dokumentenbereiche definieren

Sie kénnen Dokumentenbereiche in lhrer Teamspace-Vorlage definieren.

v Dokumentenbereiche

@& Neuer Dokumentenbereich

1. Wahlen Sie Neuer Dokumentenbereich.
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Dokumentenbereich

@ Neuer Dokumentenbereich X

i Dokumentenbereich l6schen

Ubersicht

Name Neuer Dokumentenbereich

Symbol A ® Xiill ! © & = by N @
B/ D0omd@& @ s§EN $
EOHXOEEEO®Q TOLRE
BE&RQMNOYAaETYEDS O
JONENOR; FAANANZGFLNOD@®F

Der Dialog Dokumentenbereich erscheint.
2. Geben Sie einen Namen fiur den Dokumentenbereich ein.
3. Wahlen Sie ein Symbol aus.
4. Wahlen Sie Vorlage speichern.

Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert. Sie haben einen neuen Dokumentenbereich in
der Teamspace-Vorlage definiert.

Workspaces definieren

Sie kbnnen bereits angelegte Workspace-Typen in lhre Teamspace-Vorlage einbinden, um neue
Workspace-Instanzen in lhrem Teamspace anzulegen.

v Workspaces

@ Neuer Workspace

1. Wahlen Sie Neuer Workspace.



ELO Pakete

Workspace

@ Studierendenverwaltung X

i Workspace léschen

Ubersicht
Typ Studierendenverwaltung v
Name Studierendenverwaltung

Symbol & @ J
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Der Dialog Workspace erscheint.

2. Wahlen Sie im Dialog Workspace einen Workspace-Typ im Feld Typ Uber das Drop-down-
MenU aus.

3. Geben Sie einen Namen fur den neuen Workspace ein.
4. Wahlen Sie ein Symbol aus.
5. Wahlen Sie Vorlage speichern.

Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert. Sie haben einen neuen Workspace in der
Teamspace-Vorlage definiert.

Beachten Sie

Im Workspace erhalten die Mitglieder die Rollen sowie die damit verbundenen Rechte
und Berechtigungen aus dem Teamspace. Rollen, die im Workspace-Typ definiert sind,
werden nicht Gbernommen.

Widgets einbinden

Sie kédnnen Widgets in Ihren Teamspace einbinden. Dazu mussen Sie zuerst ein Widget
erstellen.

Bei einem Widget handelt es sich um eine ELO App. Wie Sie diese erstellen, erfahren Sie in der
Dokumentation ELO Apps APl und deren Guides. Diese Dokumentation befindet sich in der ZIP-
Datei fur ELO Web Forms Services (ELOwf). Laden Sie diese im Support Web herunter und
entpacken Sie den Ordner. Im entpackten Ordner finden Sie die ZIP-Datei
wf_api_doc_<Version>, welche die Dokumentation ELO Apps APl und eine Anleitung zur
Installation enthalt.


https://supportweb.elo.com/de-de/elo-ecm-suite/module/elo-web-forms-services.html
https://supportweb.elo.com/de-de/elo-ecm-suite/module/elo-web-forms-services.html
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Die Besonderheit bei der Erstellung eines Widgets fur die Teamspaces liegt darin, dass Sie im
Manifest der App (manifest.json) folgenden Eintrag setzen mussen:

"widgets":
"type": "elo.widget.type.Teamspace"

Dieser Eintrag ist eine Liste, fur welche Typen diese ELO App als Widget zur Verfiigung steht.

Information

Der Typ elo.widget.type.Teamspace ist aktuell der einzig verfigbare Typ. Er steht fur die
Startseite eines Teamspace.

Das Widget binden Sie Uber Neues Widget ein.

v Widgets

Rollen festlegen

In einem Teamspace haben die Benutzer unterschiedliche Rollen und damit verbunden
unterschiedliche Rechte und Berechtigungen. In diesem Bereich kénnen Sie Rollen definieren.

v Rollen

@& NeueRolle

Administrator
Rollen bearbeiten, Teamspace bearbeiten, Teamspace loschen

Moderator 5
Teamspace bearbeiten

Teilnehmer X
Zuschauer X

Standard fur neue Teammitglieder | Teilnehmer v
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Ein Teamspace beinhaltet vier vordefinierte Rollen mit festgelegten Rechten und
Berechtigungen:

* Administrator: Wer einen Teamspace erstellt, erhalt automatisch die Rolle Administrator.
Es kbnnen auch weitere Teammitglieder die Rolle Administrator erhalten. Administratoren
haben alle Rechte fir den Teamspace und alle Berechtigungen fur die Inhalte im
Teamspace.

* Moderator: Benutzer mit dieser Rolle haben das Recht, den Teamspace zu bearbeiten,
aber nicht zu 18schen. Sie haben wie Administratoren alle Berechtigungen fur die Inhalte
des Teamspace.

» Teilnehmer: Benutzer mit dieser Rolle besitzen die Berechtigungen, Inhalte im Teamspace
sehen, bearbeiten und I6schen zu kénnen.

» Zuschauer: Benutzer mit dieser Rolle besitzen die Berechtigung, Inhalte des Teamspace
zu sehen.

Information

Die Rolle Administrator kann nicht bearbeitet oder geléscht werden.

Zusatzlich kénnen Sie im Client Berechtigungsoptionen flr Eintrage setzen, die in einem
Teamspace erstellt wurden. Nahere Informationen dazu finden Sie in den folgenden
Dokumentationen:

» Space-Berechtigungen im ELO Java Client
* Space-Berechtigungen im ELO Web Client

Ubersicht der Funktionen

* Neue Rolle: Sie kdnnen der Teamspace-Vorlage eine Rolle hinzufigen. Nahere
Informationen finden Sie im nachfolgenden Abschnitt.

* Rollen: Durch das Auswahlen einer der vorhandenen Rollen kénnen Sie die Einstellungen
der Rolle sehen und mit entsprechenden Rechten bearbeiten.

» Standard far neue Teammitglieder: Sie kdnnen festlegen, welche Rolle beim Anlegen von
neuen Mitgliedern vorausgewahlt ist.

Neue Rolle

Information

Rollen kénnen nur mit entsprechenden Rechten angelegt und bearbeitet werden.


https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-java-client/de-de/elo-java-client/manual/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/de-de/elo-web-client/organize-tab.html#berechtigungen-fur-eintrage-in-spaces
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v Rollen

& NeueRolle

Administrator
Rollen bearbeiten, Teamspace bearbeiten, Teamspace loschen

Moderator
Teamspace bearbeiten

1. Wahlen Sie Neue Rolle.

Rolle

@ Neue Rolle X

Basisdaten

Bezeichner *

NEW_ROLE

Name

DE = NeueRolle Ubersetzung bearbeiten

Besondere Teamspace-Rechte @

[ ] Rollen bearbeiten

[ ] Teamspace bearbeiten

=\

Standard-Berechtigungen fiir Inhalte im Teamspace @

Sehen (R)

Metadaten andern (W)
Loschen (D)
Bearbeiten (E)

Liste bearbeiten (L)

HENESENRNEN

Berechtigungen setzen (P)
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Der Dialog Rolle erscheint.

2. Tragen Sie einen technischen Namen in das Feld Bezeichner ein.

Information

Es sind nur GroBbuchstaben (ohne Umlaute und Sonderzeichen), Ziffern und
Unterstriche erlaubt. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein.

3. Tragen Sie einen Anzeigenamen in das Feld Name ein.

Alternativ: Falls Sie Ubersetzte Texte anbieten wollen, kdnnen Sie diese Uber den Button
Ubersetzung bearbeiten konfigurieren.

Nahere Informationen zu den Ubersetzungsvariablen finden Sie in der Dokumentation
ELO Pakete > Weitere Themen > Ubersetzungen > Ubersetzungsvariablen verwenden.

4. Wahlen Sie aus, welche Rechte und Berechtigungen diese Rolle erhalten soll.
Sie kénnen folgende besondere Teamspace-Rechte vergeben:

o Rollen bearbeiten: Benutzer mit diesem Recht kdnnen die Rollen im Teamspace
bearbeiten.

o Teamspace bearbeiten: Benutzer mit diesem Recht kédnnen Uber die Funktion
Teamspace bearbeiten Veranderungen an einem Teamspace vornehmen. Zusatzlich
kann man die Rollenzuweisung von Mitgliedern des Teamspace andern und neue
Mitglieder hinzufigen.

o Teamspace léschen: Benutzer mit diesem Recht kénnen Uber die Funktion
Teamspace bearbeiten einen Teamspace léschen.

Sie kénnen folgende Standard-Berechtigungen fur Inhalte in einem Teamspace vergeben:

o Sehen (R): Benutzer haben lesenden Zugriff auf den Eintrag, sie kdnnen den
Eintrag nicht verandern.

o Metadaten andern (W): Benutzer kdnnen die Metadaten des Eintrags bearbeiten.

o Léschen (D): Benutzer kénnen den Eintrag I6schen.

o Bearbeiten (E) (nur Dokumente): Benutzer kdnnen den ausgewahlten Eintrag
bearbeiten. Das bedeutet, dass sie die Arbeitsversion andern und eine neue
Version laden kénnen.

o Liste bearbeiten (L) (nur Ordner): Benutzer kénnen den Inhalt des Ordners
verandern. Sie kdnnen beispielsweise Dokumente in diesem Ordner erstellen oder
Dokumente aus diesem Ordner verschieben oder entfernen.

o Berechtigungen setzen (P): Benutzer kdnnen die Berechtigungen fur den
ausgewahlten Ordner andern.

Die eingestellten Rechte und Berechtigungen im Teamspace greifen nur, wenn der
Benutzer Uber die entsprechenden Benutzerrechte verfugt.

5. Wahlen Sie Vorlage speichern.
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Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert. Die Rolle kann nun fir neue Teamspaces
eingesetzt werden. Bereits existierende Teamspaces mit dieser Teamspace-Vorlage
ubernehmen die Rolle nicht.

Information

Um Teamspace-Instanzen im Client anlegen oder bearbeiten zu dirfen, benétigen Sie
das Benutzerrecht Ordner bearbeiten.

Weitere Informationen zu den Benutzerrechten finden Sie unter Konfiguration und
Verwaltung > Benutzerverwaltung > Rechte in ELO > Benutzerrechte.

Verwendung

Im Bereich Teamspace-Vorlage verwenden kdnnen Sie festlegen, wer diese Teamspace-Vorlage
sehen und basierend auf dieser Teamspace-Instanzen im Client erstellen darf.

v Teamspace-Vorlage verwenden

ID Benutzer/Gruppe

y 9 GRP_DOKU x
ﬂ Gold x

]
[

1. Wahlen Sie im Feld Benutzer/Gruppe hinzufiigen einen Benutzer oder eine Gruppe aus,
um einen Benutzer oder eine Gruppe hinzuzufigen.

Information

Tippen Sie ein Leerzeichen in eines der Eingabefelder ein, wird die gesamte Liste
der vorhandenen Benutzer und Gruppen angezeigt.

Optional 1: Wiederholen Sie diesen Schritt, um weitere Benutzer und/oder Gruppen
hinzuzufugen.

Optional 2: Wahlen Sie das X-Symbol neben dem Benutzer oder der Gruppe, um diese(n)
zu entfernen.

2. Wahlen Sie Vorlage speichern.

Die Teamspace-Vorlage wird gespeichert.


https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html
https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html
https://docs.elo.com/admin/config/de-de/user-management/rights-in-elo/user-rights.html

	Inhaltsverzeichnis
	ELO Workspace
	Einleitung
	Workspace-Typ anlegen
	Workspace-Typ konfigurieren
	Grundeinstellungen
	Übersicht
	Rollen
	Übersicht der Funktionen
	Neue Rolle

	Verwendung

	Masken
	Erlaubte Masken hinzufügen
	Erlaubte Masken definieren

	Ansichten
	Ansicht erstellen
	Dialog 'Tabellenansicht'
	Dialog 'Kanbanansicht'
	Dialog 'Dashboardansicht'
	Dialog 'Kalenderansicht'

	Filterbäume
	Filterbaum hinzufügen
	Filterbaum konfigurieren
	Übersicht
	Basisfilter
	Statusfilter für Tabellenansichten
	Ansichten verwalten

	Neue Ebene
	Ebene hinzufügen
	Filter hinzufügen

	Neue Auflistung
	Auflistung hinzufügen
	Auflistung von Feldwerten
	Auflistung von Masken

	Neue Gruppierung
	Gruppierung hinzufügen




	ELO Teamspace
	Einleitung
	Teamspace-Vorlage anlegen
	Teamspace-Vorlage konfigurieren
	Grundeinstellungen erfassen
	Symbol festlegen
	Dokumentenbereiche definieren
	Workspaces definieren
	Widgets einbinden
	Rollen festlegen
	Übersicht der Funktionen
	Neue Rolle

	Verwendung



