
Konfiguration und

Verwaltung

ELO Administration Console



3

3

4

13

14

19

21

30

34

37

40

Inhaltsverzeichnis

ELO Administration Console

Einleitung

Grundlagen

ELO Pakete

Proxy

Künstliche Intelligenz

Systemeinstellungen

Wartung

Servermodule

Systeminformationen

Weitere Menüabschnitte

2 Konfiguration und Verwaltung



ELO Administration Console

Einleitung

Copyright-Hinweise

Das Copyright an diesem Programm gehört der ELO Digital Office GmbH. Das Produkt darf nur

entsprechend den Lizenzvereinbarungen kopiert und eingesetzt werden.

Es ist rechtswidrig, ganz oder teilweise das Programm ELO Administration Console zu kopieren,

zu reproduzieren oder zu übertragen.

Kein Teil dieses Handbuchs darf ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ELO Digital Office

GmbH reproduziert, übertragen, übersetzt oder irgendwie sonst vervielfältigt werden. Der Inhalt

des Buches begründet keinerlei Ansprüche seitens des Käufers.

Warenzeichen

ELO Administration Console ist eingetragenes Warenzeichen der ELO Digital Office GmbH.

Microsoft Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint sind eingetragene

Warenzeichen der Microsoft Corporation. Alle anderen Produktnamen sind urheberrechtlich

geschützt und eingetragene Warenzeichen/Markennamen der jeweiligen Inhaber.

Beachten Sie

Wir sind bemüht, Ihnen eine möglichst übereinstimmende Dokumentation zu unseren

Produkten zu liefern. Da wir die ELO Administration Console ständig weiterentwickeln, können

sich Programmzustände schnell verändern. Kleinere Darstellungsfehler im Handbuch sind daher

hin und wieder unvermeidbar. Hierfür bitten wir um Ihr Verständnis.
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Grundlagen

Dieses Kapitel erläutert einige Grundlagen zur ELO Administration Console.

Systemvoraussetzungen

Hinweise zu den Systemvoraussetzungen finden Sie in der Dokumentation ELO

Systemvoraussetzungen.

Beachten Sie

Die Version der ELO Administration Console muss immer zu dem entsprechenden ELO

Indexserver passen. Beachten Sie die Hinweise im ELO Server Setup.

Installation

Die Installation der ELO Administration Console erfolgt über das ELO Server Setup.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Installation.

Start und Anmeldung

Ab ELO 23.5 erfolgt die Anmeldung über ELO Modern Authentication. Nähere Informationen

finden Sie in der Dokumentation ELO Indexserver > Plug-ins > ELO Modern Authentication

(Auth 2).

Um die ELO Administration Console zu starten, geben Sie im Browser die URL nach folgendem

Schema ein:

https://<ELO Server mit installierter ELOac>:<Port>/ix-<Ziel-Repository>/plugin/auth2/

sign-in

Beispiel: https://eloserver:9093/ix-EXTEN/plugin/auth2/sign-in

Nach der Anmeldung über ELO Modern Authentication können Sie wählen, ob Sie zur ELO

Administration Console, zur Konfiguration der ELO Modern Authentication (Auth2-

Administration) oder zum ELO Web Client weitergeleitet werden möchten.

Information

Über folgendes Schema können Sie die ELO Administration Console direkt öffnen:

https://<ELO Server>:<Port>/ix-<Ziel-Repository>/plugin/de.elo.ix.plugin.proxy/

ac/

Beispiel: https://eloserver:9093/ix-EXTEN/plugin/de.elo.ix.plugin.proxy/ac/

Beim Betrieb mehrerer Repositorys können Sie über die Anpassung der URL zu einem anderen

Repository wechseln.
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Information

Speichern Sie sich die unterschiedlichen URLs als Lesezeichen oder Verknüpfung, um

schnell auf die unterschiedlichen URLs zugreifen zu können.

Anmeldeseite

Sobald Sie eine korrekte URL aufgerufen haben, erscheint die Anmeldeseite.

Information

Falls Single Sign-On (SSO) aktiviert ist und eine gültige Sitzung besteht, werden Sie

direkt zur Startseite der ELO Administration Console weitergeleitet.

Je nach Konfiguration haben Sie auf der Anmeldeseite folgende Handlungsmöglichkeiten:

1 Über einen Identitätsanbieter anmelden, falls Sie eine entsprechende Konfiguration

vorgenommen haben.

2 Über ELO Kontodaten anmelden, falls Sie keinen OpenID-Identitätsanbieter konfiguriert haben

oder eine direkte Anmeldung über ELO wünschen.

3 Sprache auswählen

Beachten Sie

Die Anmeldung mit der Benutzer-ID ist nicht möglich.

Beispiel: Sie können sich nicht mit der ID 0 als Administrator anmelden, sondern müssen

den Namen oder die E-Mail-Adresse angeben.
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Information

Funktionale Rollen eines Benutzers werden bei der Anmeldung an der ELO

Administration Console automatisch aktiviert.

Erste Anmeldung

Bei der ersten Anmeldung müssen Sie die Lizenzvereinbarung für Endbenutzer (End User 

License Agreement) akzeptieren.

Beachten Sie

Solange Sie die Lizenzvereinbarung nicht akzeptiert haben, zeigt der ELO Indexserver

die Meldung EULA must get accepted an und kann nicht genutzt werden.

ELO Cloud Business Edition

In Umgebungen, die auf ELO Cloud Business Edition basieren, müssen Sie zusätzlich zum

Akzeptieren der Lizenzvereinbarung das Passwort des Kontos Administrator ändern.

Nähere Informationen zur Nutzung von ELO Cloud Business Edition finden Sie in der

Dokumentation ELO Cloud Business Edition.

Menübereich

Der Menübereich ist die Startseite der ELO Administration Console.
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Im oberen Teil des Menübereichs, der Topbar, stehen Ihnen folgende Bereiche zur Verfügung:

ELO Administration Console <Name des Repositorys>: Hier öffnen Sie die Startseite der

ELO Administration Console mit den Menüabschnitten.

Durchsuchen: Suchen Sie in den Einstellungen und Optionen der ELO Administration

Console.

Konfiguration: Hier können Sie die Konfiguration bearbeiten.

Angaben über das Repository und die ELO Administration Console: Bearbeiten Sie in

diesem Bereich die Einstellungen zum aktuellen Repository und zum Programm.

Hilfe: Starten Sie das Hilfesystem.

Abmelden: Melden Sie sich vom Programm ab.

Die Bereiche Konfiguration, Angaben über das Repository und die ELO Administration Console

und Abmelden werden in den nachfolgenden Abschnitten dieses Kapitels näher erläutert.

Unterhalb der Kopfzeile finden Sie die unterschiedlichen Bereiche der ELO Administration

Console, die in folgende Menüabschnitte zusammengefasst werden:

Pakete

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Proxy

Systemeinstellungen

Wartung

Servermodule

Systeminformationen

Clients

LDAP

Weitere

Nähere Informationen zu den Menüabschnitten der ELO Administration Console finden Sie in

den nachfolgenden Kapiteln.

Konfiguration

Im Funktionsbereich Konfiguration bestimmen Sie grundlegende Einstellungen, Aussehen und

Verhalten der ELO Administration Console.

Einstellung ändern

Um Änderungen vorzunehmen, wählen Sie die jeweilige Einstellung aus.

Die Einstellung wechselt in den Bearbeitungsmodus.

Öffnen Sie das Drop-down-Menü.

Wählen Sie die gewünschte Option aus.

Bestätigen Sie die Änderung mit Save (grünes Häkchen).

Die geänderte Einstellung wird übernommen.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

1. 

2. 

3. 

4. 
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Darstellung der Startseite der ELO Administration Console

Darstellung der Menüpunkte: Wählen Sie aus, ob nur die Überschrift oder auch eine

Beschreibung neben den Symbolen angezeigt werden soll.

Verhalten beim Klicken auf einen Menüpunkt: Legen Sie fest, ob beim Auswählen eines

Menüpunkts die Seite in einem neuen oder im gleichen Fenster geladen werden soll, oder ob

bei HTML-Frames parent oder top eingetragen werden soll.

ELOas Konfiguration

GUID des Ordners ELOas Base: Als Voreinstellung ist der ELOas Base Ordner definiert. Dieser

Ordner wird auch verwendet, wenn dieses Feld leer ist. Sie können eine abweichende GUID

eintragen, wenn Sie einen anderen Ordner für Ihre ELOas Regeln verwenden.

Temporäres Verzeichnis für Textdateien: Geben Sie hier den Verzeichnispfad ein, in dem

Textdateien beim Auschecken gespeichert werden sollen. Diese Eingabe ist nur relevant, wenn

Sie Ihre ELOas-Regeln als Textdatei speichern.
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Sichtbarkeit der Menüpunkte auf der Startseite

Im Bereich Sichtbarkeit der Menüpunkte auf der Startseite legen Sie fest, welche Bereiche in

der ELO Administration Console verfügbar sind. Aktivieren bzw. deaktivieren Sie dazu die

entsprechenden Checkboxen.

Profile verwalten

Im Bereich Profile verwalten können Sie die Einstellungen der Profile bearbeiten.

Wählen Sie den Eintrag des Profils, das Sie bearbeiten möchten, in der Tabelle aus.

Es wird in den Bearbeitungsmodus umgeschaltet.

Profilname: Über das Feld Profilname bearbeiten Sie den Namen des Profils.

Indexserver-URL: Im Feld Indexserver-URL sehen Sie die Indexserver-URL des Profils.

Bei der Anmeldung ausblenden: Um das Profil bei der Anmeldung an der ELO

Administration Console nicht anzuzeigen, aktivieren Sie die Option Bei der Anmeldung

ausblenden.

1. 
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Proxy-Umleitungslogik: Falls man über die Manager-Seite des Apache Tomcats in die ELO

Administration Console einspringt, kann diese anhand der Umleitungslogik entscheiden,

zu welchem ELO Indexserver sie sich verbindet. Dieses Standardverhalten können Sie

über das Feld Proxy-Umleitungslogik beeinflussen.

Dabei gelten folgende Werte:

-1 = Keine Weiterleitung für das jeweilige Repository.

0 = Weiterleitung ist möglich (Default).

1 und höher = Weiterleitung ist möglich. Je höher die Zahl, desto niedriger ist die

Priorisierung bei der Umleitung.

Repository-GUID: Im Feld Repository-GUID sehen Sie die GUID des Repositorys. Dies ist

zugleich die GUID der obersten Ebene im Repository.

Wählen Sie Speichern.

Alternativ: Über Abbrechen verwerfen Sie die Änderungen des Profils.

Angaben über das Repository und die ELO Administration Console

Über Angaben über das Repository und die ELO Administration Console (i-Symbol) öffnen Sie

den Bereich Angaben zum angemeldeten Benutzer und Repository. Dort finden Sie

Informationen zum aktiven Benutzer und Repository.

Zu den Angaben gehören der Benutzername, die Indexserver-URL, die Versionsnummer des

ELO Indexservers, die Sprache und die Version der ELO Administration Console.

An- und Abmeldungen an der ELO Administration Console: In diesem Bereich finden Sie

Informationen darüber, welche Benutzer sich zu welchem Zeitpunkt an der ELO Administration

Console angemeldet oder von der ELO Administration Console abgemeldet haben sowie die

entsprechende Sitzungs-ID.

Über OK verlassen Sie die Seite und kehren zurück zur Startseite der ELO Administration

Console.

◦ 

◦ 

◦ 

2. 
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Abmelden

Über Abmelden (Tür-Symbol) melden Sie sich von der ELO Administration Console ab.

Erleichterte Bedienung

In der ELO Administration Console können manche Bereiche alternativ über die Tastatur

gesteuert werden.

Bisher sind die Funktionen in nachfolgenden Bereichen aktiviert:

Benutzer- und Gruppenverwaltung

Gruppen (in Paketen)

Übersetzungen (in Paketen)

Die nachfolgenden Tastaturbefehle können genutzt werden:

Tastaturbefehl Aktion Anmerkung

TAB Vorwärts navigieren

UMSCHALT + TAB Rückwärts navigieren

EINGABE/ENTER/

LEER

Element auswählen; Aktion wird gestartet/

Konfigurationsbereich erscheint

PFEIL NACH

RECHTS

Durch die Spalten der Tabelle nach rechts

navigieren

PFEIL NACH LINKS
Durch die Spalten der Tabelle nach links

navigieren

PFEIL NACH OBEN
In der ausgewählten Spalte der Tabelle nach

oben navigieren

PFEIL NACH UNTEN
In der ausgewählten Spalte der Tabelle nach

unten navigieren

BILD AUF
In der Tabelle nach oben scrollen (mehrere

Zeilen)

Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

BILD AB
In der Tabelle nach unten scrollen (mehrere

Zeilen)

Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

POS1/HOME In der Tabelle in die erste Spalte springen
Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

ENDE In der Tabelle in die letzte Spalte springen
Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

STRG + POS1/

HOME
In der Tabelle in die erste Zeile springen

Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

STRG + ENDE In der Tabelle in die letzte Zeile springen
Nicht vom Tabellenkopf

aus möglich

• 

• 

• 

12 Konfiguration und Verwaltung



ELO Pakete

Mit Paketen können Sie fachlich zusammenhängende Konfigurationen übersichtlich erstellen

und bearbeiten.

ELO Pakete können Konfigurationen für folgende Bereiche enthalten:

Masken, Aspekte und Felder (Gen. 2)

Formulare (Gen. 2)

Gruppen

Stichwortlisten (Gen. 2)

Eintragstypen (Gen. 2)

ELO Workspaces

ELO Teamspaces

Schriftfarben (Gen. 2)

ELO Flows

Übersetzungen

Parameter

Entscheidungsregeln

KI-Prompts

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Proxy

Über den Menüabschnitt Proxy rufen Sie die Einstellungen der folgenden Menüpunkte auf:

ELO Flows Administration

ELO App Manager

ELO Formulardesigner

ELO Web Client Konfiguration

Konfiguration für Microsoft Azure

ELO Sync

E-Mail Administration

Künstliche Intelligenz

ELO Smart Input

ELO Smart Link for SAP® ERP

ELO Flows Administration

Über den Bereich ELO Flows Administration erstellen, bearbeiten und verwalten Sie Flows.

ELO Flows ist ein ELO Modul für die einfache Umsetzung von Automatisierungs- und

Integrationsaufgaben.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Prozesse und Automatisierungen > ELO

Flows.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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ELO App Manager

Über den ELO App Manager verwalten Sie ELO Standard-Apps und Apps aus ELO Solutions.

Außerdem können Sie eigene Apps erstellen und bearbeiten sowie Apps und Webseiten für die

Anzeige in den Clients vorbereiten.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Programmieren für ELO > ELO Apps API

Guides > Allgemeine Angaben > ELO App Manager.

ELO Formulardesigner

Im Bereich ELO Formulardesigner können Sie die Formulare und Vorlagen für den Formular-

Workflow anlegen, bearbeiten und administrieren.
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Weitere Informationen zur Nutzung der Formulare finden Sie in der Dokumentation Prozesse

und Automatisierungen > ELO Workflow > Formular-Workflow > Der Formulardesigner.

Informationen zu den Formularen (Gen. 2) finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Metadaten > Formulare (Gen. 2).

ELO Web Client Konfiguration

Über diesen Bereich wechseln Sie automatisch in den Konfigurationsbereich des ELO Web

Clients.

Voraussetzung: Die Option für den ELO Web Client wird nur angezeigt, falls der ELO Web Client

installiert und funktionsbereit ist.
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Weitere Informationen zum ELO Web Client und zur Konfiguration des ELO Web Clients finden

Sie in den Dokumentationen ELO Web Client und Client-Administration > ELO Web Client

Administration.

Konfiguration für Microsoft Azure

Information

Der Menüpunkt Konfiguration für Microsoft Azure erscheint nur, falls Sie das Modul

installiert haben.

ELO Azure Administration ist ein Dienst zur Verwaltung von App-Registrierungen für Microsoft

Azure.

Für folgende ELO Anwendungen lassen sich derzeit Registrierungen über ELO Azure

Administration vornehmen:

ELOauth

ELO Bot for Microsoft Teams

Business Central Azure App

Nähere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung > ELO

Azure Administration.

ELO Sync

Information

Der Menüpunkt ELO Sync erscheint nur, falls Sie das Modul installiert haben.

• 

• 

• 

17 Konfiguration und Verwaltung

https://docs.elo.com/user/elo-web-client/25-lts/de-de/
https://docs.elo.com/user/elo-web-client/25-lts/de-de/
https://docs.elo.com/admin/clients/25-lts/de-de/web-client/
https://docs.elo.com/admin/clients/25-lts/de-de/web-client/
https://docs.elo.com/admin/clients/25-lts/de-de/web-client/


ELO Sync ist die Plattform für Synchronisationen zwischen einem Drittsystem und ELO. Sie

ermöglicht, Systeme wie SharePoint oder OneDrive mit ELO zu synchronisieren. Es wird die

Synchronisation in eine Richtung und eine Zwei-Wege-Synchronisation unterstützt.

Nähere Informationen zur Administration und Nutzung finden Sie in den Dokumentationen zu 

ELO Sync.

E-Mail Administration

Im Bereich E-Mail Administration nehmen Sie die Konfiguration für den Versand von E-Mails des

ELO Systems vor. Diese Funktion kann genutzt werden, um automatisch E-Mails zu versenden,

beispielsweise über ELO Flows oder Benachrichtigungen über neue Aufgaben oder in

Verbindung mit den Business Solutions.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Indexserver > Plug-ins > E-Mail

Administration.
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Künstliche Intelligenz

Im Bereich Künstliche Intelligenz nehmen Sie die Konfiguration der Zugangsdaten für einen

oder mehrere LLM-Endpunkte (Azure OpenAI, OpenAI, Mistral, Anthropic, selbst gehostetes LLM)

für die Nutzung der KI in ELO vor.

Weitere Informationen zum Thema KI finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete > Lösungen

> KI-Prompts.

ELO Smart Input

Im Bereich ELO Smart Input nehmen Sie die Einstellungen für das Server-Modul ELO Smart

Input vor. Sie müssen sich eventuell an ELO Smart Input anmelden.

Information

Der Menüpunkt ELO Smart Input erscheint nur, falls Sie das Modul installiert haben.
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ELO Smart Input analysiert den Volltext eines Dokuments und extrahiert daraus die Daten, wie

beispielsweise Adressen, Beträge oder E-Mail-Adressen. Dem Benutzer werden die automatisch

erkannten Daten vorgeschlagen, die er dann in die Metadaten übernehmen kann.

ELO Smart Input basiert auf dem Prinzip Eingangs- und Zielordner.

Im Eingangsordner speichern Sie Dokumente, für die Sie noch keine Metadaten

eingetragen haben.

Verwenden Sie ELO Smart Input, um die Metadaten einzutragen.

Die Dokumente mit Metadaten landen in einem fest definierten oder über die Maske

dynamisch erstellten Zielordner.

Standardmäßig erkennt ELO Smart Input folgende Muster:

Beträge (Netto, Mehrwertsteuer, Brutto)

Adressen

IBAN

Datum

E-Mail-Adressen

Telefonnummern

Umsatzsteuer-ID

Eigene reguläre Ausdrücke

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Smart Input.

ELO Smart Link for SAP® ERP

Über diesen Bereich verwalten und konfigurieren Sie ELO Smart Link, die zugehörigen Server-

Instanzen sowie die jeweiligen SAP-Systeme.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Suite for SAP ArchiveLink® (SAP

NetWeaver® & SAP S/4HANA®) > ELO Smart Link for SAP® ERP Konfigurationsanleitung.

1. 

2. 

3. 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Systemeinstellungen

Über den Menüabschnitt Systemeinstellungen rufen Sie die Einstellungen der folgenden

Menüpunkte auf:

Anmeldeeinstellungen

Benutzer- und Gruppenverwaltung

Organisationseinheiten

Masken und Felder (Gen. 1)

Feldvorlagen (Gen. 1)

Stichwortlisten (Gen. 1)

Eintragstypen (Gen. 1)

Dokumentenpfade

Verschlüsselungskreise

Standard-Dokumentenpfade

URLs verwalten

Stempel

Respository-Eigenschaften

Schriftfarben (Gen. 1)

Anmeldeeinstellungen

ELO Modern Authentication ist als zentraler Authentifizierungspunkt für alle Clients gedacht.

Sowohl für die traditionelle Anmeldung mit Benutzername/Passwort als auch für OpenID-

Identitätsanbieter wie Microsoft, Google, Keycloak usw.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Über die Seite Anmeldekonfiguration bearbeiten Sie die Einstellungen von ELO Modern

Authentication wie das angezeigte Logo, die verfügbaren Identitätsanbieter oder die Art der

Benutzerzuordnung.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Indexserver > Plug-ins > ELO

Modern Authentication (Auth2).

Benutzer- und Gruppenverwaltung

Alle Personen, die ELO nutzen, benötigen ein entsprechendes ELO Konto. Diese Konten werden

in der Benutzerverwaltung angelegt, konfiguriert und verwaltet.

Über Gruppen können in ELO Rechte, Berechtigungen und Grundeinstellungen verwaltet

werden.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Benutzerverwaltung > Benutzer und Gruppen.

Informationen zu Gruppen in den ELO Paketen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Benutzer und Gruppen.

Informationen zur Tastatursteuerung finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und

Verwaltung > ELO Administration Console > Grundlagen > Erleichterte Bedienung.
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Organisationseinheiten

Organisationseinheiten dienen zur Einteilung und strikten Trennung von Konten.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Benutzerverwaltung > Weitere Konfigurationen > Organisationseinheiten.

Masken und Felder (Gen. 1)

Im Bereich Masken und Felder werden die Masken (Gen. 1) für Dokumente und Ordner angelegt

und verwaltet.

Information

Die für die Erstellung der Masken benötigten Feldvorlagen sollten Sie vor dem Anlegen

der Maske erstellen. Feldvorlagen können in unterschiedlichen Masken verwendet

werden.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung > Masken

und Felder.

Informationen zu Masken und Aspekten (Gen. 2) finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Metadaten.

Feldvorlagen (Gen. 1)

Im Bereich Feldvorlagen können Sie Vorlagen für Felder (Gen. 1) festlegen. Die Vorlagen können

im Bereich Masken und Felder bei der Erstellung von Masken verwendet werden.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung > Masken

und Felder > Feldvorlagen.

Informationen zu Masken und Aspekten (Gen. 2) finden Sie unter ELO Pakete > Metadaten.

Stichwortlisten (Gen. 1)

Im Bereich Stichwortlisten erstellen Sie neue Stichwortlisten und bearbeiten die vorhandenen

Stichwortlisten.

Stichwortlisten unterstützen bei der Eingabe von Metadaten und helfen bei der

Standardisierung der Metadaten.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung > Masken

und Felder > Stichwortlisten (Gen. 1).

Informationen zu Stichwortlisten in Paketen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Metadaten > Stichwortlisten (Gen. 2).

Eintragstypen (Gen. 1)

Mit der Zuweisung von Eintragstypen sollen Sie auf einen Blick erkennen, um was für einen

Eintrag es sich handelt. Die hierbei verwendeten Symbole können individuell angepasst

werden.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Ordner und Dokumente > Eintragstypen (Gen. 1).

Informationen zu Eintragstypen in Paketen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Metadaten > Eintragstypen (Gen. 2).

Dokumentenpfade

ELO verwaltet seine Speichermedien (physikalischen Speicher) über Dokumentenpfade. Im

Bereich Dokumentenpfade der ELO Administration Console können Sie neue Medien einrichten,

verschobene Medien wieder zugänglich machen oder den freien Speicherplatz auf einem

Medium kontrollieren. Der Dokumentenpfad gibt an, wo die Dokumente physisch abgelegt

werden.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Pfade und URLs > Dokumentenpfade.

Verschlüsselungskreise

Im Bereich Verschlüsselungskreise werden die in ELO verwendeten Verschlüsselungskreise

verwaltet. Dokumente in diesen Verschlüsselungskreisen werden verschlüsselt und mit einem

Passwort versehen.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Ordner und Dokumente > Verschlüsselungskreise.

Standard-Dokumentenpfade

Im Bereich Standard-Dokumentenpfade legen Sie fest, welche Pfade als Dokumentenpfade bzw.

Restore-Pfad genutzt werden sollen.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Pfade und URLs > Standard-Dokumentenpfade.

URLs verwalten

Über den Bereich URLs verwalten passen Sie bei Bedarf die URL für die ELO Online-Hilfe an.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Pfade und URLs > URLs verwalten.

Stempel

Wie in einem papiergestützten Büro können Sie mit ELO einen Stempel auf einem Dokument

anbringen. Im Bereich Stempel können Sie neue Stempel erstellen oder vorhandene Stempel

bearbeiten und löschen.
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Die Stempel stehen dem Benutzer im Anzeigebereich des ELO Java Clients zur Verfügung.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Stempel.

Repository-Eigenschaften

Über den Bereich Repository-Eigenschaften lässt sich der Anzeigename des Repositorys

anpassen.

Der Anzeigename wird an unterschiedlichen Stellen verwendet. Beispielsweise als Name für die

oberste Ebene des jeweiligen Repositorys. Dementsprechend auch für den Namen der

Hauptkachel für den Funktionsbereich Ablage in den Clients.

Beachten Sie

Der tatsächliche Name des Repositorys ändert sich durch die Anpassung des

Anzeigenamens nicht.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Allgemeine Systemeinstellungen > Repository-Eigenschaften.
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Schriftfarben (Gen. 1)

Im Bereich Schriftfarben wird die Farbgestaltung für die Darstellung der Einträge festgelegt.

Legen Sie bei Bedarf für jeden Dokumenten- oder Ordnertyp eine gesonderte Farbe an.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Allgemeine Systemeinstellungen > Schriftfarben (Gen. 1).

Informationen zu Schriftfarben in ELO Paketen finden Sie in der Dokumentation ELO Pakete >

Weitere Themen > Schriftfarben (Gen. 2).
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Wartung

Über den Menüabschnitt Wartung rufen Sie die Einstellungen der folgenden Menüpunkte auf:

Administrationsmodus

Reportoptionen

Reporteinträge löschen

Löschen und entfernen

Backup-Tasks

Passwortregeln

Dokumentdateien verschieben

Administrationsmodus

Der Administrationsmodus schränkt den Zugriff der ELO Clients auf ELO ein. Dieser Modus ist

beispielsweise für Wartungsarbeiten gedacht.

Information

Nur Personen mit administrativen Rechten können auf die ELO Clients zugreifen! Der

Administrationsmodus bezieht sich auf alle Repositorys, die über denselben ELO

Accessmanager laufen.

Reportoptionen

Mit den Reportoptionen können Personen mit administrativen Rechten die Einstellungen für die

Log-Dateien und die protokollierten Aktivitäten in ELO festlegen.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Information

Einen Report erstellen Sie im ELO Java Client mit Standardkonfiguration über Verwalten

> Eigenschaften > Report zum Eintrag.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Java Client > Tab 'Verwalten'

> Report zum Eintrag.

Weitere Informationen zu den Reportoptionen finden Sie in der Dokumentation ELO Server -

Installation und Betrieb > Wartung und Monitoring > Report und Logs > Reportoptionen.

Reporteinträge löschen

Über den Menüpunkt Reporteinträge löschen können Sie Reporteinträge bis zu einem

bestimmten Datum löschen.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Wartung und Monitoring > Report und Logs > Reporteinträge löschen.

Löschen und entfernen

Über den Menüpunkt Löschen und entfernen werden die Einstellungen zum Löschen und

Entfernen von Einträgen vorgenommen.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Systemverwaltung > Ordner und Dokumente > Löschen und entfernen.

Backup-Tasks

Über den Menüpunkt Backup-Tasks legen Sie die Einstellungen für das Backup fest.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Backup Dienst.

Passwortregeln

Über den Menüpunkt Passwortregeln legen Sie die Regeln für die Einstellungen zur

Passwortsicherheit fest.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Benutzerverwaltung > Weitere Konfigurationen > Passwortregeln.

Dokumentendateien verschieben

Über den Menüpunkt Dokumentdateien verschieben lassen sich Dateien, Dateiversionen,

Dateianbindungen und Versionen von Dateianbindungen auf ein anderes Medium – d. h. auf

einen anderen Dokumentenpfad – verschieben. Dabei bleibt die Ablagestruktur erhalten.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Pfade und URLs > Dokumentendateien verschieben.
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Servermodule

Über den Menüabschnitt Servermodule rufen Sie die Einstellungen der folgenden Menüpunkte

auf:

ELO Automation Services

Backup-Profile

Passwort erstellen

ELO Transport

ELO Automation Services

Mit den ELO Automation Services können Sie verschiedene Aufgaben in ELO steuern und

automatisieren. Die Regeln für die ELO Automation Services tragen Sie in diesem Bereich der

ELO Administration Console ein.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Prozesse und Automatisierungen > ELO

Automation Services.

Backup-Profile

Über den Menüpunkt Backup-Profile werden die Einstellungen für die einzelnen Backup-Profile

eingetragen.

Beachten Sie

Um ein Backup-Profil einzurichten, müssen Sie einen Dokumentenpfad als Backup-Pfad

festlegen. Nur dann steht der Dokumentenpfad bei den Backup-Profilen zur Verfügung.

• 

• 

• 

• 
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Backup Dienst.

Passwort erstellen

Über den Menüpunkt Passwort erstellen können Sie verschlüsselte/kodierte Passwörter für ELO

erstellen.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Repository und Dokumente > Passwörter.

ELO Transport

Über den Menüpunkt ELO Transport können Sie Transportdateien erstellen. Eine Transportdatei

kann Informationen zu Schriftfarben, ELO Benutzern, Workflow-Vorlagen, Stichwortlisten,

Masken, Ordnern und Dokumenten enthalten. Die Informationen werden in einer Datei

gespeichert, die in ein ELO Repository importiert werden kann.

35 Konfiguration und Verwaltung

https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/backup/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/backup/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/backup/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/passwords/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/passwords/
https://docs.elo.com/ops/onprem/25-lts/de-de/repository/passwords/


Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Upgrade und Migration > ELO Transport.
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Systeminformationen

Diese Funktionen unterstützen Sie bei der Benutzer- und Systemverwaltung.

Über den Menüabschnitt Systeminformationen rufen Sie die Einstellungen der folgenden

Menüpunkte auf:

Angemeldete Benutzer

Serverinformationen

Statistik

Lizenzreport

Checksummen prüfen

Angemeldete Benutzer

Über den Menüpunkt Angemeldete Benutzer finden Sie eine Übersicht zu den im ELO System

angemeldeten Benutzern.

Information

Hier werden auch Benutzerkonten von verschiedenen Diensten und Modulen angezeigt.

Serverinformationen

Über den Menüpunkt Serverinformationen finden Sie eine Übersicht zu den Einstellungen des

Servers.

• 

• 

• 

• 

• 
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Statistik

Über den Menüpunkt Statistik erhalten Sie eine Übersicht zu den höchsten im Repository

vergebenen IDs.

Lizenzreport

Über den Menüpunkt Lizenzreport lassen sich Informationen über die jeweils vorliegende Lizenz

abrufen. Es gibt dabei zwei mögliche Lizenzmodelle: Classic Licensing und Configured User

Licensing.

Sie erhalten einen Report über vorliegende Lizenzen für Business Solutions, Module,

Schnittstellen, Integrationen und Kurse sowie Informationen. Beim Classic Licensing gibt es

zusätzlich eine Tabelle mit Informationen über die schreibenden Benutzer mit ELO Java Client-,

ELO Web Client- und ELO Indexserver-Zugriffen.
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Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Wartung und Monitoring > Informationen > Lizenzreport.

Checksummen prüfen

Über den Menüpunkt Checksummen prüfen überprüfen Sie die Integrität von einem oder

mehreren Dokumenten.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation ELO Server - Installation und Betrieb >

Wartung und Monitoring > Weitere Themen > Checksummen prüfen.
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Weitere Menüabschnitte

Dieses Kapitel fasst die Informationen zu den folgenden Menüabschnitten zusammen:

Clients

LDAP

Weitere

ClientInfos

Clients/ELO App (Android und iOS)

Über den Menüpunkt ELO App (Android und iOS) passen Sie den Funktionsumfang der Apps ELO

App (Android) und ELO App (iOS) an. Sie legen fest, welche Funktionsbereiche und Funktionen

für bestimmte Benutzer oder Gruppen zur Verfügung stehen.

Einstellungen für: Im Bereich Einstellungen für sehen Sie, für wen Sie die Einstellungen

bearbeiten.

Benutzer auswählen: Über Benutzer auswählen öffnen Sie den Dialog Benutzer oder Gruppe

auswählen. Über diesen Dialog wählen Sie den Benutzer oder die Optionengruppe aus, für den/

die Sie die Einstellungen bearbeiten möchten.

Information

Um die Einstellungen für alle Benutzer (global) zu bearbeiten, wählen Sie die

Pseudogruppe Jeder aus.

• 

• 

• 

• 
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Funktionsbereiche: In der Tabelle Funktionsbereiche aktivieren bzw. deaktivieren Sie

Funktionsbereiche für den ausgewählten Benutzer/die ausgewählte Gruppe.

Funktionen: In der Tabelle Funktionen aktivieren bzw. deaktivieren Sie Funktionen für den

ausgewählten Benutzer/die ausgewählte Gruppe.

Gesetzt durch: In der Spalte Gesetzt durch sehen Sie, ob die Einstellung für einen einzelnen

Benutzer oder über eine Optionengruppe zugewiesen wurde.

Weitere Informationen finden Sie in den Dokumentationen zu den ELO Mobile Apps.

LDAP

Über den Menüabschnitt LDAP rufen Sie die Einstellungen der folgenden Menüpunkte auf:

LDAP-Import

LDAP-Schnittstellenkonfiguration

LDAP-Authentifizierung Aktivierung

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Benutzerverwaltung > LDAP.

Weitere/Zugang sperren

Über den Menüpunkt Zugang sperren können Sie festlegen, dass nur Mitglieder der

ausgewählten Gruppe Zugriff auf ELO haben.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Konfiguration und Verwaltung >

Benutzerverwaltung > Weitere Konfigurationen > Zugang sperren.

ClientInfos

Der Menüabschnitt ClientInfos ist sichtbar, falls Sie ELO Business Solutions installiert haben.

• 

• 

• 
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Je nachdem, was Sie aufgerufen haben, sehen Sie hier Optionen für die jeweilige ELO Business

Solution.

Nähere Informationen finden Sie in der Dokumentation der jeweiligen ELO Business Solution.

Die Dokumentationen und ergänzenden Informationen finden Sie über die folgenden Links:

ELO Business Solutions auf ELO Docs

ELO Business Solutions im ELO SupportWeb

• 

• 
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