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Consola de Administrare ELO

Introducere
instiintari privind drepturile de autor

Drepturile de autor ale acestui program apartin ELO Digital Office GmbH. Produsul poate fi
copiat si utilizat numai in conformitate cu Acordul de licenta.

Copierea, reproducerea sau transferul in totalitate sau partial a programului ELO Administration
Console sunt interzise.

Nicio parte a acestui manual de utilizare nu poate fi reprodusa, distribuita, tradusa sau
duplicata 1n alt fel fara permisiunea prealabila n scris a ELO Digital Office GmbH. Continutul
acestui document nu confera niciun fel de drepturi cumparatorului.

Marci comerciale

ELO Administration Console este o marca inregistrata a ELO Digital Office GmbH.

Microsoft Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel si Microsoft PowerPoint sunt marci
comerciale inregistrate ale Microsoft Corporation. Toate celelalte nume de produse sunt
protejate prin drepturi de autor si sunt marci comerciale inregistrate/nume de marci ale
proprietarilor lor de drept.

Retineti

Noi am depus toate eforturile pentru a furniza documentatia pentru produs cat mai exacta
posibil. Totusi, deoarece dezvoltam continuu ELO Administration Console, starea programului se
modifica foarte rapid. Din acest motiv, pot exista discrepante minore intre descrierile si
imaginile din manual si din program. Apelam la intelegerea dumneavoastra pentru astfel de
situatii.
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Informatii de baza

Acest capitol explica o serie de informatii de baza despre Consola de administrare
Cerinte de sistem

Veti gasi mai multe informatii referitoare la cerintele de sistem in documentatia Cerintele de
sistem ELO.

Retineti

Versiunea ELO Administration Console trebuie sa fie compatibila cu serverul de indexare
ELO corespunzator. Retineti informatiile in ELO Server Setup.

Instalare

Puteti instala ELO Administration Console prin programul de configurare a serverului ELO.

Consultati manualul ELO Server pentru mai multe informatii.

Start si conectare

' ELO Administration Console

administrator

Show logon
options

ELO Administration Console

Pentru a porni ELO Administration Console, introduceti URL in browser dupa cum urmeaza:

http://<ELO server with installed ELOac>:<Port>/AdminConsole/
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Exemplu

https://eloserver:9083/AdminConsole/

Informatii

Daca se utilizeaza mai multe arhive, ELO Administration Console deschide implicit arhiva
care a fost creata prima data.

Puteti comuta pe alta arhiva schimband URL. Trebuie sa utilizati urmatorul format:

https://<ELO server>:<port>/ix-<target repository>/plugin/
de.elo.ix.plugin.proxy/ac/

Exemplu: https://eloserver:9093/ix-EXTEN/plugin/de.elo.ix.plugin.proxy/ac/
Recomandare: Salvati URL-urile diferite ca semne de carte sau link-uri pentru acces
rapid la diverse URL-uri.

Introduceti datele de utilizator pentru a deschide ELO Administration Console.

Nume utilizator: Introduceti aici numele de utilizator.

Parola: Introduceti parola de utilizator aici.

z ELO Administration Console Language
User name English v

administrator

ELO Administration Console status report »

0 Show logon

options

Afisare optiuni de conectare: Daca butonul de comutare Afisare optiuni de conectare este
activat, veti vedea optiunile suplimentare de conectare.

ELO Administration Console isi aminteste daca optiunile de conectare au fost activate sau
dezactivate si incarca starea corespunzatoare la urmatoarea pornire a programului.

Limba: Selectati aici limba interfetei programului.
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Raport de stare ELO Administration Console: Vizualizati raportul de stare al ELO Administration
Console.

Conectare: Autentificati-va cu Conectare.
Zona de meniu

Ecranul de pornire al ELO Administration Console este zona de meniu.

> Packages

> Proxy

Servers

v

System settings
Maintenance
Server modules

System information

v vV vV VvV Vv

Clients

> LDAP

Sectiunea superioara a zonei de meniu, bara de meniu, contine urmatoarele puncte de meniu:

* ELO Administration Console <repository name>: Efectuati clic aici pentru a deschide
setarile pentru sistem, intretinere, module de server, informatii server si clienti.

* Browse: Cauta setarile si optiunile in ELO Administration Console.

» Configuratie: Puteti edita configuratia aici.

* Informatii despre arhiva si ELO Administration Console: Aici puteti edita setarile pentru
arhiva actuala si pentru program.

» Ajutor: Deschide pagina de ajutor.

* Deconectare: Deconectare din program.

Punctele de meniu Configuratie, Informatii despre arhiva si ELO Administration Console, si Log
off sunt explicate in detaliu in urmatoarele sectiuni din acest capitol.
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> Packages
> Proxy

Servers

v

System settings
Maintenance
Server modules

System information

v vV vV VvV Vv

Clients

> LDAP

Sub antet, veti gasi diverse zone ale ELO Administration Console, organizate in urmatoarele
grupe:

* Pachete

* Proxy

* Servere

* Setari sistem

s intretinere

* Module server

* Informatii sistem

* Alte puncte de meniu

Puteti gasi mai multe informatii despre diversele zone ale ELO Administration Console Tn
capitolele urmatoare.

Configurare

in sectiunea Configuratie puteti defini setarile de baza precum si layout-ul si comportamentul
ELO Administration Console.

Modificare setare

1. Selectati setarea respectiva pentru a realiza modificari.
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ELO Administration Console Repositoryl

v ELO Administration Console home screen options

Menu item display Title and description v‘ | X Specify whether you want to display a description next to the menu items or
settings —_— just the title.
Title and description

Behavior when menu Title only vindow Specify whether you want the page to open in the same or in a new window

title is clicked when you click the menu title.

Behavior when menu  Open page in the same window Specify whether you want the page to open in the same or in a new window

icon is clicked when you click the menu icon.

v ELOas configuration

GUID of ELOas Base (F6C173D7-3F71-4559-91E5-4886139B12CF) The ELOas Base folder is defined as the default. This folder is also used if the

folder field remains empty. You can enter an alternative GUID if you want to use a
different folder for your ELOas rules.

Save rules as Text file Save ELOas rules created with the ELO Administration Console as extra text to
an empty entry or as a text file in ELO.

Temporary directory  E:\ELO\EN\\temp\ELO-EN-2 Enter the directory path you want to save text files in when checking out. This

for text files is only relevant if you save ELOas rules as text files.

> Visibility of menu items on the home screen

> Manage profiles

Setarea este comutata Tn modul de editare.
2. Deschideti meniul ca lista de derulare.
3. Selectati setarea dorita.
4. Efectuati clic pe Salvare (bifa de culoare verde) pentru a confirma schimbarile.

Se aplica noua setare.

Optiuni ecran de pornire ELO Administration Console

v ELO Administration Console home screen options

Menu item display Title and description Specify whether you want to display a description next to the
settings menu items or just the title.

Behavior when Open page in the same window Specify whether you want the page to open in the sameorina
menu title is new window when you click the menu title.

clicked

Behavior when Open page in the same window Specify whether you want the page to open in the sameorina
menu icon is new window when you click the menu icon.

clicked

Setari afisare punct de meniu: Specificati daca doriti sa afisati o descriere langa punctele de
meniu sau doar titlul.

Comportament la efectuarea unui clic pe titlul meniului: Specificati daca doriti ca la selectarea
titlului de meniu sa se deschida pagina in aceeasi fereastra sau intr-o noua fereastra.

Comportament la efectuarea unui clic pe pictograma meniului: Specificati daca doriti ca la
selectarea pictogramei de meniu sa se deschida pagina n aceeasi fereastra sau Intr-o noua
fereastra.
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Configurare ELOas

v ELOas configuration

GUID of ELOas Base
folder

Saverulesas

Temporary directory

for text files

(F6C173D7-3F71-4559-91E5-4886139B12CF)

Text file

E:\ELO\EN\\temp\ELO-EN-2

The ELOas Base folder is defined as the default. This folder is also used if the
field remains empty. You can enter an alternative GUID if you want to use a
different folder for your ELOas rules.

Save ELOas rules created with the ELO Administration Console as extra text
to an empty entry or as a text file in ELO.

Enter the directory path you want to save text files in when checking out.
This is only relevant if you save ELOas rules as text files.

GUID pentru folderul de baza ELOas: Folderul de baza ELOas este definit ca implicit. Acest
folder este utilizat si atunci cand campul este lasat gol. Puteti introduce un GUID alternativ
daca doriti sa utilizati un folder diferit pentru regulile ELOas.

Salvare reguli ca: Salvati regulile ELOas create cu ELO Administration Console ca text
suplimentar Intr-o intrare goala sau ca fisier text in ELO.

Director temporar pentru fisiere text: Introduceti calea directorului in care doriti sa salvati
fisierele text la check out. Acest punct este relevant doar daca salvati regulile ELOas ca fisiere

text.

Vizibilitatea punctelor de meniu pe ecranul de pornire

wv Visibility of menu items on the home screen

Menu item Visible
Packages

Package administration N
Proxy

ELO Flows configuration v
ELO App Manager v
ELO form designer v
ELO Web Client configuration v

La Vizibilitatea punctelor de meniu pe ecranul de pornire, determinati ce puncte de meniu sunt
disponibile In ELO Administration Console. Activati sau dezactivati diversele optiuni selectand
casetele de bifare.

Salvare meniu ca fisier XML (pictograma discheta): Selectati pictograma discheta pentru a crea
fisierul XML menu.xml, care este stocat pe server in directorul ...\config\AdminConsole\<name
of instance>\. ELO stocheaza setarile pentru punctele de meniu ale ELO Administration
Console in fisierul menu.xml. Fisierul poate fi editat manual si poate fi incarcat la repornirea
ELO Administration Console.
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Gestionare profiluri

v Manage profiles

Profile name Indexserver URL Version number

> Repository g} http:// :8090/ix- 23.

Repository/ix

> Repository https:// :8093/ix-

N
w

Repository/ix
2 known Indexservers
Aici puteti edita setarile pentru profilul actual.
1. Selectati intrarea pentru profilul actual in lista de profiluri.

Programul comuta pe modul de editare. Puteti schimba setarile pentru profil si serverul
de indexare ELO Tn campul de introducere date.

Nume profil: Editati numele profilului in campul Nume profil.

URL server de indexare: Editati URL server de indexare al profilului in campul URL server
de indexare.

Ascundere la conectare: Pentru a ascunde profilul la conectarea pe ELO Administration
Console, activati optiunea Ascundere la conectare.

Logica de redirectionare proxy: Daca accesati ELO Administration Console de pe pagina
Apache Tomcat Manager, puteti utiliza logica de redirectionare pentru a selecta la ce
server de indexare ELO doriti sa va conectati. Puteti schimba comportamentul implicit cu
campul Logica de redirectionare proxy.

Se aplica urmatoarele valori:
o -1 = Redirectionarea nu este permisa.
o 0 = Redirectionarea este permisa (implicit).

o 1 si peste = Redirectionarea este permisa. Cu cat numarul este mai ridicat, cu atat
prioritatea de redirectionare este mai redusa.

GUID arhiva: Campul GUID arhiva contine GUID al arhivei. Acesta este si GUID al nivelului
superior al arhivei.

2. Salvati modificarile.

Alternativa: Selectati Stergere pentru a sterge un profil.

Informatii

Butonul Stergere nu sterge arhiva. Sterge doar profilul in ELO Administration
Console.
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Informatii despre arhiva si ELO Administration Console

Butonul Informatii despre arhiva si ELO Administration Console (pictograma ,,i”) va duce la
pagina Informatii despre utilizatorul actual si arhiva. Aceasta pagina contine articole de meniu
cu informatii despre utilizatorul actual si arhiva activa.

ELO Administration Console Repositoryl

Information about the current user and repository m See also
o ELO Administration Console status
User name Administrato report
ndexserver URL http://srvpdoksrvint02vm:8090/ix-Repository/ix [Repository]
ndexserver version 23.00.005
Language English

Administration Console 23.00.005-build-221808

> Logon activity in the ELO Administration Console

Informatiile includ numele de utilizator, URL server de indexare, numarul versiunii al serverului
de indexare ELO, limba, ID sesiune, si versiunea ELO Administration Console.

Activitatea de conectare in ELO Administration Console: Zona Activitate de conectare in ELO
Administration Console contine informatii despre utilizatorii care s-au conectat la ELO
Administration Console si la ce ora.

Efectuati clic pe OK pentru a iesi de pe pagina si pentru a reveni la meniu.

Deconectare

m See also

ELO Administration Console status
report

* Efectuati clic pe butonul Deconectare (pictograma usa) pentru a va deconecta de la ELO
Administration Console.

Dialogul pentru conectare la ELO Administration Console apare din nou.
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Pachetele ELO

Pachetele va permit sa creati si sa editati configuratii asociate.

v Packages
BQ_ Package administration Accounting
)
Create, export, import, and delete Accounting metadata forms and aspects
packages.

@ ELOcore @ ELOrecruiting
s LIBRARY @ Metadata form

Eine Demo Bibliotheksverwaltung als
Beispiel fiir den Second Generation
Space am ELO Partnertag 2023

Pachetele ELO pot contine configuratii pentru urmatoarele zone:

* Formulare de metadate, aspecte si campuri (gen. 2)
* Formulare (gen. 2)

e Grupe

* ELO Teamspaces

* ELO Workspaces

* ELO Flows

e Traduceri

e Culori fonturi

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia Pachete ELO.
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Proxy

in zona Proxy, puteti deschide Configurare ELO Flows, ELO App Manager, ELO creator formular,
Configurare ELO Web Client, si ELO Smart Input.

Configurare ELO Flows

in zona Configurare ELO Flows, puteti crea, edita si gestiona fluxuri.

ELO Flows este un modul ELO pentru implementarea actiunilor de automatizare si integrare.

ELO Administration Console (ELO-EN-1) & @ B

Flows
Automations

© New automation 37 Import Group v ,O

Automations

£ Useractions Check_fees_due_at_...

Metadata_component
N L age

£] Dataqueries

[ Incomplete [ Incomplete

Authentication

Credentials
“ %] a
&) Token
Other objects Write_reminder

No package o

[#] Icons HL‘ i
¢ Transformations ‘ Incomplete

@06

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia ELO Flows.
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ELO App Manager

ELO App Manager

IYSXW Clientinfo  Modules  Templates

Favo... | App name 1 Test
= Favorite: not marked

com.elo.flows A... DEBUG

|
com.elo.forms.E.. DEBUG | PROD
com.elo.forms.F... DEBUG | PROD
com.elo.spaces... DEBUG | PROD
com.elo.spaces... DEBUG | PROD
com.elo.spaces... DEBUG | PROD
|

elo.integration.C.. DEBUG
elo.teamroom.Cl...  DEBUG | PROD
elowebapps Ap...  DEBUG | PROD
elo.webapps.Login  DEBUG | PROD
elo.webapps.Wo.. DEBUG | PROD
teamroom.Team.. DEBUG | PROD

Addapp ~ Add module Add Client Info

Vers...

130
99.0....

23.00...
23.00...
23.00...
23.00...
21.01...
21.01...

21.01...

Build

104

4NN N W W s s Ao

Restore original repository state

App status

Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed
Installed

In development

Default la...

en

Flags

session | noangular
session | noangular
session | noangular
session | noangular
session | noangular
session | noangular
session | angular
session | angular
session | noangular
nosession | noangular
session | angular

session | angular

in zona ELO App Manager, puteti gestiona ELO Apps din ELO Solutions si ELO integrations, de

exemplu.

Puteti de asemenea sa dezvoltati si sa controlati propriile aplicatii.

Pentru mai multe informatii, consultati ELO Apps APl Documentation (disponibila doar in limba
englezd). Aceasta documentatie trebuie descarcata si instalata separat. Puteti gasi arhiva ZIP
ELOwf API Doc pe ELO SupportWeb la <Version> > ELO Web Forms Services (ELOwf) >
Downloads. Puteti gasi un ghid de instalare in arhiva ZIP in fisierul Readme.txt.

Puteti gasi o vedere de ansamblu a URL pentru a accesa documentatia in documentele ELO
workflow la Functii avansate > Evenimente si functii globale.

Creator formular

in zona Creator formular, puteti crea, edita si gestiona formulare si sabloane pentru un flux de

lucru bazat pe formulare.
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ELO Administration Console Repository

o Form g= Template ™ Tab group & Refresh E3 Close
EE Table @ Assignment
New Insert System
Forms Components for order
basic_claim 8 approval
freeentry £4 article
invoice EH article_protection
multitab £4 articles
offline_scriptexamples £= basic
order 4 extra
other &4 fruits
scriptexamples £ item
test £ item_protection
tst EH order
4 purchaser
™ tab1
™ tabs

Edit form header scripts

Gasiti mai multe informatii despre modul de utilizare a formularelor la Flux de lucru formulare >
Creator formular in documentatia ELO workflow.

Configurare ELO Web Client

De aici, comutati automat Tn sectiune de configurare a ELO Web Client.

ELO Administration Console (ELO-EN-1)

<« ELO Configuration

Configuration for: & Byte & Apply ribbon settings & Select user O Reset my view data
CATEGORIES General
Display Maximum number of entries in the folder | 100 - O @
Dialog boxes v Improved list functions (infinite scrolling and server-side sorting) O ©®
Metadata Open supported documents with Office Online O @
Document preview Show preview documents with the web preview O @
v Show preview in background ®

Favorites

Keyboard shortcuts

Appearance
Functions
Colorscheme Dark navy -
Administration
v/ Enableribbon (o]

Configuration sets
v Usesimple ribbon

® © © ©

LSear'ch Fol

Show document date in the tree view
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Conditie: ELO Web Client trebuie sa fie instalat si sa functioneze corect pentru ca aceasta
optiune sa fie disponibila.

Gasiti mai multe informatii despre ELO Web Client si configuratia sa in documentatia ELO Web
Client si Administrare ELO Web Client.

ELO Smart Input

in zona ELO Smart Input, efectuati setarile pentru modulul de server ELO Smart Input. Va trebui
sa va conectati la ELO Smart Input.

Informatii

Zona ELO Smart Input este afisata doar daca ati instalat modulul.

ELOsi administration £= Metadata mapping ¥ Contents EDpata 2 Client tiles &\ Settings ®@ Help [ 23 Log off
Action definition Incoming Invoice
Basic entry

Filing path ®
E-mail
Template short name ®

ELO Business Solution
Trigger workflow
ELO Business Solution Configuration

ELO user folder Label Field template Content
ELOScripts .

*RCreate all form fields +Add
Folder

Incoming Invoice

Search

ELO Smart Input analizeaza textul integral al unui document si extrage date din acesta, precum
adrese, sume sau adrese de e-mail. Utilizatorii primesc sugestii pentru datele detectate
automat, pe care le pot aplica la metadate.

ELO Smart Input se bazeaza pe principiul folder primit si folder tinta.

1. Folderul primit este locul Tn care salvati documentele carora nu le-au fost Tnca alocate
metadate.

2. Folositi ELO Smart Input pentru a introduce metadatele.

3. Documentele etichetate cu metadate sunt deplasate intr-un folder tinta specific sau un
folder creat dinamic prin formularul de metadate.

ELO Smart Input recunoaste implicit urmatoarele modele:

* Sume (net, TVA, brut)
* Adrese

* IBAN

* Data

* Adrese de e-mail

* Numere de telefon

* Cod TVA
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Expresii vamale uzuale

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia ELO Smart Input.
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Servere

in zona Servere, puteti deschide setarile pentru ELO Azure Administration.

Informatii

Aceasta zona este disponibild doar daca ELO Azure Administration a fost instalat in

timpul configurarii ELO Server.

ELO Azure Administration

ELO Azure Administration este un serviciu de gestionare a inregistrarilor app pentru Microsoft

Azure.

ELO Administration Console (ELO-DESKTOP-8LUHTIV-1)

Microsoft Azure services

Sign in to Microsoft Azure

Name Admin ELO DOKU
Username administrator@elodocumentation.onmicrosoft.com
TenantID al656576-c91f-4204-8389-13aec52af44b

Signout

Services

@ New Service @ Refresh

ELOauth

Azure app ID : 829e0e0e-caa2-4¢ v Registered

ELOauth

Data for registration in Microsoft Azure

TR ¢ Synchr... 2 Admin consent for ... M Remove service
Azure application name* ELOauth AzureappID 829e0e0e-caa
Redirect URIs @® AddURI

Zertifikat

Required permissions

®

Roles @ Addrole

Urmatoarele aplicatii ELO pot fi inregistrate in prezent cu ELO Azure Administration:

* Bot-ul ELO pentru Microsoft Teams

e ELOauth

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia ELO Azure Administration:
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Setari sistem

Acest capitol descrie setarile pentru Administrare utilizatori si grupe, Unitati organizationale,
Formulare si cAmpuri de metadate, Sabloane cadmpuri, Liste de cuvinte cheie, Tipuri de intrari,
Cai documente, Cai implicite pentru documente, Chei de criptare, Gestionare URL, Stampile,
Proprietati ale arhivei, si Culori fonturi.

Gestionare utilizatori si grupe

Group
= Users and groups 2 GRP_ADMIN Basic settings Group membership User rights X
@ Newuser @ Newgroup P  Eeryv Y 1Susers/38groups O Copygroup W Deletegroup

D Name Windows users E-mail addres:
~ Group information

A o Administrator

Name * GRP_ADMIN
a 1 ELO Service eloservice
P GRP_ADMIN E-mail address =
= 3 GRP_POST Administrator Administrator
F GRP_SALES

Supervisor Administrator
I GRP_SECR

Usage Visible in user lists
L GRP_STANDARD

() Option group
x7 ELO_PowerUsers -
[ Substitution allowed
2 3 .
x 8 ELO_StandardUsers Functional role
R 9 ELO_ViewUsers
oK 10 HR department
v Properties

] 0 ELO_PowerlUsers

1 property
] 1 ELO_StandardUsers

2 property

- - RPN

Oricine utilizeaza ELO are nevoie de un cont ELO corespunzator. Aceste conturi sunt create,
configurate si gestionate folosind functia de administrare utilizatori.

Grupurile pot fi utilizate pentru a gestiona permisiunile si setarile de baza in ELO.
Gasiti mai multe informatii in Configurare si administrare > Administrare utilizatori > Grupuri.

Gasiti mai multe informatii despre grupuri in pachetele ELO la Pachete ELO > Utilizatori si
grupuri.



https://docs.elo.com/admin/packages/23-lts/en-us/groups/
https://docs.elo.com/admin/packages/23-lts/en-us/groups/
https://docs.elo.com/admin/packages/23-lts/en-us/groups/
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Unitati organizationale

New organizational unit m m

o If users belong to an organizational unit, they see the members of that organizational unit in the

user lists.
Name New organizational unit
Description
Property 1
Property 2
Property 3
Property 4

v Members
Add members

Members
No data
in acest punct de meniu, puteti gestiona unitatile organizationale.

Unitatile organizationale pun la dispozitie 0 modalitate de clasificare a utilizatorilor.

Gasiti mai multe informatii la Unitati organizationale in documentatia Gestionarea utilizatorilor.

Formulare si campuri de metadate (gen. 1)

Descriere: Puteti crea si gestiona formulare de metadate (gen. 1) in zona Formulare si cdmpuri
de metadate.

Informatii

Este obligatoriu sa creati sabloanele de camp necesare pentru formularele de metadate
inainte de a crea formularul de metadate. Puteti folosi sabloane de campuri in diverse
formulare de metadate.

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia Formulare si campuri de metadate.

Gasiti mai multe informatii despre formularele de metadate si aspecte (gen. 2) la Pachete ELO
in documentatia Metadate.

Sabloane campuri (gen. 1)

Puteti defini sabloane pentru campuri (gen. 1) in meniul Sabloane campuri. Aceste sabloane pot
fi utilizate pentru a crea formulare de metadate in zona Formulare si campuri de metadate.
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Gasiti mai multe informatii la Sabloane cdmpuriin documentatia Formulare si cAmpuri de
metadate.

Gasiti mai multe informatii despre formularele de metadate si aspecte (gen. 2) la Pachete ELO
in documentatia Metadate.

Liste de cuvinte cheie

LIBRARY.BOOK_TYPE
Type Name Search for (+] ‘n l=

®  ELOSTDSWL x Field group | | |BRARY.BOOK_TYPE ) Import.. () ExportasXML | % Exportas TXT
2 (3C15B978-F81C-CDEC-50AB-
@ Search for
7CAF30E4...

i COMPANY NAME o
- PAPERBACK
i CUSTOM.NEW_KEYWORDLIST_1 (=3 I ®
- POCKETBOOK - )
i CUSTOM.NEW_KEYWORDLIST_2 C e 6]
- HARDCOVER 5
i CUSTOM.NEW_KEYWORDLIST_3 o

E_BOOK bl

CUSTOM.NEW_KEYWORDLIST_4

iii

CUSTOM.NEW_KEYWORDLIST_5

ELONOTEL

LIBRARY.BOOK_TYPE

LIBRARY.GENRE

LIBRARY.ID_CARD_TYPE

Creati liste noi de cuvinte cheie si editati listele de cuvinte cheie existente Th zona Liste de
cuvinte cheie.

Listele de cuvinte cheie va ajuta sa introduceti si sa standardizati metadate.

Gasiti mai multe informatii la Liste de cuvinte cheie in documentatia Formulare si campuri de
metadate.

Gasiti mai multe informatii la Pachete ELO > Liste de cuvinte cheie in documentatia Metadate.

Tipuri de intrari

Alocand tipurile de intrari, puteti vedea dintr-o privire despre ce tip de intrare este vorba.
Pictogramele utilizate pot fi personalizate.
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+ Download icon set as ZIP file ™ Upload icon set as ZIP file @

v |cons and definitions for folders

ID Icon Definitions 16 px 32px 64 px 128 px
9999 Repository v v v v
1 @ Cabinet v v v v
2 (1 Folder v v v v
3 [ Tab v v v v
4 @ Level 4 v v v v
5 F Level 5 v v v v
6 [y Level 6 v v v v
7 Red folder v v v v
8 I Yellow folder v v v v
9 Green folder v v v v
10 Blue folder v v v v
11 = Red tab v v v v
12 . Yellow tab v v v v
13 = Green tab v v v v

Pentru mai multe informatii, consultati sectiunea Tipuri de intrari din documentatia
Administrarea sistemului.

Cai documente

ELO gestioneaza mediile de stocare (stocare fizica) folosind cai ale documentelor. in zona C&i
documente a ELO Administration Console, puteti configura noi suporturi, puteti reaccesa
suporturile mutate sau puteti verifica spatiul de stocare liber pe un anumit suport. Calea
documentului specifica locul in care sunt stocate fizic documentele.
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‘ basis t
| &
elosys

(

ST
Name basis ‘
Path ‘ E:\ELO\EN\archive\Repository\basis\data ‘
Preview ‘ E:\ELO\EN\archive\Repository\basis\preview ‘
path

Full text ‘ E:\ELO\EN\archive\Repository\basis\fulltext ‘
path

Structure

’ 1M directories with 4K documents

[~

| | Use asbackup path

[ Do not restore from backup path

| | WORM path
o Internal ID 1

Created on 09.04.2021 08:18

Default path v

Last changed on 21.07.2021 13:44

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Cai documente in documentatia Arhiva si

documente.

Cai implicite documente

in zona Cé&i implicite documente, specificati caile de utilizat ca si cai pentru documente sau

restabiliti caile.

Default document paths

Default document paths | pasis v

o | o

No other default path | s

No other default path | s

No other default path | s

Default filing method Parallel

® Sequential

Restore path v

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Cai implicite documente in documentatia Arhiva si

documente.
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Chei de criptare

Cheile de criptare utilizate Tn ELO sunt gestionate in zona Chei de criptare. Documentele
criptate cu aceste chei sunt criptate si primesc o parola.

Name o pect mm

ACCT ¢ Name ACCT
[
Exec. mgmt. Old password
HR New password
Confirm new password
System user Search for

Old password
New password

Confirm new password

Gasiti mai multe informatii la Chei de criptare in documentatia Administrarea sistemului.

Gestionare URL

in zona Gestionare URLs, introduceti URL pentru diverse module ELO.

ELO Analytics URL ELO Analytics URL

External ELO Analytics URL | £yternal ELO Analytics URL

ELO online help URL https://docs.elo.com/

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Gestionare URL in documentatia Arhiva si
documente.
Stampile

Puteti utiliza stampile pe documentele din ELO la fel cum ati proceda cu documentele pe hartie.
in zona Stampile, puteti crea stampile noi sau puteti edita si sterge stampilele existente.
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Settings for: 43 Everyone (global)

Type Search for

il

Approved

ol

Booked

ol

Canceled

1]

Checked

1]

Clarification needed

1]

Copy

Credit

Done

V]

Forwarded

Paid

Received

Rejected

Released

o

Very urgent

Approved

D

Name [ Approved

Q@ X g dl

Text Approved

v Stamp permissions

Add user or group

Sea

User or group with permissions
2 Everyone

AND group & Ownerrights

& Selectuser

Approved

v View (R)
v| Change (W)
v/| Delete (D)
RWDEP x| [v] Move(E)
v| Setpermissions (P)

Stampilele sunt disponibile pentru utilizatori in panoul de vizualizare in ELO Java Client.

Gasiti mai multe informatii la Stampile in documentatia Administrarea sistemului.

Proprietati arhiva

in zona Proprietéati arhivd, puteti modifica numele de afisare a arhivei.

Repository properties

Display name

Our Compan).1

®

Numele afisajului este utilizat Tn puncte diferite. De exemplu, ca nume pentru nivelul superior al
arhivei. In mod similar, se utilizeaza ca nume al pictogramei principale pentru zona de lucru

Arhiva in clienti.

Va rugam retineti

Modificarea numelui afisat nu schimba numele propriu-zis al arhivei.

Gasiti mai multe informatii la Proprietati arhiva in documentatia Administrarea sistemului.

Culori fonturi

Culorile utilizate pentru afisarea intrarilor sunt definite in zona Culori fonturi. Puteti aloca o
culoare separata pentru fiecare tip de document sau folder.
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e | S | Concn |
Name Sear D (+]
System color 0 ¢ Name . ’
X
Red 1 ID 0
Green 2 v| Enable selection of colorin the client
Blue 3 Colorvalues =

Gasiti mai multe informatii la Culori fonturi in documentatia Administrarea sistemului.

Gasiti informatii despre culorile fonturilor in pachetele ELO la Pachete ELO > Culori fonturiin
documentatia Diverse.
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intretinere

Acest capitol cuprinde descrieri si explicatii ale setarilor pentru Modul de administrare, Optiuni
privind rapoartele, Stergere si indepartare, Activitati de backup, Reguli privind parolele, si
Deplasare fisiere document.

Mod de administrare

Modul de administrare poate fi utilizat pentru a restrictiona accesul clientilor la ELO, de ex. in
timpul intretinerii sistemului.

Administration mode is currently disabled.

», Enable administration mode

o When administration mode is enabled, users without main
administrator rights will not be able to log on to the repository.

Administration mode is active for all repositories that are accessed by
the same ELO Access Manager.

Informatii

Doar administratorii pot accesa clientii ELO! Modul de administrare este activ pentru
toate arhivele care sunt rulate prin acelasi ELO Access Manager.
Optiuni raport

in Optiuni raport, administratorii pot defini setarile pentru fisierele jurnal si activitatile
inregistrate in ELO.
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Report options mm See also

Delete report entries

Report mode

O No report
O Short report
O Extended report

@ Full report

%2
[

Name carch for Settings for the short report Settings for the extended report

Open ELO v
Close ELO

User data changed
Font color changed

Form definition changed

Path definition changed

J KK K KKK
O KK KKK

Key data changed

NAariimant rraatad A¥4 v

Informatii

Creati un raport in ELO Java Client cu configuratia standard prin Organizare > Proprietati
> Raport pentru intrare.

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Optiuni raport in documentatia intretinere si
monitorizare.
Stergere intrari din raport

Functia Stergere intrari din raport va permite sa stergeti intrarile din raport pana la o data
specifica.

Delete report entries m

@ Delete up to the following date
27-Jun-23 i

O Delete all report entries

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Stergere intrari din raport in documentatia
Intretinere si monitorizare.

Stergere si eliminare

Zona Stergere si indepdrtare contine setarile pentru stergerea si indepartarea documentelor din
arhiva.
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Delete and remove

v Delete permanently

| Remove deleted entries

| Remove deleted document versions and attachment versions

Deletion date until ‘ 13/06/2023

0 Depending on the settings, all entries/versions that were deleted before the date specified will be
permanently removed from ELO. These entries cannot be restored afterwards.

This process runs in the background and may take a long time depending on the size of the repository.

v Delete entries whose retention period has expired

@® Documents only

(O Documents and folders

Delete entries whose retention period has expired

The entries will be marked as deleted. They can be restored or deleted permanently with the
corresponding functions.

Gasiti mai multe informatii la Stergere si eliminare in documentatia Administrarea sistemului.

Activitati de backup

in zona Activitati de backup, puteti defini setarile pentru backup.

Backup tasks Seealso
Backup Document paths
profiles: Backup profiles
and
purge:

Automatically purge old documents Save Reset

Minimum age in days ’ 1000

Compare mode Compare size v

Document path ’ All document paths | »

Start hour n

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Backup in documentatia Arhiva si documente.
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Reguli parola

in zona Reguli parol, definiti setarile de securitate cu parola.

Type Option group Search for S m m

2 | Global Days valid 0

4«

& OPT_GRP_STANDARD

»

Min. length 0

“4

At least one letter
At least one special character
At least one uppercase and one lowercase letter

At least one number

Gasiti mai multe informatii la Reguli parola in documentatia Gestiunea utilizatorilor.

Mutare fisiere de documente

in zona Mutare fisiere de documente, puteti muta fisiere, versiuni de fisiere, atasamente, si/sau
versiuni ale atasamentelor pe o cale diferita a documentului. Structura arhivei ramane aceeasi.

Move document files Restore default settings Seealso

Document paths
Source path | o| paths | w
Target path v

Filing date range

from

i

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Mutare fisiere de documente in documentatia
Arhiva si documente.
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Module server

Zona Module server contine zonele ELO Automation Services, Profiluri de rezerva, Creare parola
, Si ELO Transport.

ELO Automation Services

ELO Automation Services sunt utilizate pentru a automatiza activitatile Tn ELO. Aceasta zona a
ELO Administration Console este spatiul in care introduceti seturi reguli pentru ELO Automation
Services.

Name Search for (+]
(¢
ELOxcMoveAsync Name ELOxcMoveAsync ID | (2532033C-D501-33DB-4071-A5632C935739)
X
Search | g _majl v
form
naex DIRECT v
search
Search
term
Search 18

max.
> Advanced search

Target forms for rules selection

Interval control

Includes

v Vv Vv Vv

Rules

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia ELO Automation Services.

Profiluri de rezerva

in zona Profiluri de rezerva, introduceti setarile pentru profilurile de rezerva.

Retineti

inainte de a putea crea un profil de rezerva, trebuie sa aveti o cale definita a
documentului. Dupa ce ati facut acest lucru, calea documentului va fi disponibila Tn
profilurile de rezerva.
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Profile name Backupl
SQL Select
999 Letters remaining
Packet size 100
Document path backup |
Slot number 1 |~
Save 0

Include metadata

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Serviciul de Backup in documentatia Arhiva si
documente.

Creare parola

in zona Creare parold, puteti crea parole criptate/codate pentru ELO.
Password
nput

Encrypted ELO password

Encrypted ELOas database password

Coded Base64 password

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Parole in documentatia Arhiva si documente.

ELO Transport

Zona ELO Transport este utilizata pentru a crea fisiere de transport. Un fisier de transport poate
contine informatii despre utilizatorii ELO, liste de cuvinte cheie, formulare metadate, foldere si
documente. Informatiile sunt stocate intr-un fisier care poate fi importat intr-o arhiva ELO.
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New transport file

‘ t Name | New transport file

>
>
>
>
>
>

Font colors (markers)

Users

Workflow templates (wftemplate)
Individual keyword lists (keywords)
Metadata forms (masks)

Folders and documents (sords)

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > ELO Transport in documentatia Actualizare si

migrare.
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Informatii sistem

Aceste functii va ajuta sa gestionati utilizatorii si sistemul. Acest capitol ofera informatii despre
zonele Informatii server, Utilizatori in sistem, Statistici, Vedere de ansamblu licenta, Raport
licenta, si Testare suma de verificare.

Informatii server

Zona Informatii server contine o vedere de ansamblu asupra setarilor serverului.

Server information See also

. . License overview
Server information

Users in system
Name Value

Statistics
Version number 23.

License report
Repository ID

Database system MSSQL

Server name ELO-EN-1

missing key: SERVERTIME Mon Jul 03 10:04:04 CEST 2023
missing key: SERVERSTREAMVERSION 23.

missing key: POSTBOXDISABLED false

Additional Indexservers assigned to ELO Access Manager
Repository name URL

Repository http:// :8093/ix-Repository/ix

Utilizatori in sistem

in zona Utilizatori in sistem gasiti o vedere de ansamblu asupra utilizatorilor autentificati in
prezent in sistem.
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Users in system
No. User ¢ Search for
1 Administrator
2 Anderson
3 Cole
4 Administrator
5 Santini

6 Edwards

7 Administrator

8 ELO Service [ELO Service]

9 Edwards

10 ELO Service

11 Byte

Informatii

System ¢ Search for

ELO Workflow Services

Application ¢

ELO Administration

Console

ELO Java Client

ELO Desktop Client

ELO Workflow

Services

ELO Web Client

ELO Administration

Console

ConfigEditor

ELO FT Plugin

ELO Administration

Console

ELO Workflow

Services

ELO Workflow

Services

Version ¢

23.

21.

23.

23.

23.

23.

0.0.0

23.

23,

23.

23.

Valid until ¢

27.06.2023
13:44

27.06.2023
13:44

27.06.2023
13:43

27.06.2023
13:43

27.06.2023
13:43

27.06.2023
13:43

27.06.2023
13:41

27.06.2023
13:41

27.06.2023
13:41

27.06.2023
13:40

27.06.2023
13:40

Aici sunt afisate conturile de utilizatori pentru diverse servicii si module..

Statistici

Descriere: Acesta contine o vedere de ansamblu asupra ID-urilor alocate Tn arhiva.

Statistics

Name
Entry ID

Document ID

Vedere de ansamblu licenta

Highest ID currently assigned

798

(]

J
.|

(o)

8

Reset filter

Ticket ¢

508A1F1730B1A78D.

CAFCOE30383A465E.

0A4CBEDACOAA45A3.

97E9C3FO3FD1606E.

OEDA2BB8C8E3A7694.

5D440D7658101FCA.

A3CEGTAFBDAAT4BA.

64005FD5009C63B7.

8C591DF9823C862E.

C5F982E3A61EDA24.

5AE28925E0F01863.

Zona Vedere de ansamblu licenta prezinta o vedere de ansamblu asupra utilizarii licentei.
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License overview

Name

Customer name

Other name

Valid until

Product

Number of full clients

(reserved)

Page volume ERP Data Transfer module
Number of ELO Workflow Client for SAP® ERP licenses
(reserved)

Number of Indexserver licenses
Number of Web Client licenses

Number of ELOxc licenses

Number of external Teamroom Client licenses

See also

Users in system

Value

Server information

presentation license EU (838) - ELO Digital Office GmbH

Statistics

Not for resale

License report

31.03.2024

23e

20

20

100

20

20

20

20

20

Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Informatii licents in documentatia Intretinere si

monitorizare.

Raport licenta

Pagina Raport licenta prezinta un raport asupra licentelor utilizate in ELO precum si informatii
despre utilizatorii care au efectuat actiuni de scriere prin clientii cu drepturi depline si prin

serverul de indexare.
License report

Licenses and access

Total number of licenses for access via the full client
Total number of licenses for access via the Indexserver
Total number of licenses for access via the Web Client
Active users with full client access

Active users with Indexserver access

Active users with Web Client access

Currently locked users with access within the licensing period

Comparison

Available licenses minus write actions in the full client

Available licenses minus write actions on the Indexserver

Available licenses minus write actions in the Web Client

Users and groups
Existing groups
Existing users
Locked users

Existing users and groups

+ Download report

Number

1
Number
18

19

20
Number
19

13

32

See also

License overview
Users in system
Server information
Administration folder

Statistics
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Gasiti mai multe informatii la ELO Server > Informatii licentd in documentatia intretinere si
monitorizare.

Testare sume de verificare

in zona Testare sume de verificare, puteti testa integritatea unuia sau mai multor documente.

Test checksums Seealso
Document IDs to check e R
Users in system

Server information

2877 Administration folder
v| Full report Statistics

Last document ID checked 0 License report

Number of incorrect checksums 0
Number of correct checksums 0

Number of failed access requests 0

Check

Gasiti mai multe informatii pe ELO Server > Testare sume de verificare in documentatia
Intretinere si monitorizare.

#4# Alte puncte de meniu

Aceasta pagina prezinta o sinteza a zonelor Clienti, Altele, LDAP, si Informatii client areas.

Clienti/ELO pentru Dispozitive Mobile

in zona ELO pentru dispozitive mobile, puteti modifica functiile disponibile in aplicatia ELO
(Android) si aplicatia ELO (iOS). Puteti autoriza sau restrictiona accesul utilizatorilor specifici sau
al grupelor la zone de lucru si functii.



E Configuration and administration

Settings for: Zi Everyone (global) a Select user
ELO for Mobile Devices m m
Set by: Hide work areas
Everyone (global) Clipboard
Everyone (global) Data sets
Everyone (global) Intray (iOS only)
Everyone (global) Offline
Everyone (global) QR code (iOS only)
Everyone (global) Repository
Everyone (global) Search
Everyone (global) Tasks
Set by: Hide functions
Everyone (global) Accept workflow
Everyone (global) Copy to Clipboard

Setari pentru: Puteti observa pentru cine se aplica setarile langa Setari pentru.

Selectare utilizator: Selectati Selectare utilizator pentru a deschide fereastra de dialog
Selectare utilizator sau grup. in fereastra de dialog Selectare utilizator sau grup, puteti selecta
utilizatorul sau grupul de optiuni pentru care doriti sa editati setarile.

Informatii

Pentru a edita setarile pentru toti utilizatorii (global), selectati grupa Oricine.
Zone de lucru: In tabelul Zone de lucru, puteti activa sau dezactiva zonele de lucru pentru
utilizatorul/grupul selectat.
Functii: In tabelul Functii, puteti activa sau dezactiva functii pentru utilizatorul/grupul selectat.

Setat de catre: in coloana Setat de catre, puteti vedea daca o setare a fost alocatd unui
utilizator individual sau printr-un grup de optiuni.

Pentru mai multe informatii, consultati documentatia ELO aplicatii mobile.
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Altele/Blocare acces

Access for group GRP_SALES @

De la Blocare acces, puteti conditiona accesul la ELO al unui grup selectat, in functie de un
abonament.

Gasiti mai multe informatii la Blocare acces in documentatia Gestiunea utilizatorilor.

LDAP

Urmatoarele puncte de meniu sunt disponibile in zona LDAP:

* Import LDAP
* Configuratie interfata LDAP
* Activare autentificare LDAP

LDAP interface configuration m m See also

Enable LDAP authentication

Connection settings User import Attribute assignment LDAP import

Domain name elo.local

LDAP URL ldap://srvp08.elo.local:389

LDAP authentication account ®
LDAP password
Connection timeoutin seconds |

Search timeoutin seconds 9

Verify connection

Gasiti mai multe informatii la LDAP in documentatia Gestiunea utilizatorilor.

Clientinfos

Zona de meniu Informatii client este vizibila daca aveti instalat ELO Business Solutions.
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= ELO'Business Solutions

Invoice Management Busess Sons cuson - | 8

Verslon: 1.11.000

Business Solution ELO Invoice setings

Configuration

Data exchange

in functie de selectie, veti vedea optiuni pentru respectiva ELO Business Solution.

Pentru informatii detaliate, consultati documentatia pentru respectiva ELO Business Solution.
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